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Udostępnianie informacji publicznej

Dokumenty

Przedmiotem wniosku może być każda informacja o sprawach publicznych.
Formularze do pobrania:

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej – doc
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej – pdf
 
Przepisy ustawy nie naruszają przepisów innych ustaw określających odmienne zasady
i tryb dostępu do informacji będących informacjami publicznymi.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniom, o których mowa w art. 5
ustawy o informacji publicznej.

Strona może działać przez pełnomocnika. Czytaj więcej

Miejsce załatwienia sprawy

Wniosek utrwalony w postaci elektronicznej:

1. adres do doręczeń elektronicznych: AE:PL-71485-61861-IFWGE-28
2. adres ePUAP: /PODGiKPoznan/ESPSekretariat
3. adres e-mail: kancelaria@podgik.powiat.poznan.pl

Wniosek utrwalony w postaci papierowej: 61-302 Poznań, ul. Franowo 26
w przypadku wizyty osobistej: Kancelaria (parter, pok. 002)

Termin i sposób realizacji

Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku.

W razie niemożności udostępnienia informacji publicznej we wskazanym wyżej
terminie – zawiadomienie o powodach opóźnienia oraz terminie, w jakim informacja
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publiczna zostanie udostępniona, jednak nie dłuższym niż dwa miesiące od dnia
złożenia wniosku.

Udostępnienie informacji publicznej.
Informacja, że żądana informacja nie jest informacją publiczną w rozumieniu
obowiązujących przepisów.
Informacja, że udostępnienie żądanej informacji odbywa się na podstawie przepisów
innych ustaw  określających odmienne zasady i tryb dostępu do informacji będących
informacjami publicznymi.
Decyzja o odmowie udostępnienia informacji publicznej.
Decyzja o umorzeniu postępowania o udostępnienie informacji publicznej w
okolicznościach przewidzianych przez obowiązujące przepisy.
 

Opłaty

Opłacie skarbowej podlega złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie
pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w każdej sprawie z
zakresu administracji publicznej. Czytaj więcej

Opłacie skarbowej podlega poświadczenie zgodności duplikatu, odpisu, wyciągu,
wypisu lub kopii, dokonane przez organy administracji rządowej lub samorządowej lub
archiwum państwowe, od każdej pełnej lub zaczętej stronicy. Czytaj więcej

Komórka prowadząca sprawę

Właściwa ze względu na treść wniosku.

W przypadku decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej lub o umorzeniu
postępowania o udostępnienie informacji publicznej w okolicznościach przewidzianych
przez obowiązujące przepisy – Wydział Orzecznictwa Administracyjnego.

Tryb odwoławczy

W przypadku informacji udzielanej w formie zwykłego pisma – brak.

W przypadku decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej lub o umorzeniu
postępowania o udostępnienie informacji publicznej w okolicznościach przewidzianych
przez obowiązujące przepisy – odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego
w Poznaniu, za pośrednictwem Starosty Poznańskiego (61-302 Poznań, ul. Franowo 26)
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w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

Dodatkowe informacje

Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w sposób lub w formie
określonych we wniosku, podmiot obowiązany do udostępnienia powiadamia pisemnie
wnioskodawcę o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji zgodnie z
wnioskiem i wskazuje, w jaki sposób lub w jakiej formie informacja może być
udostępniona niezwłocznie. W takim przypadku, jeżeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie złoży wniosku o udostępnienie informacji w sposób
lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postępowanie o udostępnienie informacji
umarza się.
 

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
Ustawa z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania i identyfikacji elektronicznej
Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących
zadania publiczne
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/we (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – RODO
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

 

Metryczka

Odpowiedzialny za
treść: Joanna Muszyńska

Wytworzył: Tomasz Powroźnik

Data wytworzenia: 09.04.2025

Opublikował w BIP: Adam Koszuta



Data opublikowania: 09.04.2025 10:31

Ostatnio zaktualizował: Agata Hoedt

Data ostatniej
aktualizacji: 12.09.2025 10:54

Liczba wyświetleń: 95


