O SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

Zawarta w dniu.................2016 roku w Poznaniu pomiedzy:

Powiatem Poznarnskim — Powiatowym Os$rodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan,

w imieniu ktérego dziata Pani Matgorzata Waszak - Dyrektor Powiatowego Osrodka Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu

przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiggowego PODGIK w Poznaniu — Pani Barbary Szramy

zwanym w dalszej czesci Zamawiajacym

a
przedsiebiorca: ...............
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zwanym w dalszej czesci Wykonawca

na podstawie zapytania ofertowego, dotyczagcego zamdwienia o wartoéci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia
29 stycznia 2004r. (tekst jedn.: Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.) o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, sortowania i doreczania nadawanych przez Zamawiajgcego
przesytek listowych, paczek, przesytek kurierskich, przesytek wysytanych za pobraniem,
ewentualnych zwrotéw przesytek niedorgczonych oraz reklamacji zgodnie z ustawg z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r, poz.1113 ze zm.).

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje,

beda wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:

1) ustawy z 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r. poz. 1468),

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U.
z2016r. poz. 23 ze zm.),

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2016r. poz. 380 ze zm.),

5) umowami migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolity Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe



dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,
6) regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

§2

. Placéwki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, w godzinach warunkujgcych prawidtowg realizacje przedmiotu zaméwienia.

. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci
w obrocie krajowym, wskazanym w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z2016r. poz. 1113 ze zm.).

- Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i zagranicy. Paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze §wiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

- Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

§3

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach éwiadczenia ustug nalezy w szczegélnosci:

1) odbidr raz dziennie przesytek pocztowych przygotowanych do wyekspediowania z siedziby
Zamawiajacego tj. Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Poznaniu ul. Jackowskiego 18, codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy
14:00-14:30, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy;

2) dokonywanie odbioru przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, po okazaniu
stosownego upowaznienia;

3) kazdorazowe potwierdzenie odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania
pieczgcig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym przesytek wedtug poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych);

4) zwracanie Zamawiajagcemu pokwitowania odbioru przesytki przez adresata niezwtocznie po
doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebrac przesytke zgodnie z postanowieniami art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2016r. poz. 23 ze zm.) i art. 139
ustawy zdnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postgpowania cywilnego (tekst jedn.: Dz. U. z
2016r. poz. 380 ze zm.) wraz z podaniem przyczyn niedoreczenia adresatowi;

5) awizowanie, w przypadku nieobecnoéci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytki
kurierskiej, przez pozostawienie wypetnionego zawiadomienia o jej nadejsciu z informacjg
0 mozliwosci jej odbioru we wskazanej placéwce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu,
pod ktérym adresat moze ustali¢ powtdrne doreczenie przesytki oraz pozostawienie kolejnego
zawiadomienia po powtérnej nieskutecznej prébie doreczenia. Zaawizowane, nieodebrane
przesytki beda przechowywane w placéwce Wykonawcy 7 dni liczac od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia pierwszego zawiadomienia.



6) zapewnienie Zamawiajgcemu bezptatnych formularzy niezbednych do nadania przesytek
okreslonego rodzaju (np.: adresowania paczek pocztowych, adresowania przesytek wysyfanych
za pobraniem, zwrotnego potwierdzenia odbioru, priorytet) zgodnych z obowigzujgcymi
drukami;

7) udzielenie odpowiedzi na reklamacje w terminie 30 dni od dnia otrzymania reklamacji od
Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, ze
nastapito to w skutek dziatania sity wyzszej.

§5
Do obowigzkéw Zamawiajgcego w ramach $wiadczenia ustug nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie przesytek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;

2) umieszczanie na przesytce listowej lub paczce w sposéb trwaty i czytelny informacji
identyfikujacych adresata wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce
nadawczej) i nadawce, okreslajgc rodzaj przesytki. Zamawiajacy zobowigzuje sie do
umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak opfaty
pocztowej napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiadaé

nazwe lub imig i nazwisko, doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim. Wskazane

jest podanie numeru telefonu adresata i ewentualnie numeru telefonu nadawcy;

3) nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi stanowié bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — sporzadzenie zestawienia ilosciowego przesytek wedtug
poszczegdlnych kategorii wagowych, dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach,
zktorych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;
zestawienia dla przesytek nie dotyczg przesytek kurierskich;

4) nadawanie przesytek pocztowych oraz przesytek kurierskich w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;

5) odpowiednie zabezpieczenie (zaklejenie lub zalakowanie) opakowan przesytek listowych, ktore
stanowi koperta Zamawiajgcego; opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed
dostepem do zawartosci, a takze uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

§6
1. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, za wyjatkiem
opakowan przesytek kurierskich.



. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie 21 dni
od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

§7

. Wykonawca i Zamawiajacy zobowiazujg sie do niezwtocznego, wzajemnego i pisemnego
powiadamiania sie o zmianach dotyczacych okre$lonych w umowie nazw, adreséw, bez
koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.

. Wykonawca i Zamawiajgcy ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
Zamawiajgcy: ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan,
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. W zakresie realizacji umowy, Wykonawca i Zamawiajacy ustalajg nastepujgce osoby do kontaktu:
Zamawiajacy: Pani Beata Grzybowska — tel. (61) 8410 613, Pani Anna Wojtkowiak —tel.(61) 8410
508

Wykonaweca.......................

§8

. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty
120.000,00 zt brutto (stownie: sto dwadziescia tysiecy ztotych 00/100) w tym obowigzujgcy
podatek VAT.

. Podstawg obliczenia naleznosci jest suma optat za faktycznie nadane i zwrécone w okresie
rozliczeniowym przesytki, obliczone na podstawie dokumentéw nadawczych, wedtug cen
jednostkowych zawartych w ofercie, ktére nie wzrosng w czasie obowigzywania umowy. Okres
rozliczeniowy to 1 miesigc kalendarzowy.

. Zapfata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dziern uznania rachunku bankowego
Wykonawcy.

. Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajagcym z biezgcych, rzeczywistych potrzeb
Zamawiajacego. W przypadku nie wykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1 Wykonawca nie bedzie
roscit sobie do niej praw.

§9

. Wykonawca i Zamawiajgcy postanawiaja, ze obowigzujaca ich formg odszkodowania sg kary
umowne.

. Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy lub nie rozpoczecie przez Wykonawce wykonywania umowy, w wysokosci
10 % catkowitej kwoty brutto, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 niniejszej umowy.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego wysokosc
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych kodeksu
cywilnego.



5. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi wykonujgcemu ustugi z zakresu
przedmiotu zamoéwienia, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie
odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

6. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

7. W przypadku zwtoki w zapfacie naleznoéci, o ktorej mowa w § 8 ust. 3 niniejszej umowy
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy ustawowe odsetki.

8. Przed wypowiedzeniem umowy w trybie wskazanym w ust. 6 Zamawiajacy raz wezwie pisemnie
Wykonawce do usuniecia nieprawidtowosci w realizacji umowy w terminie 10 dni od otrzymania
wezwania. W przypadku nie usunigcia nieprawidtowosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym.

§10
Strony zobowiazujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegolnosci informacji
o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub wejdg w zwigzku z realizacja umowy. Strony
umowy zobowiazujg sie réwniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia
wszelkich dokumentéw przekazanych przez drugg strong. Uzyskane informacje oraz otrzymane
dokumenty mogg by¢ wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

§11

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2017r. do wyczerpania maksymalnej wartosci
umowy brutto okreslonej w § 8 ust.1 jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2017r.

2. Wykonawcy nie beda przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowigcej réznice
pomigdzy maksymalng ceng brutto okreslong w § 8 ust. 1 umowy, a kwotg faktycznie
wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.

3. W przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedy nizsze od cen zawartych w ofercie. Wykonawca ma obowigzek stosowacé
wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla tych ustug, wynikajgce ze Swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

4. Ceny jednostkowe za poszczegblne pozycje nie wzrosng w okresie obwigzywania umowy,
a wartosc nie przekroczy kwoty okreslonej w § 8 ust. 1 umowy. W przypadku zmiany przepisdw
okredlajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej
umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujgcy podatek VAT, przy zatozeniu, iz ceny jednostkowe
netto wynikajace z formularza ofertowego nie zostang zwigkszone. Rodzaje i liczba przesytek
w ramach $wiadczonych ustug sa orientacyjne i mogg ulec zmianie w zaleznoéci od faktycznych
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oéwiadcza, ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych w trakcie realizacji umowy,

5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwoéé wysytki korespondencji w formie nie okreslonej w formularzu
cenowym, tj. wramach ustug $wiadczonych przez Wykonawce. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg ceny
z obowigzujacego w dniu nadania przesytek cennika ustug Wykonawcy, ktéry bedzie stanowit
zatacznik do niniejszej umowy, a wartoéé nie przekroczy kwoty okreélonej w § 8 ust. 1.



W przypadku zmian w cenniku ustug, na Wykonawcy spoczywa obowigzek kazdorazowego
dostarczania Zamawiajgcemu aktualnego cennika.

6. Zmiany postanowien zawartej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, Czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, odstapienie
od umowy w tym wypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia informacji
0 powyzszych okolicznoséciach.

§12
Wszelkie spory beda podlegaty rozstrzygnigciu przez sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

§13
W sprawach nieuregulowanych umowq stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo
zamowien publicznych i ustawy Prawo pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi.

§14
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, jeden egzemplarz Wykonawca.

§15
Integralng czesé umowy stanowig:
1. Regulamin $wiadczenia ustug Wykonawcy — zatgcznik nr 1
2. Formularz cenowy $wiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce - zatgcznik nr 2
3. Aktualny cennik ustug Wykonawcy — zatgcznik nr 3
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