Data ogtoszenia: 20.10.2020r.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej

ul. Jackowskiego 18

60-509 Poznan

Oferta: GKG.GPK.1000.19.2020

Stanowisko: Referent ds. Zaméwien Publicznych

Opis stanowiska:

1. Ogéina charakterystyka wykonywanej pracy:

1.

Inicjowanie, przygotowanie oraz prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Przeprowadzanie postepowar pozaustawowych, zgodnie z obowigzujacymi w
PODGIK procedurami wewnetrznymi.

Sporzadzanie planéw udzielania zamdwien publicznych i opracowywanie
sprawozdan z ich realizacji, a takze prowadzenie rejestrow postepowan, wnioskdw
i umow.

Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwier publicznych.

Wspieranie pracownikéw komérek organizacyjnych PODGIK w celu prawidfowego
przygotowania dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowan o udzielenie
zamowieri publicznych w zakresie merytorycznym oraz przygotowanie dokumentacji

od strony formalno-prawne;.

2. Zaleinos¢ stuzbowa: Kierownik Zespotu Zaméwien Publicznych.

3. Warunki pracy: praca w wymiarze petnego etatu w siedzibie Powiatowego Osrodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

4. Wymagania kwalifikacyjne:

1.
2.

Wyksztatcenie wyzsze.

Znajomos¢ przepiséw prawa z obszaru zamdwieri publicznych, umiejetnosé ich
interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania zadan.

Umiejetnosc ksztattowania kontaktéw z podmiotem zewnetrznym.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera.



Uwaga:

1. Kandydat moze przedtozy¢ kserokopie innych dodatkowych dokumentéw, ktére jego
zdaniem Swiadcza o jego umiejetnosciach np. kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych
kursach, szkoleniach, referencje itp.

2. Kandydat moze przedtozy¢ dodatkowo Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy w przysztych procesach rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty prosimy przesyta¢ na adres: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan (pokdj nr 223), w terminie

do dnia 6.11.2020r. — z powotaniem numeru oferty.




