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GKG.GPK.2100.18.2020 Poznan, dnia 8 wrzesnia 2020r.
Do wszystkich Wykonawcow

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie art. 4 pkt
8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z pé#n. zm.) zwracamy
sig z proshg o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamdwienia na przeprowadzenie dziatari
informacyjno-promocyjnych w ramach projektu:

»CYFRYZACJA GEODEZYJNYCH REJESTROW PUBLICZNYCH
DLA POWIATU POZNANSKIEGO — CZESC I1”
Dziatanie 2.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych”
Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Zamawiajacy: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan

www.bip.podgik.poznan.pl
tel. (61) 226 92 28

Kod CPV: 39294100-0 (Artykuty informacyjne i promocyijne)

. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest Przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
projektu:  ,CYFRYZACJA GEODEZYJNYCH REJESTROW PUBLICZNYCH DLA POWIATU
POZNANSKIEGO — CZESC II” Dziafanie 2.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” Regionalny
Program Operacyjny na lata 2014-2020.

2. Dziatania informacyjno-promocyjne, o ktérych mowa w ust.1 obejmuja:

1) Wykonanie i umieszczenie tablicy informacyjno - pamiatkowej w miejscu realizacji projektu, na
ktorej zostanie zamieszczona informacja nt. projektu (tytut projektu, nazwa beneficjenta, cel
projektu, adres portalu www.mapadotacji.gov.pl, znak FE, barwy RP, znak UE, herb
wojewoddztwa) — 2 sztuki,

2) realizacje dodatkowych dziatarh promocyjnych:

a) opracowanie i wydrukowanie ulotek opisujacych cele i zakres projektu, a przede
wszystkim sposéb i mozliwosci korzystania z nowych e-ustug,

b) przeprowadzenie dziatai promocyjnych w $rodkach masowego przekazu poprzez
zamieszczenie ogloszen o realizacji i wspétfinansowaniu projektu przez Unie Europejska
w gazetach o zasiggu lokalnym (tj. 2 ogtoszenia (artykuty) prasowe),
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c) przygotowanie materiatéw (zaproszen) powigzanych z organizacja spotkania
informacyjnego z uzytkownikami projektowanych e-ustug (gestorzy sieci uzbrojenia
terenu, przedstawiciele inwestorow, gmin, jednostek administracji samorzadowej, inni),

d) dostawa tablicy roil-up — 1 sztuka.

Szczegbtowy zakres oraz warunki realizacji przedmiotu zaméwienia okresla zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ).

Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia Umowy do 31.05.2022r., wedtug terminow
zgodnych z ,,Planem Promocji”, uwzgledniajgcym 2 etapy, opracowanym przez Wykonawce
i uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Wykonawca winien prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej przedmiot jest zgodny z trescig
zamowienia.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja okreslone przez
zamawiajagcego warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdoinosci technicznej lub
zawodowej. Zamawiajgcy uzna spetnienie przedmiotowego warunku, jezeli Wykonawca
wykaze, ze:

1) wykonat w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu skiadania ofert (a jezeli

okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy to w tym okresie), co najmniej dwdch ustug - o

tacznej wartosci 5.500,00 zt brutto - ktérych przedmiotem byto przeprowadzenie dziatar

informacyjno-promocyjnych.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca wraz z ofertg sktada wykaz ustug

wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert wraz

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi

zostaty wykonane, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego oraz dowody

okreslajgce czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa wyzej, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez

podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

Ocena spetniania powyzszych warunkdw zostanie dokonana na zasadzie spetnia/ nie spetnia.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamdwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

Wymagane od kazdego Wykonawcy dokumenty i odwiadczenia :

1) Wypetniony formularz ofertowy — o tresci zgodnej z zataczonym do zapytania ofertowego

wzorem, Zatgcznik nr 2.

2) Wykaz ustug wykonanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat, o ktorym mowa
w punkcie IV. niniejszego zapytania ofertowego - o tresci zgodnej z zataczonym do
zapytania ofertowego wzorem, Zatgcznik nr 5 oraz dowody okreslajgce czy ustugi te
zostaty wykonane nalezycie.

3) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziafalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

4) W przypadku, gdy:

a) oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba, nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy,
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b) wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, nalezy dofaczy¢
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowe o wspdtdziataniu, z ktérej bedzie
wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy.

5) Oswiadczenie dotyczace braku konfliktu intereséw - o treéci zgodnej z zataczonym do
zapytania ofertowego wzorem, Zatacznik nr 6.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w rozdziale VI pkt 2, 3 w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy
pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub
dokumenty.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/podgik_poznan w terminie do dnia 18.09.2020r.
do godziny 10.00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.09.2020r. o godz. 10.15, sala nr 117a za posrednictwem
platformy zakupowej. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi poprzez automatyczne odszyfrowanie
ofertiich odczytanie.
Dokumenty o ktérych mowa w rozdziale VI niniejszego zapytania ofertowego sktadane sa
w oryginale na platformie zakupowej, w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dokumenty o ktérych mowa w rozdziale VI pkt 2,3
lub 4 moga zostac ztozone w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem (odpowiednio przez Wykonawce lub w przypadku dokumentu o ktérym mowa w
pkt 4 przez notariusza).
W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz
informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazujg elektronicznie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza Wyslij Wiadomo$é dostepnego na stronie dotyczacej
danego postepowania. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania
platformazakupowa.pl Zamawiajagcy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami
za pomocy poczty elektronicznej: przetargi@podgik.powiat.poznan.pl.

W przypadku pytari merytorycznych, prosimy o kontakt za posrednictwem przycisku w prawym,
dolnym rogu formularza ofertowego zamieszczonego na platformie OpenNexus: “Wyslij
wiadomos¢”.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawca sa:

1) Pani Anna Wojtkowiak,

2) Pani Magdalena Piejko

w poniedziatki w godz. 9.00-16.00, od wtorku do pigtku w godz. 8.00-15.00.

W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy - kontakt z Centrum Wsparcia Klienta
platformy zakupowej Open Nexus pod nr 22101 02 02, czynnym od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:00 do 17:00.

Kryterium wyboru oferty bedzie:

Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena brutto — 100% za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

Wybor najkorzystniejszej oferty odbedzie sie na podstawie nastepujgcego wzoru:
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Najnizsza cena brutto
P= x 100 pkt
Badana cena brutto

gdzie: P — punktacja.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra spetni wszystkie postawione

w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia warunki oraz uzyska najwigksza liczbe punktow (P).

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwéch miejsc po przecinku. Za oferte

najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigkszg ilos¢ punktow.

XIV. O wynikach przeprowadzonego postepowania cenowego powiadomimy Parstwa droga
elektroniczng, za posrednictwem platformy OpenNexus.

XV. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreSlonych w projekcie umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Dopuszczalne zmiany umowy oraz okreSlenie
warunkow zmian:

1) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ istotnych zmian niniejszej umowy tj. przesunigcia
terminéw realizacji dziatart informacyjno-promocyjnych, na uzasadniony wniosek jednej ze
stron lub w przypadku wystapienia okolicznosci nadzwyczajnych w szczegdinosci chordb
zakaznych.

2) Zmiany, ktére nie prowadzg do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione fgcznie

nastepujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdérych
Zamawiajacy, dziatajgc z nalezyta starannoscia, nie mégt przewidzie(,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w
umowie.

3) Zmiany Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielit zaméwienia, w przypadku:

a) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
wykonawca spefnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

b) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow;

4) Zmiany, ktére nie prowadza do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 5.225.000 EUR i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

XVI. Informacja o zakazie powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym:

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajagcym lub  osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi wimieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdinosci

na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
e} pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci.
XVIl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdej chwili bez
podania przyczyny.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia - stanowigcy zatgczniki nr 1,

2. Formularz ofertowy — stanowigcy zatgcznik nr 2,

3. Projekt umowy — stanowigcy zatgcznik nr 3,

4. Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta w zakresie promocji — stanowiacy zatgcznik 4a,

5. Zasady dla uméw podpisanych od 1 stycznia 2018r — stanowigce zatacznik 4b,

6. Wykaz ustug wykonanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat — stanowiacy zatacznik nr 5,
7. Oswiadczenie dotyczgce braku konfliktu intereséw — stanowigcy zatgcznik nr 6.

8. Obowigzek informacyjny RODO- , Klauzula informacyjna” -stanowigcy zatacznik nr 7.

podpis ki¢rownika zamawiajacego
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