Data ogloszenia: 27.08.2020r.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan

Oferta: GKG.GPK.1000.15.2020
Stanowisko: Kierownik Zespotu Zamoéwien Publicznych
Opis stanowiska:

1)

Ogdlna charakterystyka wykonywanej pracy:

- koordynowanie pracy Zespotu Zamdwien Publicznych,

- nadzér nad pracg podlegltych pracownikéw Zespotu Zaméwien Publicznych,

- czynny udziat w przygotowaniu oraz przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego,

- nadzor nad prawidlowoscig rejestrow, dokumentacji i sprawozdawczosci zwigzanych
z zamowieniami publicznymi oraz sporzadzaniem planéw zamdéwien publicznych,

- organizacja i koordynacja prac Komisji Przetargowych,

- aktualizacja wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych zamowien publicznych,

- wspieranie pracownikdw komoérek organizacyjnych PODGIK w celu prawidiowego
przygotowania dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych w zakresie merytorycznym.

2) Zaleznos¢ stuzbowa: Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.
3) Warunki pracy: praca w wymiarze petnego etatu w siedzibie Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej, Poznan.

Wymagania kwalifikacyjne obowigzkowe:

1.
2.

Wyksztatcenie wyisze.

Dos$wiadczenie zawodowe: co najmniej 5 lat stazu pracy, w tym 2 - letnie doswiadczenie
zawodowe w obszarze zamoéwien publicznych.

Bardzo dobra znajomo$¢ przepis6w prawa z obszaru zamoéwien publicznych, umiejetnosé ich
interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania zadan.

Umiejetnoé¢ samodzielnego opracowania kompletnej dokumentacji pozwalajgcej na wszczgcie,
przeprowadzenie oraz udzielenie zamdéwienia publicznego.

. Umiejetno$é kierowania pracg zespotu oraz ksztattowania kontaktow z podmiotem

zewnetrznym.

Biegta znajomo$¢ obstugi komputera.

Petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Obywatelstwo polskie.

Wymagania kwalifikacyjne dodatkowe:
1.Wskazane ukoriczenie studiéw podyplomowych/kurséw/szkoleri z zakresu zamodwien
publicznych.



Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych (w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych):

w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaZnik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1.CV.

2. List motywacyjny.

3. Kserokopia dokumentu poswiadczajaca wyksztatcenie, staz pracy.

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskie]
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenie dyrektywy 95/46/we (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.

5. Odwiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Uwaga:

1. Kandydat moze przedtozy¢ kserokopie innych dodatkowych dokumentéw, ktére jego zdaniem
Swiadczg o jego umiejetnosciach np. kserokopie zaswiadczen o ukoniiczonych kursach,
szkoleniach, referencje itp.

2. Kandydat moze przedtozy¢ dodatkowo Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych zawartych w ofercie pracy w przysztych procesach rekrutacji zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych).

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty prosimy przesytaé¢ na adres: Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznarn (pokdj nr 223), w terminie do dnia 11.09.2020r. - z powotaniem
numeru oferty.




