ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.22.2026

DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACII

GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNE)

z dnia 4 maja 2026 r.

w sprawie: powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikdw majatku ruchomego, ustalenia zasad jej dziatania w

Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne,j.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Dokumentacji

Geodezyjnej i Kartograficznej, przyjetego Uchwatg Zarzagdu Powiatu w Poznaniu nr 926/2025 z dnia 12

maja 2025 r., oraz Uchwaty nr 2569/2021 z dnia 19 pazdziernika 2021 r, ze zmianami w sprawie zasad

gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego bedacego wtasnoscia Powiatu

Poznanskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1.

§2.

§ 3.
§ 4.

§ 5.

§6.

Powotuje statg Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majgtku ruchomego w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, zwanego dalej PODGIK w nastepujgcym sktadzie:
1) Agnieszka Dyzmann przewodniczacy Komisji,

3) Beata Przewtocka cztonek komisji,

)
2) Bartosz Bfaszczyk z-ca przewodniczacego Komisji,
)
4) Adam Koszuta cztonek Komisji.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji kazdorazowo uczestniczy jej przewodniczacy lub zastepca.

Obstuge administracyjng Komisji Likwidacyjnej zapewnia Wydziat Administracyjny PODGiIK.
Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikdw majatku
(Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych)
nastepuje poprzez ztozenie pisemnego wniosku do Dyrektora PODGIK przez Kierownika Wydziatu
Administracyjnego lub Kierownika Wydziatu Informatyki. Wzo6r wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia.

Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej lub jego zastepca po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1 wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

Zadaniem Komisji Likwidacyjnej jest:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego

uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika

majgtkowego, zuzytego lub zbednego,



§7.

§8.

§9.

§ 10.

§11.

§12.
§13.

§14.

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania sktadnikéw
majatku poprzez oddanie do recyklingu specjalistycznej firmie, rozkrecenie, zgniecenie,
sprzedanie,

4) sporzadzenie Protokotu Likwidacyjnego — przeznaczenie do likwidacji,

5) przeprowadzenie postepowania doprowadzajgcego do likwidacji lub zbycia Srodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zatwierdzonych
w Protokole Likwidacyjnym — przeznaczenie do likwidacji,

6) sporzadzenie Protokotu Likwidacyjnego — likwidacja faktyczna.

Na podstawie wniosku, o ktdrym mowa w § 4, Komisja Likwidacyjna sporzadza wykaz rzeczowych

sktadnikdw majatku (ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia) oraz

Protokdt Likwidacyjny — przeznaczenie do likwidacji. Protokét Likwidacyjny — przeznaczenie do

likwidacji podpisuje Komisja Likwidacyjna i przekazuje Dyrektorowi PODGiK do akceptacji.

Po przeprowadzonym postepowaniu Komisja Likwidacyjna przygotowuje Protokét

Likwidacyjny — likwidacja faktyczna. Podpisany przez Komisje Protokdét wraz z niezbednymi

dokumentami przekazywany jest Dyrektorowi PODGIK celem akceptacji likwidacji rzeczowych

sktadnikdw majatku.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora PODGIK, Protokdt Likwidacyjny — likwidacja faktyczna

przekazywany jest do Wydziatu Finanséw celem wyksiegowania danych sktadnikéw majatku

z ewidencji ksiegowej, usuniecia z uzytkowania w systemie informatycznym oraz wystawienia

druku , Likwidacja sktadnika majgtku”.

Protokoty Likwidacyjne wraz z niezbednymi dokumentami sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach,

jeden dla Komisji Likwidacyjnej, drugi dla Wydziatu Finanséw.

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje Wydziat Administracyjny w trybie

sprzedazy na surowce wtorne lub poprzez zniszczenie.

Pracownik Wydziatu Administracyjnego pozbawia sprzet numerdéw inwentarzowych.

W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, baterie,

akumulatory, zuzyte tonery, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, Wydziat

Administracyjny udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.

Dokumentacja dotyczgca przyjecia do utylizacji wymienionego wyzej sprzetu stanowi zatgcznik do

Protokotu Likwidacyjnego — likwidacja faktyczna.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



§ 15. Komisja wykonuje swoje obowigzki na podstawie Zarzadzenia Dyrektora PODGIK.

§ 16. Traci moc Zarzadzenie nr GKG.GPK.0200.49.2023 Dyrektora PODGIK z dnia 2 maja 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikdw majatku ruchomego, ustalenia zasad jej
dziatania w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik 1

Do Zarzadzenia nr GKG.GPK.

Dyrektora Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Z2dNia e, r.

Wydziat

Poznan, dnia ....ccceceeeveceeee e

Whiosek o likwidacje rzeczowych sktadnikdw majatkowych, uzytkowanych w Powiatowym Osrodku

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Lp. Nazwa Nr inwentarzowy Uzasadnienie

10

Akceptacja rozpoczecia

procedury likwidacji

Podpis Kierownika Wydziatu



Zatgcznik nr 2

Do Zarzadzenia nr GKG.GPK.

Dyrektora Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

ZdNia e r.

Poznan, dnia ...ccvevecieieece e

Wykaz rzeczowych sktadnikow majgtkowych przeznaczonych do likwidacji, uzytkowanych

w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Lp. Nazwa llos¢ \leg::rié Numer fabryczny Nr inwentarzowy Uzasadnienie xlr:,lfs:vaa!
1
2
3
4




