ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.109.2025

DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACIJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ

z dnia 18 grudnia 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zakfadowego Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i

Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz. U. 2020, poz. 164), § 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. 2019, poz. 246) oraz § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i

Kartograficznej:

1. jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. instrukcje kancelaryjng Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, stanowigcg zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Przepisy przejsciowe:

1. Sprawy niezatatwione do dnia wejscia w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt,
okreslonego w niniejszym zarzadzeniu, kontynuuje sie pod numerami spraw, pod ktérymi
zostaty one zarejestrowane.

2. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w PODGIK
kwalifikowana na podstawie obowigzujgcych, w czasie zakonczenia jej prowadzenia,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt jest kwalifikowana na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzgdzeniem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.



§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr GKG.GPK.0200.1.2025 Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej z dnia 2 stycznia 2025 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt, instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjne;j i
Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu oraz Zarzagdzenie nr GKG.GPK.0200.9.2025 Dyrektora
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z dnia 16 stycznia 2025 r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia
nr GKG.GPK.0200.1.2025 w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji
kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2026 roku.



