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Załącznik nr 1 do Regulaminu korzystania z dedykowanej 

usługi sieciowej do obsługi zgłoszeń prac geodezyjnych i/lub 

kartograficznych, wprowadzonego zarządzeniem Dyrektora  

PODGiK nr GKG.GPK.0200.107.2025 z dnia 16.12.2025 r. 

 

Poznań, Kliknij lub naciśnij, aby wprowadzić datę. 

Starosta Poznański 

Ul. Franowo 26 

61-302 Poznań 

 

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

Nazwa wykonawcy prac geodezyjnych                            

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.  

Adres                          

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

NIP                       

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

REGON                         

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

Telefon                        

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

Adres e-mail                        

 

Zgodnie z art. 12 ust. 1 pkt 3, ust. 2c, art. 12a ust. 1 oraz 12b ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. 

Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2024 r., poz. 1151 z późn. zm.), zwanej dalej P.g.k., wnoszę 

o umożliwienie: 

1. zgłaszania prac geodezyjnych,  

2. dokonywania uzupełnień zgłoszeń prac geodezyjnych, 

3. pobierania Dokumentu obliczenia opłaty (DOO) 

4. uiszczania należnej opłaty wskazanej w DOO, 

5. pobierania kopii materiałów zasobu znajdujących się w zasięgu wynikającym ze zgłoszenia prac, 

6. zawiadamiania o przekazywaniu wyników zgłoszonych prac i przekazywania tych wyników, 

7. odbierania protokołów weryfikacji.  
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dla prac geodezyjnych, których celem jest: 

 

1. wznowienie znaków granicznych, wyznaczenie punktów granicznych lub ustalenie przebiegu 

granic działek ewidencyjnych, 

2. geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektów budowlanych, 

3. sporządzenie mapy z projektem podziału nieruchomości, 

4. sporządzenie projektu scalenia i podziału nieruchomości, 

5. sporządzenie innej mapy do celów prawnych, 

6. sporządzenie mapy do celów projektowych, 

7. sporządzenie projektu scalenia lub wymiany gruntów, 

8. sporządzenie dokumentacji geodezyjnej na potrzeby rozgraniczenia nieruchomości, 

9. wykonanie innych czynności lub dokumentacji geodezyjnej w postaci map, rejestrów lub 

wykazów, których wykonanie może skutkować zmianą w bazach danych: ewidencji gruntów             

i budynków, geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, szczegółowych osnów geodezyjnych, 

obiektów topograficznych o szczegółowości zapewniającej tworzenie standardowych opracowań 

kartograficznych w skalach 1:500-1:5000, z wyjątkiem prac wykonywanych na zamówienie organu 

Służby Geodezyjnej i Kartograficznej, za pośrednictwem udostępnionej przez Powiatowy Ośrodek 

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu dedykowanej e-usługi.  

 

Osoby upoważnione do występowania w imieniu Wykonawcy prac geodezyjnych: 

 

1. Kierownik prac geodezyjnych (numer uprawnień)………………………………. 

2. ……………………………………………………………………………………………………………. 

3. ……………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

          Pieczęć i podpis Wykonawcy prac geodezyjnych* 

                   

*lub podpis zaufany w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r., poz. 2070 z późn. zm.) lub 

kwalifikowany podpis elektroniczny, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 5 września 2016 r. o 

usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1797) lub podpis osobisty w 
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rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r., poz. 

671) 

 

Pouczenie 

Materiały zasobu udostępnione w związku ze zgłoszeniem prac lub jego uzupełnieniem mogą być wykorzystywane wyłącznie 

do wykonywania prac geodezyjnych objętych tym zgłoszeniem lub jego uzupełnieniem. 

Podstawa prawna: art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. P.g.k. 

Kto wykorzystuje materiały zasobu niezgodnie z art. 12 ust. 8, podlega karze pieniężnej w wysokości dziesięciokrotności 

opłaty zryczałtowanej wniesionej w związku ze zgłoszeniem prac i jego uzupełnieniem, do których udostępnione zostały       

te materiały. 

Podstawa prawna: art. 48a ust. 1a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. P.g.k. 

 

 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych: 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) dalej RODO przedstawiamy 

Państwu poniższe informacje: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Starosta Poznański. Podmiotem przetwarzającym jest Powiatowy 

Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (PODGiK) z siedzibą przy ul. Franowo 26, 61-302 Poznań, który 

reprezentowany jest przez Geodetę Powiatowego, Dyrektora PODGiK w Poznaniu. 

2. W PODGiK w Poznaniu wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się pod adresem  

e-mail: iod@podgik.powiat.poznan.pl. 

3. Przetwarzanie danych osobowych może odbywać się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, czyli jest niezbędne  

do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, jak również na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, 

w przypadku gdy osoba, której dane dotyczą wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub 

większej liczbie określonych celów. Pozyskane dane mogą zostać przetwarzane w celu:  

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntów i budynków (EGiB), 

geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT), gleboznawczej klasyfikacji gruntów, baz danych: rejestru 

cen nieruchomości (RCN), szczegółowych osnów geodezyjnych (BDSOG), obiektów topograficznych o 

szczegółowości zapewniającej tworzenie standardowych opracowań kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 

(BDOT 500), 

b) udostępniania danych i materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym: informacji 

zawartych  

w EGiB, GESUT, RCN, BDSOG, BDOT 500, 

c) zakładania osnów szczegółowych oraz ochrony znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, 

d) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, 

e) przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowywania i prowadzenia map i tabel taksacyjnych 

dotyczących nieruchomości, 

f) przeprowadzania i wykonywania postępowań scaleniowych i zagospodarowania poscaleniowego, 
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g) utrzymywania systemu teleinformatycznego służącego prowadzeniu baz danych, 

h) wydawania zaświadczeń, prowadzenia postępowań administracyjnych, udzielania odpowiedzi na wnioski, pisma, 

podania i skargi, oraz udostępniania informacji publicznej. 

4. Wymienione powyżej zadania wynikają z następujących przepisów: ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne  

i kartograficzne, ustawa z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntów, ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postępowania administracyjnego, ustawa  z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami, ustawa z dnia 7 

lipca  

1994 r. Prawo budowlane, ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o komornikach sądowych i egzekucji, ustawa z dnia 16 

listopada 2006 r. o opłacie skarbowej, ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępnie do informacji publicznej, ustawa z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej, 

ustawa  z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych, 

ustawa z dnia 28 września 1991 r.  

o lasach, ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 

r. o finansach publicznych. 

5. Odbiorcami danych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa i zawartych umów powierzenia 

przetwarzania danych.  

6. Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych  

i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez 

Administratora. 

7. Informujemy, że posiadają Państwo prawo do: 

a) żądania od Administratora Danych dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania,  

b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, 

c) przenoszenia danych, 

d) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, przy czym cofnięcie 

zgody nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na jej podstawie przed cofnięciem zgody. 

Powyższe prawa mogą zostać ograniczone na podstawie przepisów prawa odnoszących się do przetwarzania i 

ochrony danych osobowych. 

8. Mają Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z przepisów prawa jest obowiązkowe. W pozostałych przypadkach 

podanie danych ma charakter dobrowolny, ale służy do realizacji celów.  

10. Państwa dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

11. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich oraz organizacji międzynarodowych. 

 

 

 


