ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200. Lf"L 2025
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA
DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNE]

zdnia kwietnia 2025r.

w sprawie: wyznaczenia pracownikéw Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej do

udzielania pierwszej pomocy, wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Dokumentaciji

Geodezyjnej i Kartograficznej, w zwigzku z art. 207" § 1 pkt. 2 oraz pkt. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Wyznacza sie wéréd zatrudnionych pracownikéw w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej osoby do udzielana pierwszej pomocy przedmedycznej w naglych wypadkach oraz

wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i przeprowadzania ewakuacji.

1)

Wykaz pracownikéw wyznaczonych do udzielana pierwszej pomocy przedmedycznej w nagtych
wypadkach oraz wykonywania dziatah w zakresie zwalczania pozaréw i przeprowadzania
ewakuacji na terenie siedziby Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

okreéla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Osoby wyznaczone do przeprowadzenia ewakuacji oraz udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej

maja obowigzek:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

Niezwtocznie zawiadomi¢ o zdarzeniu Dyrektora lub upowazniong osobg.

Przeprowadzi¢ ewakuacje pracownikéw z zajmowanych pomieszczen wykorzystujac wszystkie
dostepne wyjscia ewakuacyjno-ratownicze.

Podejmowa¢ stanowcze dziatania zmierzajgce do opanowania paniki i utrzymania porzadku.
Zebra¢ wszystkie osoby w miejscu poza obrebem budynku - w wyznaczonym miejscu zbiorki.
Poinformowaé o zagrozeniach i o ewakuacji za pomoca dostepnych srodkéw alarmowych oraz
sygnatéw ogélnie stosowanych na terenie urzedu.

Udzieli¢ niezbednej pierwszej pomocy w sytuacjach wypadkowych.

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku zwazajac na bezpieczerstwo swoje i poszkodowanych.

W razie koniecznoéci wezwaé Pogotowie Ratunkowe (numer tel. 112 lub 999) i inne stuzby
gazownicze, wodociggowe, energetyczne itp.)

Przeprowadzi¢ okresowy przeglad wyposazenia apteczek pierwszej pomocy.

10) W przypadku stwierdzenia zaniedban lub potencjalnych zagrozen w zakresie ochrony

przeciwpozarowe] niezwtocznie informowaé Dyrektora.

§ 2. 1. Apteczki usytuowane s3 na kazdym pigtrze budynku. W piwnicy — w korytarzu, na parterze i pietrach

w pomieszczeniach socjalnych, w widocznym, oznaczonym miejscu.



Wewnatrz apteczki znajduje sie instrukcja udzielania pierwszej pomocy oraz wykaz wyznaczonych oséb
do udzielania pomocy przedmedycznej. Osobg odpowiedzialng za wyposazenie apteczki w PODGIK jest
Pani Agata Hoedt, pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.

2. Defibrylator (urzadzenie do udzielania pomocy w stanie nagtego zatrzymania krazenia) w Powiatowym
Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej umieszczony jest na parterze w sali obstugi
klienta (na Scianie po lewej stronie od wejscia).

§ 3. Wyposazenie apteczki okretla zatacznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 4.Instrukcje obstugi apteczki okreéla zafgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr GKG.GPK.0200.102.2021 z dnia 16 wrzeénia 2021 roku, zmienione zarzadzeniem
nr GKG.GPK.0200.135.2022 z dnia 17 listopada 2022 r., zmienione zarzgdzeniem
nr  GKG.GPK.0200.125.2024 z dnia 16 paidziernika 2024 r., zmienione zarzgdzeniem
nr GKG.GPK.0200.13.2025 z dnia 3 lutego 2025 r., zmienione zarzadzeniem nr GKG.GPK. 0200.29.2025
z dnia 17 marca 2025 r., w sprawie wyznaczenia pracownikéw Powiatowego Osrodka Dokumentac;ji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu do udzielania pierwszej pomocy, wykonywania dziatar
w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw,

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr

GKG.GPK.0200.

7,.2025

Pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, wykonywania dziatan w
zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikow.

Numer Numer
Lp. Imie i nazwisko Wydziat
pokoju telefonu
Paula Kreczmer

1. i Wydziat Organizacyjny i Kadr pok. 001 6162 19600

CISNIENIOMIERZ
2. Gabriela Szalifska pok. 012 6162 19615

Wydziat Zasobu Geodezyjnego

Martyna Nyczka- ) i

3, i Kartograficznego pok. 011 6162 19616
Buczowska

4. Piotr Stachowski pok. 126 616219 626

Maria Waszkowiak Wydziat Ewidencji Gruntéw i Budynkéw
5. pok. 122 6162 19 622

CISNIENIOMIERZ
6. Krzysztof Sobczak Wydziat Zasobu Geodezyjnego pok. 105 6162 19 635
7. Grzegorz Kakol i Kartograficznego pok. 114 6162 19 641
8. Joanna Muszynska Z-ca Dyrektora pok. 203 6162 19651

Wydziat Systemu Informacji
9. Bartosz Btaszczyk pok. 208 616219648
Przestrzennej

10. Lucyna Andrzejczak Wydziat Finanséw pok. 210 6162 19661
11. CISNIENIOMIERZ Sekretariat pok. 201 616219 650

Telefon alarmowy 112
Pogotowie ratunkowe 999
Straz pozarna 998

Policja 997




-

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr
GKG.GPK.0200. 12 2025

Wyposazenie apteczki pierwszej pomocy

Lb. | Naz;/a p_rbdt;ktu_ ios’é_
_1._ Izomp_resi_elo;yc;:pio/_zimn_o : - _1s;t._
2 Kecratmkowy I_lsz_t. N
3_ | Ma;eczlazu_stni_kiem_dos_ztuc_zneg(_) orﬂiycﬁania_ - __| 1_szt._- |
4 _.I Eﬂus‘c;tré;kqt:z:) b_aweh_liana_ [ |_1sz_t. B
5 | Plaster tkaninowy z opatrunkiem _ITopf |
6 | Proylepiecwicknisty TEZt._I
.._4__________________.___
7 Opaska elastyczna 15 cm x 5 m | 2 szt
; rOp_askaaast;lczn_a 10_(:m_x5m_ - I 2 s;zt._ |
_9 ] O_pas_ka dzgnin_owa_IOc_mxl_lm_ - o | _Zsz_t ]
| 10. | OpaskadzianinowaScmx4m 252t |
0 11. || Eaza:pa?unk;wa_,jaio_wa im xm ;_2 szt. i
|
12. Kompresjalowy10cmx10cm 2st
_13._i ﬁom?res;xio;ylgcn: X 7,§cm_ - - '_Zs_zt. ]
1:. l—Re_I:awElatTeks_ = 2_szt._
S Gmkdodenie g
| 16. '|“_oct_enis;ot_ D |
17 Nowyed e

pracownikdw wyznaczonych do

|
przedmedycznej.

Instrukcje udzielania pierwsz

T e —
ej pomocy oraz wykaz telefonéw do | |

udzielania pierwszej pomocy | '

[ 1szt.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr
GKG.GPK.0200. 42 2025

INSTRUKCJA obstugi apteczki
§ 1. Uwagi ogdlne:
1. Apteczka pierwszej pomocy to zestaw niezbednych érodkéw do udzielania pierwszej pomocy,
umieszczonych w pojemniku.
2. Miejsce usytuowania apteczki powinno byé odpowiednio oznakowane, zgodnie z Polska Norma
i tatwo dostepne.
3. Apteczka powinna by¢ zawsze gotowa do uzycia oraz fatwa do uzupetnienia.

§ 2. Czynnoéci zwiazane z obstuga apteczki:

1. Do obstugi apteczki nalezy wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za utrzymanie apteczki w naleznym
porzadku i stanie umozliwiajgcym jej natychmiastowe uzycie, oraz odpowiedzialng za uzupetnienie
zawartosci apteczki w miare stopniowego wykorzystania zawartych w niej materiatow i lekéw.,

2. Wykaz pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy powinien by¢ umieszczony przy
apteczne, w widocznym miejscu.

3. W apteczce powinny znajdowac sie tylko materialy z aktualnym terminem przydatnosci do uzycia.

4. Apteczka winna zawiera¢ spis umieszczonych w niej materiatéw medycznych, instrukcje udzielania
pierwszej pomocy oraz wykaz telefonéw do pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej

pomocy przedmedycznej.






