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1. PODSTAWY OPRACOWANIA.

A. Podstawy prawne.

Merytoryczng  podstawe  niniejszego ~ opracowania  stanowig  postanowienia

obowigzujacych aktow prawnych z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a w szczegolnosci:

1.

10.
11.

B.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst jednolity Dz. U.
z 2021 r., poz. 869 ze zm.).

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r., poz.
2351 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terenow (Dz. U.z2010r. Nr 109, poz. 719).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r.
W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wod¢ oraz drog pozarowych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 124, poz. 1030).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tekst jednolity
Dz. U.z 2022 r., poz. 1225).

PN-72/B-02865. Ochrona przeciwpozarowa w budownictwie. Przeciwpozarowe
zaopatrzenie wodne. Instalacja wodociggowa wewngetrzna przeciwpozarowa.
PN-B-02852:2001. Ochrona przeciwpozarowa budynkow. Obliczanie ggstosci obcigzenia
ogniowego oraz wyznaczanie wzglednego czasu trwania pozaru.

PN-EN-62305-1. Ochrona odgromowa. Cze¢$¢ 1. Zasady ogdlne.

PN-N-01256-4:1997 Pozarnicze tablice informacyjne.

PN-EN ISO 7010:2012 Znaki ochrony przeciwpozarowej. Znaki ewakuacyjne.

PN-EN ISO 7010:2012 Znaki ochrony przeciwpozarowej. Znaki przeciwpozarowe.

Wizja lokalna pomieszczen Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej (PODGIK).

C. Dane uzyskane od uzytkownika obiektu.
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2. PRZEDMIOT | ZAKRES OPRACOWANIA.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO dla budynku PODGIK
w Poznaniu przy ul. Franowo 26 zostala opracowana na podstawie Ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpoZarowej(l) I Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenow®.

Zakres tematyczny instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, uwzglednia zagadnienia
okre$lone w § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

7 czerwca 2010 r. @,

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, powinna by¢ poddawana okresowej
aktualizacji, co najmniej co dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu
uzytkowania obiektu lub budowlanych, ktéore wplywaja na zmiane warunkéw
ochrony przeciwpozarowej obiektu.
Zgodnie z zapisami zawartymi art. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpoZarowej(l) osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja
korzystajace ze srodowiska, budynku, obiektu lub terenu sg obowigzane zabezpieczy¢ je
przed zagrozeniem pozarowym lub innym miejscowym zagrozeniem.
Z kolei na podstawie postanowien art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie
przeciwpozarowej), zobowiazuje sie wlasciciela budynku, obiektu budowlanego lub
terenu do zapewnienia warunkow ochrony przeciwpozarowej poprzez:
1) przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan techniczno — budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych;
2) wyposazenie budynku, obiektu budowlanego lub terenu w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe 1 gasnice;
3) zapewnienie konserwacji oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych 1 gasnic
w sposOb gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie;
4) zapewnienie osobom przebywajagcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na
terenie bezpieczenstwa i mozliwosci ewakuacji;
5) przygotowanie budynku, obiektu budowlanego lub terenu do prowadzenia akcji
ratowniczej;
6) zapoznanie pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi;
7) ustalenie sposobu postgpowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowe;j
lub innego miejscowego zagrozenia.

Uwaga:

Niniejsza Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, powinna by¢ przechowywana w sposob
zapewniajgcy mozliwosé jej natychmiastowego wykorzystania na potrzeby prowadzenia
dziatan ratowniczych (dyzurka ochrony obiektu w przypadku catodobowego dozoru lub
np. dedykowana skrzynka do przechowywania dokumentacji przeciwpozarowej,
zainstalowana przy giownym wejsciu do budynku).

-5-
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3. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU.

A. Lokalizacja.

Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej zlokalizowany jest
przy ul. Franowo 26 na dzialce nr ew. 2/17, ark. 02, obrgb Kobylepole
w Poznaniu, powierzchnia dziatki wynosi 4060 m®.
Teren jest ogrodzony i zagospodarowany: parking i drogi wewnetrzne oraz doj$cia piesze
posiadaja nawierzchnie z kostki betonowej, urzadzona zielen niska i nasadzenia drzew,
miejsce gromadzenia odpadow, zbiornik retencyjny na $cieki deszczowe.
Budynek jest czgsciowo podpiwniczony z trzema kondygnacjami nadziemnymi.
Od strony potnocnej teren PODGIK przylega do ulicy Szwedzkiej z torowiskiem
tramwajowym, przy ktorej znajduja si¢ parkingi.
Od strony zachodniej do obiektu przylega ulica Franowo, przy ktorej znajduje sie
Centrum Handlowe HOMEPARK Franowo.
Od strony wschodniej obiekt sasiaduje z linig tramwajowa, przy ktoérej znajduje si¢
Centrum Handlowe M1 Poznan.
Od strony potudniowe;j obiekt sgsiaduje z terenami zielonymi.
Zgodnie z § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych 1 terenow®, wiasciciele lub zarzadcy terenow, utrzymujg znajdujace si¢ na
nich drogi pozarowe w stanie umozliwiajagcym wykorzystanie tych drog przez pojazdy
jednostek ochrony przeciwpozarowej, zgodnie z warunkami okre§lonymi w przepisach
dotyczacych przeciwpozarowego zaopatrzenia w wodg¢ oraz drog pozarowych.
Zgodnie z zapisami zawartymi w § 12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wod¢ oraz drog poZarowych(4), droga pozarowa powinna byc¢
doprowadzona migdzy innymi do budynku niskiego zawierajgcego strefe pozarowa
zakwalifikowang do kategorii zagrozenia ludzi ZL III.
Dojazd pozarowy jest zapewniony z kierunku ulic Szwedzkiej i Franowo wraz
z wjazdem na teren.
Droga na calej swej dlugosci:

* posiada szeroko$¢ co najmniej 4 m;

= przebiega w odlegtosci od budynku 5 — 15 m;

= zapewnia przejazd bez koniecznosci cofania (dopuszcza si¢ cofanie pojazdéw na

odcinku o dlugosci do 15 m);

= zapewnia przejazd o nacisku osi na nawierzchni¢ jezdni co najmniej 100 kN.
Parkowanie pojazdow powinno odbywaé si¢ w miejscach do tego wyznaczonych,
W sposob zapewniajacy drozno$¢ (przejezdno$¢) drég dla jednostek ochrony
przeciwpozarowej.
Najblizsza jednostka ochrony przeciwpozarowej to Jednostka Ratowniczo-Gasnicza Nr 7
Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu przy ul. Bobrzanska 6, mieszczaca si¢
w odlegtosci ok. 3,0 km od obiektu.
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B. Warunki funkcjonalno — uzytkowe.

PODGIK zostatl zaprojektowany i wykonany jako obiekt biurowy z pomieszczeniami
o roéznej funkcji uzupekniajgcej. Liczba kondygnacji nadziemnych - 3, podziemnych - 1.
Glowne wejscie do budynku znajduje si¢ w elewacji od strony ulicy Franowo 1 prowadzi
poprzez przedsionek do holu, z ktorego jest dostep do catego budynku. Na
kondygnacjach nadziemnych budynku wyodrebniono pomieszczenia biurowe, sale
obstugi klientow, sale konferencyjne, pomieszczenia socjalne, techniczne i sanitarne wraz
z komunikacja - dwie klatki schodowe (wydzielone pozarowo) i korytarze. Kondygnacja
podziemna obejmuje pomieszczenia techniczne, gospodarcze i archiwa.

Parametry budynku :

Powierzchnia zabudowy - 855,00 m?
Powierzchnia kondygnacji nadziemnych - 2220,66 m?
Powierzchnia kondygnacji podziemnej - 368,08 m?
Wysoko$¢ budynku - 1188m

Piwnica - 368,08 m?
Parter - 738,30 m’
I Pictro - 740,62 m?
Il Pigtro - 741,74 m?

C. Rozwigzania techniczno — konstrukcyjne.
Konstrukcje budynku wykonano w technologii szkieletowej zelbetowej oraz slupowo
grzybkowej. Uktad poprzeczny budynku sktada si¢ z fundamentow (stopy, tawy oraz
ptyta fundamentowa w czg¢sci podpiwniczonej), Scian piwnicznych, stupéw zelbetowych
stropow, stropow grzybkowych i belek zelbetowych. Budynek usztywniony jest trzonami
zelbetowymi oraz klatkami schodowymi. Sciany noéne wykonano z zelbetu, mury
z bloczkéw betonowych oraz z bloczkéw wapienno piaskowych.

D. Klasyfikacja pozarowa obiektu.

Z punktu widzenia ochrony przeciwpozarowej obieckt PODGIK jako cato$¢ kwalifikuje
si¢ do kategorii ZL III zagrozenia ludzi.
Przewidywana liczba osob w budynku (ok. 169 oséb):

a. 20soby — piwnica,

b. 56 os6b  — parter,

c. 57 osoby — I pietro,

d. 54 0s6b  — Il pigtro.
Pomieszczenia techniczne, magazynowe i archiwa kwalifikuje si¢ do pomieszczen
0 gestosci obciazenia ogniowego do 500 MJ/m?.
W obiekcie nie wystepuja strefy lub pomieszczenia zagrozone wybuchem.
Ponadto, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie(s)
terenu, budynek zalicza si¢ do grupy budynkow niskich (N). Faktyczna wysoko$¢ obiektu
wynosi ok. 11,88 m.

, Z uwagi na wysokos$¢ nie przekraczajaca 12 m wiacznie nad poziomem
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Dla obiektu niskiego zakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL Ill zgodnie
z § 212 ust. 2 przepisu® wymagana jest klasa C odpornosci pozarowej z materiatow
nierozprzestrzeniajacych ognia (NRO).

Wg przyjetych klas odpornosci pozarowej, elementy budynkow w zakresie klasy
odporno$ci ogniowej spetniajg co najmniej wymagania okreSlone w ponizszej tabeli:

Klasa Klasa odpornosci ogniowej elementow
odpornosci gtowna konstrukcja strop $ciana $ciana przekrycie
pozarowej | konstrukcja dachu zewnetrzna® | wewnetrzna dachu
no$na
,»C” R 60 R 15 REI 60 El 30 (o-i) El 15 RE 15
gdzie:

»R” — oznacza no$no$¢ ogniowa (w minutach), okre$long zgodnie z Polskg Norma dotyczaca zasad ustalania klas
odpornosci ogniowej elementéw budynku;

B — szczelno$¢ ogniowa (w minutach), okreslana jw.;

,I”” — izolacyjnos$¢ ogniowa (w minutach), okres$lana jw.;

(-) — nie stawia si¢ wymagan

1 _ Klasa odpornosci ogniowej dotyczy pasa migdzykondygnacyjnego wraz z polaczeniem i stropem.

Zgodnie z § 227 ust. 1 przepisu(S), dopuszczalna powierzchnia strefy pozarowej dla
budynku niskiego kategorii ZL 111 (wielokondygnacyjnego), nic powinna przekraczaé
8.000 m2 Przy trzech kondygnacjach nadziemnych budynek nie przekracza
dopuszczalnej powierzchni strefy pozarowe;.

Kondygnacja podziemna (piwnica) stanowi odrgbng i wydzielong strefe pozarowa.
Ponadto wydzielone strefy pozarowe stanowig klatki schodowe, pomieszczenia
techniczne, serwerowni oraz archiwum i magazyny.

Elementy wydzielen pozarowych w obiekcie niskim Kkategorii zagrozenia ludzi ZL 111
spelniajg wymagania zastosowania elementdw budowlanych o parametrach, zgodnie
z § 232 ust. 4 przepisu®.

Drzwi oraz inne zamkniecia o wymaganej klasie odpornosci ogniowej, sa wyposazone
w urzadzenia, umozliwiajace samoczynne zamykanie oOtworu w razie wystgpienia pozaru.

E. Techniczne instalacje uzytkowe wystepujace w obiekcie:

- instalacja elektryczna,

- instalacja odgromowa,

- instalacja awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego,
- Instalacja c.o.,

- instalacja wod. — kan.,

- Instalacja klimatyzacji i wentylacji mechanicznej,
- instalacja wewngtrzna hydrantowa,

- system sygnalizacji pozaru,

- instalacja oddymiajaca.
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Elementy wykonczenia wnetrz.

W pomieszczeniach zaliczonych do kategorii zagrozenia ludzi stosowanie do
wykonczenia wnetrz  materiatow  tatwo zapalnych, ktorych produkty rozktadu
termicznego s3 bardzo toksyczne lub intensywnie dymigce jest zabronione.

Na drogach komunikacji og6lnej, stuzacych celom ewakuacji, stosowanie materiatow
fatwo zapalnych jest zabronione.

Oktadziny sufitow oraz sufity podwieszone wykonane sg z materialdéw niepalnych lub
niezapalnych, nie kapigcych i nie odpadajacych pod wptywem ognia.

Wskazania przeciwpozarowe w zakresie stanu technicznego instalacji.

Dla poszczegoélnych instalacji techniczno - uzytkowych nalezy prowadzi¢ ogledziny,

przeglady, pomiary i proby eksploatacyjne wynikajace z przepisow szczegdtowych

i dokumentacji techniczno - ruchowych urzadzen zasilanych odpowiednim rodzajem

instalacji, a w szczegdlnosci:

1) instalacja elektryczna:

- badania rezystancji przewodoéw roboczych — co najmniej raz na pie¢ lat,

- badania skuteczno$ci ochrony przeciwporazeniowej, pomiar rezystancji uziemien
roboczych 1 ochronnych, sprawdzenie cigglosci  przewodow  ochrony
przeciwporazeniowej — minimum raz na pi¢c¢ lat.

Podang czestotliwos¢ pomiarow instalacji elektrycznych — opiera si¢ na ustawie ,,Prawo

budowlane”®" Powyzsze czynno$ci powinny wykonywaé osoby posiadajace wymagane

kwalifikacje, a stwierdzone nieprawidtowosci nalezy bezzwtocznie usuwac.

2) instalacja odgromowa:

- ogledziny zewnetrzne prowadzone przez konserwatora — corocznie przed sezonem
burzowym (do 30 kwietnia),

- badania cigglosci przewodow oraz opornosci uziemien — co najmniej raz na piec lat,

3) przewody wentylacyjne:

- usuwanie zanieczyszczen z przewodoéw wentylacyjnych — co najmniej raz w roku,

4) badanie i przeglady instalacji hydrantowej wewnetrznej wykonywaé nalezy raz
w roku,

5) urzadzenia przeciwpozarowe oraz instalacje (awaryjne o$wietlenie ewakuacyjne,
hydranty wewnegtrzne, przeciwpozarowy wylacznik pradu, system sygnalizacji
pozaru oraz gasnice), powinny by¢ poddawane przegladom technicznym
1 czynno$ciom konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich
Normach dot. urzadzen przeciwpozarowych 1 gasnic oraz instrukcjach obstugi
(przeglady techniczne i czynnos$ci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane
w okresach 1 w sposob zgodny z instrukcja ustalong przez producenta, nie rzadziej
jednak niz raz do roku),

6) weze stanowigce wyposazenie hydrantoéw wewnetrznych powinny by¢ raz na 5 lat
poddawane probie ci$nieniowej na maksymalne ci$nienie robocze, zgodnie z Polska
Normg dot. konserwacji hydrantow wewnetrznych.




INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU PODGIK W POZNANIU.

Ogdlne zasady prowadzenia konserwacji i napraw urzadzen i instalacji, stanowigcych
wyposazenie obiektu:

1) do przegladu, badan i remontu nie wolno przystgpowac bez zezwolenia Dyrektora,

2) osoba wykonujgca prace konserwacyjne i1 remontowe winna posiada¢ stosowne
kwalifikacje i przeszkolenie z zakresu znajomosci zasad bezpieczenstwa
pozarowego,

3) w czasie prowadzenia prac nie wolno zdejmowaé, usuwaé lub przenosi¢ tablic
informacyjnych i ostrzegawczych,

4) przy prowadzeniu prac w danym pomieszczeniu lub terenie konieczne jest
przestrzeganie ogolnych zasad oraz zalecen i nakazéw instrukcji przeciwpozarowych
obowigzujacych w tym pomieszczeniu lub terenie,

5) przygotowanie obiektu do przegladu, konserwacji lub remontu, prowadzenie tych
prac, a nastgpnie proby powinny odbywaé si¢ pod osobistym nadzorem
upowaznionej osoby.

H. Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru.

Zgodnie z zapisami zawartymi w § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wode oraz drog poZarowych(A), podstawowa wymagana ilos¢ wody do
celow przeciwpozarowych, stuzaca do zewnetrznego gaszenia pozaru w analizowanym
przypadku wynosi 20 dm?/s tacznie z co najmniej dwoch hydrantéw o $rednicy 80 mm.
Przy ul. Franowo znajduja si¢ hydranty DN 80 w odlegtosci 30 m od budynku po stronie
péinocnej 1 46 m po stronie potudniowej co zapewnia wymagang ilo$¢ wody do celow
gasniczych z sieci wodociggowej miejskie;.

Wydajnos¢ nominalna przeciwpozarowego hydrantu zewngtrznego, przy cisnieniu
nominalnym 0,2 MPa mierzona na zaworze hydrantowym podczas poboru wody,
w zalezno$ci od jego S$rednicy nominalnej (DN) powinna wynosi¢ co najmniej dla
hydrantu nadziemnego i podziemnego DN 80 — 10 dm®/s.

Ponadto, zgodnie z § 10 ust. 13 przepisu®, hydranty zewnetrzne powinny by¢ co
najmniej raz w roku poddawane przegladom i konserwacji przez wiasciciela sieci
wodociggowej przeciwpozarowej.
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4. POTENCJALNE ZRODLA POWSTANIA POZARU | DROGI JEGO
ROZPRZESTRZENIENIA.

A. Zagrozenia pozarowe.
Zagrozenie pozarowe w pomieszczeniach PODGIK moze wystgpi¢ wskutek:

zaproszenia ognia w koszach na $mieci i innych pojemnikach z palnymi odpadkami
jak: papier, tektura, tworzywa sztuczne,

pozostawienia bez nadzoru odbiornikow energii elektrycznej nieprzystosowanych do
pracy ciaglej (bez samoczynnych zabezpieczen lub automatyki sterowniczej) lub ich
ustawiania w poblizu materiatéw palnych oraz na palnym podtozu,

wykonywania prowizorycznych potaczen lub obwodow elektrycznych, niezgodnie
z instrukcjg producenta,

montazu gniazd wtykowych 1 innego osprzetu elektrycznego na palnym podtozu bez
odpowiedniej izolaciji,

przecigzenia instalacji elektrycznych w wyniku podtaczenia kilku odbiornikow
o duzym poborze mocy do jednego obwodu, np. poprzez trojnik,

niewlasciwego zabezpieczenia urzadzen i instalacji elektrycznych (zastosowanie
bezpiecznikow o zbyt duzych wartosciach),

uzytkowania do innych celéw wydzielonej instalacji elektrycznej sieci komputeréw,
nieprawidlowego prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo,

umyslnego podpalenia.

B. Potencjalne drogi rozprzestrzeniania sie pozaru.
Drogi rozprzestrzeniania si¢ pozaru uzaleznione sg od:

lokalizacji pomieszczen, w ktérych powstat pozar,

warunkow budowlanych oraz wystroju wnetrz poszczegdlnych pomieszczen,
powierzchni i kubatury pomieszczenia, w ktorym powstat pozar,

stopnia zapalnosci elementéw budynku — sposobu zabezpieczenia przed zadymieniem,
rodzaju oddzielen budowlanych pomi¢dzy pomieszczeniami,

palnosci elementow konstrukcyjnych budynku, takich jak: $ciany, stropy dachy, stupy,
ilosci 1 rodzaju sktadowanych materialdéw palnych, sposobu ich utozenia, wydzielania,
zachowania przerw 1 przejsc,

sposobu zabezpieczenia otworow drzwiowych, okiennych, drog komunikacyjnych
I ewakuacyjnych.

C. Czynniki wplywajgce na szybkos¢ rozprzestrzeniania sie pozaru.
Rozwazajac kolejno wyzej wymienione drogi rozprzestrzeniania si¢ pozaru mozna
stwierdzi¢, ze im wigksza powierzchnia pomieszczen oraz im wigksze nagromadzenie
materialdow palnych bez zachowania nalezytych odleglosci, tym wigksze istniejg

mozliwosci szybkiego rozprzestrzeniania si¢ pozaru.
Czynnikami sprzyjajacymi rozprzestrzenianiu si¢ pozaru moga by¢ roéwniez: pdzne
zauwazenie pozaru, zbyt dlugi czas alarmowania jednostek strazy pozarnej, nieumiej¢tna

obsluga sprzetu gasniczego przed przybyciem jednostek ratowniczych, biledne
postepowanie pracownikow prowadzacych akcjg ratowniczo-gasnicza.
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5. ZASADY ZAPOBIEGANIA MOZLIWOSCI POWSTANIA POZARU.

A. Postanowienia ogdline.

Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsigwzie¢ majacych na celu przede
wszystkim ochrone zycia i zdrowia ludzi, a takze ochrone dobr materialnych przed
pozarem. Zapewniajgc ochron¢ przeciwpozarowg w pomieszczeniach PODGIK nalezy
w szczeg6lnosci:

- przestrzega¢  przeciwpozarowych  wymagan  budowlanych, lokalizacyjnych,
instalacyjnych i ewakuacyjnych,

- wyposazy¢ obiekt w sprzet pozarniczy oraz S$rodki gasnicze i1 inne urzadzenia
ratownicze zgodnie z wymaganiami okre§lonymi W przepisie(3),

- zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku bezpieczenstwo i mozliwo$¢ ewakuacji
na wypadek pozaru,

- ustali¢ sposoby postepowania w przypadku powstania pozaru,

- przygotowa¢ budynek do prowadzenia bezpiecznej ewakuacji ludzi i mienia oraz
prowadzenia akcji ratowniczej,

- zapozna¢ wszystkich pracownikdw z przepisami przeciwpozarowymi, szczegélnie
w zakresie podejmowania pierwszych dziatan ratowniczych przed przybyciem
jednostek strazy pozarne;j:

* gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym,
= prowadzenia ewakuacji ludzi i mienia,
= alarmowania jednostek ratowniczych.

Szczegdblowe wymagania dotyczace zabezpieczenia przeciwpozarowego okreslone
zostaly w przepisie®. Stosowanie tych wymagan w praktyce, zarowno w sferze
organizacyjnej jak i technicznych srodkow zabezpieczen przeciwpozarowych, odbywa si¢
przez okreSlenie zadan poszczegdlnym komorkom organizacyjnym, stosownie do
podziatu kompetencji. Egzekwowanie realizacji tych obowigzkow dokonuje Dyrektor
osobiscie lub poprzez upowaznione osoby.

Zagrozenia pozarowe 1 potencjalne drogi oraz czynniki wplywajace na szybkos¢

rozprzestrzeniania si¢ pozaru w budynku PODGIK ujeto w rozdziale 4 niniejszej

instrukcji.

B. Obowigzki pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

Obowiazki Dyrektora.
Na podstawie postanowien zawartych w ustawie o ochronie przeciwpoZarowej(l) za

zabezpieczenie przeciwpozarowe obiektu, odpowiedzialny jest jego wiasciciel, zarzadca
lub uzytkownik.

W $wietle powyzszego Dyrektor, powinien:

- realizowa¢ decyzje Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu,

- zorganizowaC przeszkolenie pracownikow w zakresie znajomo$ci wystepujacych
zagrozen pozarowych, znajomosci zasad zapobiegania pozarom oraz postgpowania
w przypadku powstania pozaru, a takze znajomoS$ci zasad prowadzenia bezpiecznej
ewakuacji osob przebywajacych w obiekcie,
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w stosunku do o0s6b nieprzestrzegajacych przepisow przeciwpozarowych, stosowaé
sankcje stuzbowe i1 dyscyplinarne,

przestrzega¢ termindw koniecznosci wykonania przegladow i1 konserwacji urzadzen
1 instalacji majacych wplyw na bezpieczenstwo pozarowe,

niezwtoczne usuwac usterki i zagrozenia moggce spowodowac pozar, wybuch lub inne
niebezpieczenstwo na terenie budynku.

Obowiazki kierownika wydzialu administracyjnego:

nadzor nad utrzymaniem tadu i porzadku w pomieszczeniach PODGIK,

egzekucja realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej przez firmy
prowadzace prace remontowe i adaptacyjne na terenie obiektu,

uwzglednienie w zamierzeniach i przedsigwzigciach inwestycyjnych odpowiednich
systemOw zabezpieczen przeciwpozarowych poprawiajacych stan bezpieczenstwa
obiektu,

biezace analizowanie warunkéw eksploatacji urzadzen i instalacji technicznych
okreslonych przez producentow lub wykonawcow,

prowadzenie nadzoru nad badaniem i konserwacja urzadzen i instalacji technicznych
prowadzonych przez wyspecjalizowane firmy na terenie obiektu,

analizowanie projektéw dot. zmiany funkcji, przeznaczenia i wystroju pomieszczen
PODGIK,

nadzor nad prowadzeniem prac zwigzanych z uzyciem ognia otwartego, w tym
wydawaniem zezwolen przez kierownictwo na prowadzenie tych prac zgodnie
z zasadami okre§lonymi w instrukcji prac niebezpiecznych pozarowo,

wyposazenie pomieszczen w sprzet gasniczy oraz dopilnowanie jego konserwacii,
nadzor nad przestrzeganiem zakazu gromadzenia przedmiotow 1 materialdw na
korytarzach i klatkach schodowych utrudniajgcych swobodne poruszanie,

nadzor nad utrzymywaniem w stanie wykluczajagcym mozliwo$¢ powstania pozaru
wszelkich instalacji i urzadzen znajdujacych si¢ w pomieszczeniach PODGIK,

nadzor nad przestrzeganiem zakazu palenia tytoniu w pomieszczeniach PODGIK,
egzekwowanie prawidtowego prowadzenia realizacji zadan ochrony ppoz.

Obowiazki kadry kierowniczej:

kierowanie ewakuacja ludzi z obiektu i wyznaczenie pracownikdw do kierowania
ewakuacja, z uzytkowanych czgsci (kondygnaciji),

realizacja decyzji pokontrolnych organéw Panstwowej Strazy Pozarnej, wg zakresu
obowigzkow,

zapewnienie spelnienia wymagan przeciwpozarowych w obiekcie,

zapewnienie odpowiednich warunkéw ewakuacji ludzi z obiektu,

wprowadzanie w Zycie postanowien przepisOw przeciwpozarowych oraz
wynikajacych z instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,

nadzor nad przestrzeganiem przepisOw przeciwpozarowych przez pracownikow
1 wycigganie konsekwencji w stosunku do pracownikéw nieprzestrzegajacych
postanowien,

kreowanie polityki bezpieczenstwa obiektu.
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Obowiazki pracownikéw zatrudnionych w obiekcie.

Odpowiedzialno$§¢ za osiggniecie 1 utrzymanie wilasciwego stanu bezpieczenstwa
pozarowego cigzy na wszystkich pracownikach zatrudnionych w budynku PODGIK bez

wzgledu na miejsce i charakter wykonywanej pracy oraz forme zatrudnienia.
Do obowigzku powyzszych osob nalezy:

przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa pozarowego,
przestrzeganie ustalen zawartych w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
obowigzujacej w pomieszczeniach PODGIK,

zglaszanie przetozonym wszelkich usterek lub niedociggni¢¢ mogacych mie¢ wptyw
na powstanie pozaru,

stosowanie si¢ do zakazu przechowywania w pomieszczeniach materiatlow
niebezpiecznych pozarowo w warunkach odbiegajacych od wymagan okre§lonych
w przepisie®,

przestrzeganie zakazu pozostawienia bez nadzoru wiaczonych do sieci urzadzen
elektrycznych nie przystosowanych do pracy ciagte;j,

przestrzeganie zakazu skladowania na ciggach komunikacyjnych jakichkolwiek
przedmiotow,

wykonywanie polecen kierownictwa PODGIK zmierzajagcych do poprawy
bezpieczenstwa pozarowego,

udzial w szkoleniach przeciwpozarowych,

czynny udziat w akcji ratowniczo-gasniczej oraz ewakuacyjnej na wypadek powstania
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

Obowiazki pracownikéw ochrony obiektu PODGIK i kierownika zmiany ochrony:

znajomo$¢  obowigzujacych  przepisbw  przeciwpozarowych oraz  instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu,

sprawdzanie droznosci ciggow ewakuacyjnych,

zglaszanie stwierdzonych nieprawidtowosci w zabezpieczeniu przeciwpozarowym
obiektu 1 pomieszczen przetozonym,

przechowywanie zapasowych kluczy do pomieszczen,

znajomo$¢ zasad wuzycia podrecznego sprzetu gasniczego oraz hydrantow
wewngtrznych stanowiacych wyposazenie obiektu,

znajomos¢ zasad alarmowania jednostek strazy pozarnej,

udzial w ewakuacji ludzi z obiektu,

wspolpraca z jednostkami strazy pozarnej przybytymi na miejsce zdarzenia,

nadzor nad utrzymaniem przejezdnos$ci drog pozarowych wokot obiektu,

ogolna znajomos$¢ urzadzen 1 instalacji przeciwpozarowych w obiekcie 1 zasad ich
dzialania,

znajomo$¢ zasad obshugi centrali systemu sygnalizacji pozaru,

sprawdzenie, czy po zakonczeniu pracy lub ogloszeniu koniecznoséci ewakuacji
w godzinach funkcjonowania obiektu, w obiekcie lub poszczegdlnych
pomieszczeniach nie pozostali ludzie,

praktyczna znajomo$¢ warunkow ewakuacji i rozmieszczenia wyjs¢ ewakuacyjnych.
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Obowiazki 0s6b sprzatajacych:

wykonywanie pracy zgodnie z zasadami bezpieczefnstwa pozarowego,

udzial w szkoleniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

oproznianie koszy, pojemnikoOw przeznaczonych na sktadowanie odpadow, papieru,
makulatury — bezposrednio po zakonczeniu pracy i usuwanie tych odpadow do
odpowiednich zasobnikow poza teren sprzatanych pomieszczen,

dopilnowanie wygaszenia $wiatet oraz ewentualnego wylaczenia pozostawionych
grzewczych urzadzen elektrycznych,

dokonywanie przegladu pomieszczen po zakonczeniu pracy i sprawdzenie czy nie
zostal zaproszony ogien w pomieszczeniach, czy na przewodach grzewczych nie
pozostawiono materiatow palnych, czy drzwi i okna zostaty doktadnie zamknigte,
znajomo$¢ instrukcji alarmowych, zachowania si¢ na wypadek pozaru lub innego
zagrozenia,

znajomo$¢ zasad uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i alarmowania stuzb
ratowniczych.
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6. PODSTAWOWE WYMAGANIA W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA
PRZECIWPOZAROWEGO OBIEKTU PODGIK.

W pomieszczeniach analizowanego budynku, zabrania si¢:

przechowywania ptyndéw tatwopalnych takich jak: benzyna, rozcienczalniki, farby,
lakiery, spirytus, denaturat, aceton i innych o podobnych wtasciwosciach,

uzywania ognia otwartego, palenia tytoniu i stosowania innych czynnikéw mogacych
zainicjowaé zaplon wystepujacych materialow palnych, okreslonych przez Dyrektora,
1 oznaczonych tablicami informacyjnymi ,,Zakaz Palenia”,

wrzucania niedopatkéw papieroséw lub zapatek do pojemnikow przeznaczonych do
sktadowania odpadow,

dokonywania jakichkolwiek napraw instalacji elektrycznych, manipulowania
w tablicach rozdzielczo-zabezpieczeniowych itp. przez osoby nieupowaznione,
wykonywania we wlasnym zakresie prowizorycznych obwodéw instalacji
elektrycznych, mocowania na materiatach palnych np. drewnie, ptytach
drewnopochodnych gniazd wtyczkowych lub wylacznikéw bez zastosowania
niepalnych izolatorow,

uzywania grzewczych urzadzen elektrycznych bez zgody zarzadzajacego obiektem lub
bezposredniego przetozonego, dodatkowo utozonych na podtozu palnym,

ustawiania urzadzen grzewczych (w tym czajnikow przewodowych) na palnym
podtozu (wykladziny podltogowe, meble, parapety okienne itp.) bez zastosowania
niepalnych podstawek, a takze przy materiatach palnych w odleglo$ciach mniejszych
niz 50 cm (dotyczy urzadzen, ktérych powierzchnia zewnetrzna nagrzewa si¢ powyzej
100° C),

wlaczenia do jednego gniazda wtyczkowego (lub jednego obwodu elektrycznego)
kilku odbiornikow elektrycznych o duzej mocy, ktéorych taczna praca moze
spowodowac przecigzenie instalacji,

pozostawienia bez nadzoru w czasie godzin pracy oraz po jej zakonczeniu wiagczonych
do sieci odbiornikdw i urzadzen elektrycznych,

stosowania na ostony punktow oswietleniowych materiatow palnych, z wyjatkiem
materiatdw trudno zapalnych 1 niezapalnych, jezeli zostang umieszczone
w odleglo$ci co najmniej 0,05 m od zarowki,

zastawiania doj$¢ do podrecznego sprzetu gasniczego, samowolnej zmiany jego
rozmieszczenia oraz uzywania tego sprzetu do celow nie zwigzanych z ochrong
przeciwpozarowa,

ustawienia na drogach i ciggach komunikacyjnych szaf, biurek itp. przedmiotow,
utrudniajacych ewakuacje lub stwarzajacych dodatkowe zagrozenie pozarowe (np.
tatwo zapalnych wyktadzin podlogowych oraz okladzin $ciennych),

uktadania na drogach ewakuacyjnych tatwo zapalnych wyktadzin podtogowych oraz
tatwo zapalnych elementow wystroju wnetrz,
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- uniemozliwiania lub ograniczania dostepu do:
» gasdnic i urzadzen/instalacji przeciwpozarowych,
= 7zrédet wody do celéw przeciwpozarowych,
= wyj$¢ ewakuacyjnych,
= przeciwpozarowych wytacznikéw pradu.

W celu ograniczenia mozliwosci powstania pozaru oraz jego szybkiego

rozprzestrzeniania si¢, nalezy:

- przestrzegaé zasady i dopilnowac, aby tablice rozdzielcze instalacji elektrycznych byty
zamkniete na klucz, odpowiednio opisane i oznakowane (opisy zgodne ze schematem
instalacji z podaniem obwodow zabezpieczanych i warto$ci pradu w amperach
zabezpieczen instalacyjnych),

- przechowywac klucze zapasowe do wszystkich pomieszczen.
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7. ZASADY ZABEZPIECZANIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH
POZAROWO.

Prace niebezpieczne pozarowo, nieprzewidziane w trakcie normalnej eksploatacji obiektu

lub prowadzone poza wyznaczonym na state do tego celu miejscem, jak prace remontowo

- budowlane zwigzane z uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz i na zewnatrz

obiektu, na przylegtym do niego terenie, a takze wszelkie prace remontowo - budowlane

wykonywane w strefach zagrozonych pozarem nalezy prowadzi¢ w sposéb
uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub wybuchu.

Szczegolowe zasady zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo

jak rdwniez warunki uzyskania zezwolenia na ich przeprowadzenie, okresla zarzadzajacy

obiektem w porozumieniu z wykonawca prac.

Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo Dyrektor — lub osoba przez niego

wyznaczona oraz wykonawca prac, zobowigzani sg:

- oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym prace beda wykonywane poprzez
opracowanie protokotu z przegladu,

- ustali¢ rodzaj przedsigwzig¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
1 rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu,

- wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg prac oraz
zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy — o§wiadczenie,

- zapewni¢ wykonywanie prac wylgcznie przez osoby do tego uprawnione, posiadajace
odpowiednie kwalifikacje,

- Zaznajomi¢ osoby wykonujace prace, z zagrozeniami pozarowymi wystepujacymi
w rejonie wykonywania prac oraz z przedsigwzigciami majacymi na celu
niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu,

- oceni¢ zagrozenie pozarowe, ustali¢ przedsiewzigcia, wskazanie  0sOb
odpowiedzialnych winno by¢ udokumentowane tj. przez wypelnienie druku -
»Zezwolenie na prace z otwartym ogniem” oraz w razie potrzeby z podaniem
warunkéw specjalnych.

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo nalezy przestrzega¢ nastgpujacych

zasad:

- wszelkie materiaty palne wystepujace w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach
przylegtych, w tym rowniez elementy konstrukcji budynku i znajdujacych si¢ w nim
instalacji technicznych nalezy zabezpieczy¢ przed zapaleniem,

- W miejscu wykonywania prac powinien znajdowaé si¢ sprzet umozliwiajacy
likwidacje pozaru oraz wszelkich jego zrodet np. gasnica proszkowa 6 kg lub CO;
5 kg (w zaleznosci od wystepujacych grup pozaréw) i koc gasniczy,

- prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wylacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje,

- podczas spawania, elementy konstrukcyjne, rury, przewody, itp. nalezy skutecznie
ochtadza¢ w poblizu miejsca spawania, aby na skutek duzego przewodnictwa
cieplnego nie spowodowac zapalenia si¢ przylegajacych do nich materiatow palnych;
skuteczne wychtadzanie takich materiatow mozna osiggnac przez szczelne owinigcie
szmatami, tkaning, sznurem i ciggte polewanie woda,
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- sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie
I zabezpieczony przed mozliwoscig spowodowania pozaru,

- osoba wykonujaca prac¢ winna przestrzegaé zasad okre§lonych technika ich
wykonywania, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wymogami BHP,

- po zakonczeniu prac nalezy podda¢ kontroli miejsce, w ktérym byly wykonywane
prace oraz rejony przylegte — ksigzka kontroli prac spawalniczych,

ponadto:

- Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona, zobowigzani sg przed rozpoczg¢ciem prac
zapozna¢ wyznaczone 0soby z zagrozeniami pozarowymi wystepujacymi w rejonie
wykonywania prac oraz z rodzajem przedsiewzig¢ majacych na celu niedopuszczenie
do powstania pozaru lub wybuchu.

Odstepstwo od ww. wymagan moze nastapi¢ tylko w przypadku awaryjnego

wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych, np. w celu ratowania zycia ludzkiego lub

mienia znacznej wartosci.

W szczegotowej dokumentacji zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo mozna

zastosowac wzorcowe materiaty stanowigce zatacznik nr 2 instrukcji.
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8. ROZMIESZCZENIE PODRECZNEGO SPRZETU GASNICZEGO.

Tlo§¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego okrela § 32 przepisu® - miejsca jego
usytuowania okreslono W zatgczniku nr 10.
Rozktad ilosciowy gasnic na poszczegdlnych kondygnacjach przedstawia si¢
nastepujaco:

- piwnica -GP 6 ABC - 2szt.,, GS5BC - 1 szt.,

- parter -GP6ABC-3szt., GS5BC-1szt.,

- Ipietro -GP6ABC-2szt, GS5BC-1szt.,, GS 2 BC - 1 szt,,

- IIpietro -GP 6 ABC - 3 szt.
Zasady ogolne.
Obiekt powinien zosta¢ wyposazony w gasnice przenosne spelniajace wymagania
Polskich Norm bedacych odpowiednikami norm europejskich, dotyczacych gasnic.
Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozaréw, okreslonych
w PN dot. podzialu pozarow, ktore moga wystapi¢ w obiekcie.
Jednostka $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm®), zawartego w gasnicach powinna
przypada¢, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w przepisach szczegdlnych:

- na kazde 100 m? powierzchni strefy pozarowej budynku, nie chronionej statym

urzadzeniem gasniczym:

a) zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL 11,

b) magazynowej o gestosci obciazenia oghiowego ponad 500 MJ/m?.

Przy ustalaniu rodzaju podrecznego sprzetu gasniczego nalezy stosowaé nastgpujace
zasady:
- do gaszenia pozardéw grupy A (ciala state zarzace si¢ takie jak drewno, papier, tkanina)
stosuje si¢ gasnice pianowe lub pltynowe,

'l','A,
=

- do gaszenia pozaréw grupy B (ciecze palne i substancje state topliwe np. benzyna,
olej, ttuszcz, parafina, farby) stosuje si¢ gasnice pianowe, $niegowe lub proszkowe,

1*?65,,

- do gaszenia pozaréw grupy C (gazy i pary palne np. gaz ziemny, propan, acetylen)
stosuje si¢ gasnice proszkowe, Sniegowe,

- do gaszenia pozaréw grupy D (metale np. magnez, sdd, potas, aluminium) stosuje si¢
gasnice proszkowe wypelnione proszkiem specjalnym,

WD

LN
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- do gaszenia pozaréw grupy F (tluszcze w urzadzeniach kuchennych) stosuje si¢
specjalne gasnice oznakowane indeksem F (w sprzedazy znajdujg si¢ gasnice
przeznaczone np. do gaszenia pozaréw grup AF, ABF).

&
Przy rozmieszczeniu sprz¢tu nalezy stosowac nastepujace zasady:

- sprzet powinien by¢ umieszczany w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, przy
wejsciach 1 klatkach schodowych, przy przej$ciach 1 korytarzach, przy wyjsciach na
zewnatrz pomieszczen,

- w obiektach wielokondygnacyjnych sprzet nalezy umieszcza¢ w tych samych
miejscach na kazdej kondygnacji, jezeli warunku techniczne na to pozwalaja,

- oznakowanie miejsc usytuowania sprzg¢tu powinno by¢ zgodne z 1S0O,

- do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokos$ci co najmniej 1 m,

- sprz¢t nalezy umieszcza¢ w miejscach nienarazonych na uszkodzenie mechaniczne
oraz dziatanie zrédet ciepta,

- odlegto$¢ dojsécia do sprzetu nie powinna by¢ wigksza niz 30 m,

- czynnosci konserwacyjne powinny by¢ prowadzone zgodnie z zaleceniami producenta
nie rzadziej jednak niz raz do roku.

Przy stosowaniu $rodkoéw gasniczych do gaszenia pozaréw nalezy pamigtaé, ze nie

wolno gasi¢ woda nastepujacych materialéw takich jak:

- s6d, karbid, potas w ktorych pod wptywem zetknigcia si¢ z woda zachodza reakcje
chemiczne powodujace wytwarzanie palnych lub wybuchowych gazéw albo wysoka
temperature,

- plynow tatwopalnych, 1zejszych od wody takich jak; benzyna, nafta, oleje, ktore pala
si¢ ogniem powierzchniowym,

- instalacji elektrycznych pod napigciem oraz materiatdw znajdujacych si¢ w poblizu
urzadzen elektrycznych, z uwagi na fakt ze uzycie wody w takiej sytuacji grozi
porazeniem pradem elektrycznym,

- cial palacych si¢ w postaci zaru o wysokiej temperaturze. Stosowana woda do
gaszenia takich cial bardzo gwattownie a nawet wybuchowo moze powodowac rozrzut
ogniska pozaru.

Hydranty wewnetrzne.

Postanowienia § 19 przepisu®, nakladaja obowiazek stosowania hydrantow
wewnetrznych @ 25 z wezami pélsztywnymi w omawianym obiekcie, w strefie
pozarowej ZL 111 oraz hydrantow @ 52 w czgéci piwnicznej.

Rozmieszczenie hydrantow wewnetrznych zostato wskazane na planach graficznych
— zatgczniku nr 10.
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Gaszenie pozarow podrecznym sprzetem gasniczym.

Ve ~ 7 Ogien zaatakowac
zgodnie
z kierunkiem
wiatru.
Pozar palacej

powierzchni gasi¢
od skrajnej jego czesci.

Ciata state gasi¢
kierujac strumien
srodka gasniczego
na ptomien z dotu,
a nie z gory.

Gasnicami wodnymi
nie gasi¢ urzadzen ' | v)
bedacymi pod napigciem ! /
Uzywacé gasnic

do tego przeznaczonych.

Ciata ciekie i gazy
gasic z gory w dot.

Majac do dyspozycji

wigksza ilos¢ gasnic S
uruchomi¢ wszystkie "
jednoczesnie, a nie

kazda oddzielnie po jej \

uzyciu.

Po ugaszeniu pozaru
uwazaé na ponowne
zapalenie.

( nawrét ognia )

Po uzyciu gasnicy SERWIS
nie zawieszac,

tylko ponownie napetni¢
lub wymienié¢ na nowa.
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9. ORGANIZACJA | WARUNKI EWAKUACJI.

A. Srodki i sposoby oglaszania alarmu o niebezpieczenstwie.

Do ogloszenia alarmu o wystgpieniu zagrozenia pozarem lub innym zdarzeniem
w budynku, mozna wykorzystac¢ nastepujace sposoby:
- automatycznie — przez sygnalizatory akustyczne systemu sygnalizacji pozaru, a takze:
- powiadomienie telefonem wewnetrznym,
- powiadomienie gtosem, okrzykiem,
- powiadomienie poprzez gonca.
Przy ogtaszaniu alarmu o wystgpieniu niebezpieczenstwa w obiekcie nalezy kierowac si¢
szczegOlng rozwagg. Konieczne jest ustalenie faktycznego stopnia zagrozenia dla zycia
1 zdrowia ludzi, aby zbyt pochopne ogloszenie alarmu nie doprowadzilo do powstania
paniki.
Decyzje o koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji podejmuja osoby w nastepujacej
kolejnosci:
1. Dyrektor PODGiK (osoba zastepujaca).
2. Wyznaczony pracownik.
3. Kierownik zmiany ochrony obiektu.
4. Kierujacy dzialaniem ratowniczym (straz pozarna).
Pracownicy i klienci PODGIK powinni podporzadkowac¢ si¢ poleceniom ww. 0sob.

B. Sposoby prowadzenia ewakuaciji.

Zasady ogolne.

Z chwilg otrzymania informacji o pozarze i podjgciu decyzji o konieczno$ci ewakuacii,
wszyscy pracownicy PODGIK zobowigzani sg do udziatu w akcji ratowniczej, gaszeniu
pozaru i1 ewakuacji. Ewakuacje ludzi prowadzi si¢ wykorzystujac wszystkie dostepne

wyjscia ewakuacyjne. Warunki 1 sposoby ewakuacji bedg zalezne od miejsca powstania
pozaru, przy czym ewakuacja powinna obja¢ stanowcze dzialania zmierzajace do
opanowania paniki i1 utrzymywania porzadku do czasu wyjscia ostatniej osoby poza
obreb obiektu. O ile sytuacja pozarowa na to zezwala, nalezy sprawdzi¢ czy
z zagrozonych miejsc zostaty ewakuowane wszystkie osoby.

Ponadto nalezy powiadomi¢ Dyrektora lub osobe zastgpujaca o zaistniatej sytuacji.

Organizacja ewakuacji.
Ewakuacja ludzi z pomieszczen PODGIK powinna nastapié¢ tylko w przypadku gdy:

- pozar nie zostal ugaszony w zarodku,
- istnieje obawa dotarcia wiadomosci o powstalym pozarze do ludzi przebywajacych
w obiekcie i powstania paniki,
- zachodzi mozliwo$¢ przedostania si¢ dymu i ognia do pomieszczen, w ktorych
przebywaja ludzie.
Zakres zadan do wykonania bedzie zalezny od sytuacji pozarowej, wystepujacego
zagrozenia ludzi.
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Rozdziat konkretnych zadan ustala kierujacy akcja lub osoba zastepujaca, upowazniona
do podejmowania decyzji o rozpoczeciu ewakuacii.

Ogloszenie ewakuacji musi by¢ przekazane w sposob spokojny, a jednoczesnie
nakazujacy i1 sugestywny, aby nie doprowadzi¢ do powstania paniki.

Do czasu przybycia jednostek strazy pozarnej, ewakuacja 1 dziataniami gasniczymi
kieruje Dyrektor lub wyznaczony pracownik, a po przybyciu jednostek PSP
podporzadkowuje si¢ dowddcy strazy pozarnej, informujgc go o sytuacji pozarowej
i wydanych dotychczas poleceniach.

Konieczno$¢ prowadzenia ewakuacji ludzi z zagrozonych pomieszczen uzalezniona jest
od stopnia niebezpieczenstwa wynikajacego z aktualnej sytuacji pozarowe;.

Jezeli sytuacja jest grozna i istnieje potrzeba ewakuacji ludzi, nalezy przestrzegad
nastepujacych zasad:

- w pierwszej kolejnosci nalezy ratowac 1 ewakuowac ludzi,

- w nastepne]j kolejnosci nalezy ratowaé¢ i ewakuowa¢ wazng dokumentacje, sprzet
elektroniczny oraz inne warto$ciowe przedmioty,

- w miar¢ mozno$ci wraz z ewakuacja nalezy rownolegle prowadzi¢ dziatania gasnicze,

- ewakuacj¢ mienia prowadzi si¢ wylacznie z bezposrednio zagrozonych pomieszczen,

- kolejnos¢ ewakuacji ludzi uzalezniona jest od miejsca powstania pozaru
1 rozmieszczenia pomieszczen w stosunku do wyjs¢ ewakuacyjnych z budynku,

- kierunki ewakuacji okre$laja znaki bezpieczenstwa, stosowa¢ nalezy zasade
wyprowadzania ludzi w pierwszej kolejnosci z pomieszczenia objetego pozarem,
a nastepnie sukcesywnie z pomieszczen innych w zalezno$ci od wystepujacego
zagrozenia,

- pamigtac nalezy o usuwaniu materialow palnych z drogi rozwijajacego si¢ pozaru lub
tez o polewaniu zagrozonych powierzchni woda; w oddalonym od miejsca pozaru
pomieszczeniu, (jezeli zajdzie taka potrzeba) nalezy oczekiwa¢ pomocy ze strony
strazy pozarnej, ktéra dysponuje sprzgtem specjalistycznym do prowadzenia
ewakuacji z zewngetrznej strony budynku; rola pracownikéw polega w tym przypadku
oprocz przeprowadzania ewakuacji, na zapobieganiu panice,

- drzwi pomieszczen, z ktorych wydobywa si¢ dym nalezy szczelnie zamknac,

- znajdujac si¢ w pomieszczeniach zadymionych nalezy porusza¢ si¢ schylonym jak
najblizej podtogi, gdzie istnieje najwigksza ilo§¢ powietrza i najlepsza widocznos$¢,

- drogi oddechowe w dymie zabezpiecza si¢ doraznie przykladajac do nosa i ust
nawilzong tkanine np. chusteczke,

- celem nie utracenia orientacji kierunku, nalezy poruszaé si¢ wzdhuz $cian,

- szukajac ludzi w pomieszczeniach nalezy uwzgledni¢ fakt, ze beda oni znajdowali si¢
przy drzwiach i oknach,

- przejawy paniki nalezy zwalcza¢ w zarodku perswazja, poleceniem, a nawet sila,

- po przybyciu jednostek ratowniczych nalezy dowddcy strazy pozarnej udzieli¢
informacji, gdzie i w jakich grupach znajduja si¢ zagrozeni ludzie,

- ewakuacja powinna odbywac si¢ najkrotszymi drogami ewakuacyjnymi.
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INSTRUKCJA ZACHOWANIA SIE NA WYPADEK EWAKUACJI

W sytuacjach nadzwyczajnych, kiedy istnieje zagrozenie dla zdrowia lub zycia
ludzkiego, moze zaistnie¢ konieczno$¢ ewakuacji ludzi 1 mienia z catosci lub czesci
obiektu.
Decyzj¢ o ewakuacji, podejmuje Dyrektor, wyznaczony pracownik lub kierownik zmiany
ochrony.
Do sytuacji, w ktorej zachodzi konieczno$¢ ewakuacji ludzi i mienia zaliczy¢ nalezy:
- pozar w budynku,
- prawdopodobienstwo znajdowania si¢ W budynku tadunku wybuchowego,
- powazne uszkodzenie konstrukcji budynku lub instalacji wewngtrznych,
- inne zagrozenie np. kleska zywiotowa.
Informacj¢ o konieczno$ci ewakuacji nalezy przekaza¢ bezzwlocznie wszystkim osobom
znajdujacym si¢ w obiekcie, za pomoca dostepnych srodkéw taczno$ci. Pracownicy po
skonsultowaniu si¢ z bezposrednim przetozonym, o ile nie zostang im przydzielone
zadania do wykonania powinni:
- W sposdb opanowany, spokojnym glosem, wskaza¢ osobom przebywajacym
w budynku, najblizsze wyjs$cie ewakuacyjne,
- w przypadku powstania zjawiska paniki, zdecydowanymi komendami kierowa¢ ludzi
do najblizszych wyjs¢ ewakuacyjnych,
- po przeprowadzeniu ewakuacji ludzi, opusci¢ budynek i uda¢ si¢ w wyznaczone
miejsce zbiorki.

Wskazania ewakuacyjne.
W przypadku zaistnienia konieczno$ci przeprowadzenia ewakuacji z obiektu nalezy

przestrzegac nastepujacych zasad:

- powiadomi¢ wszystkie osoby przebywajace w obiekcie o koniecznos$ci
przeprowadzenia ewakuacji,

- pomieszczenia zagrozone (objete pozarem lub dymem) nalezy opuszczaé pojedynczo
formujac na korytarzu ,,fancuch” pojedynczy lub kolumn¢ dwdjkowa,

- Z poszczegdlnych pomieszczen ewakuacje nalezy prowadzi¢ poprzez istniejace
wyjscia ewakuacyjne,

- uzy¢ wszelkich dostgpnych sposobow (wlacznie z silg fizyczng) w celu zapobiegania
panice i przekonania ratowanych o skutecznosci i bezpieczenstwie ewakuacji,

- stosowac planowa, badz polecong kolejnos¢ ewakuacji,

- uzy¢ wszelkich dostepnych srodkéw, aby mozliwie skutecznie zabezpieczy¢ drogi
ewakuacyjne przed rozwojem pozaru i zadymieniem,

- w przypadku, gdy stopien niebezpieczenstwa nie jest wysoki, ewakuacje nalezy
zapowiedzie¢ w formie spokojnej, przy czym nie zawsze nalezy podawaé prawdziwa
przyczyne,

- przy duzym stopniu zagrozenia zycia, ewakuacj¢ ludzi nalezy zapowiedzie¢
w formie bezposredniej, lecz zachowujac spokdj i opanowanie,

- nalezy zapewni¢ catkowite zdyscyplinowanie 1 postuch ewakuowanych osob,
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- udzieli¢ pomocy i $cisle wspotpracowaé z przybyltym dowddca jednostki strazy
pozarnej.

Podstawowe obowiazki 0s6b odpowiedzialnych za ewakuacje.
Dyrektor, wyznaczony pracownik lub kierownik zmiany ochrony po otrzymaniu
informacji o sytuacji awaryjnej, wykonuja nastepujace czynnosci:
- ustalajg doktadnie miejsce pozaru, drogi (kierunki) jego ewentualnego
rozprzestrzeniania si¢ i zagrozenia dla pomieszczen sgsiednich,
- alarmujg jednostke strazy pozarnej (tel. 998 lub 112),

- przystepuja do gaszenia pozaru za pomoca podrgcznego sprzetu gasniczego,

- z korytarzy i pomieszczen ewakuacja 0s6b przebywajacych w budynku powinna
odbywac¢ si¢ pod nadzorem pracownikOw poprzez wyjscie oznaczone napisem
,» Wyjscie ewakuacyjne”,

- akcja gasniczo-ratowniczg do czasu przybycia strazy pozarnej kieruja osoby
zarzadzajace: Dyrektor, wyznaczony pracownik lub kierownik zmiany ochrony,

- jezeli podczas ewakuacji beda osoby poszkodowane, nalezy przenie$¢ je
w bezpieczne miejsce 1 udzieli¢ pierwszej pomocy oraz powiadomi¢ pogotowie
ratunkowe (tel. 999 lub 112).

- kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

- w pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac ewakuacje
Z 7agrozonego rejonu,

- usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam
materiaty palne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty,

- nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych
powstal pozar, poniewaz doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

- otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktoérych powstat pozar nalezy zachowac
szczegOlng ostroznos¢. Wskazane jest schowanie si¢ za $ciang od strony klamki
w drzwiach lub zaslonigcie twarzy.

- wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy
ogranicza¢ ilo§¢ wdychanych produktow spalania; porusza¢ si¢ w pozycji
pochylonej, jak najblizej podtogi i zastania¢ usta np. wilgotng chustka.

Wszystkie pomieszczenia, nalezy doktadnie sprawdzi¢, czy nie pozostali w nich ludzie.
W przypadku odcigcia dréog ruchu pojedynczych oso6b lub grup ludzi, nalezy
niezwlocznie dostgpnymi s$rodkami (telefonicznie, glosem) bezposrednio lub przy
pomocy osOb znajdujacych si¢ na zewnatrz — powiadomi¢ Kierujacego Dziataniem
Ratowniczym (KDR - dowoddcg strazy pozarnej).

Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢
wzdluz $cian, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

Po przybyciu na miejsce akcji jednostek strazy pozarnych, nalezy przystapi¢ do dziatan
ratowniczych, a w szczegdlnosci zgodnie z dyspozycja KDR:

- czynnej pomocy przy akcji ratowniczej i ewakuacii,

- ratowania osob, ktérym drogi wyjscia zostaty odcigte przez pozar.
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Organizacja ewakuacji mienia:
- ewakuacje mienia przeprowadza si¢ w drugiej kolejnosci, po przeprowadzeniu
ewakuacji o0sob; decyzje o ewakuacji mienia podejmuja: Dyrektor, wyznaczony
pracownik lub kierownik zmiany ochrony obiektu, jezeli posiadane sity i sytuacja
pozarowa pozwala na jej przeprowadzenie,

- Dyrektor ustala wykaz przedmiotow 1 wurzgdzen (réwniez dokumentow)
przewidzianych do ewakuacji w przypadku powstania pozaru,

- kolejnos¢ ewakuacji ustala si¢ w zalezno$ci od wartosci ewakuowanego mienia oraz
mozliwosci jej przeprowadzenia,

- prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowa¢ lub utrudnia¢ prowadzenia
ewakuacji ludzi lub akcji gasniczej,

- ewakuowane mienie nalezy ustawia¢ w miejscach, ktoére nie beda kolidowaly lub
utrudnialy prowadzenia akcji ratowniczo-gasniczej, ponadto nie powinny tarasowac
przejs¢ 1 drog ewakuacyjnych, przejazdéw i1 placow manewrowych przed budynkiem,

- mienie nalezy strzec przed ewentualnym zniszczeniem lub kradzieza — zadanie
wyznaczonego pracownika.

Procedura reagowania ogélna - ewakuacja osob i mienia stanowi zalgcznik nr 8.
Procedura reagowania - ewakuacja osob i mienia stanowi zalacznik nr 9.

C. Warunki techniczne ewakuaciji.
Zgodnie z zapisami § 15 ust. 1 przepisu(3), z kazdego miejsca przeznaczonego na pobyt
ludzi w obiekcie powinny by¢ zapewnione odpowiednie warunki ewakuacji, dajace
mozliwo$¢ szybkiego 1 bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem,
dostosowane do liczby i stanu sprawnos$ci oséb przebywajacych w obiekcie oraz jego
funkgji.

Poziome drogi komunikacyjne stuzqce celom ewakuacji.

Drogi ewakuacyjne 0 szerokosci netto 187 cm i 182 c¢m na pigtrze i ich wysokos¢, ktora
wynosi w piwnicy 300 cm, a na pigtrach 250 cm spelniaja wymagania przepiséw
okreslone w warunkach technicznych®.

Pionowe drogi ewakuacyjne.

Pionowe drogi ewakuacyjne s3 to dwie klatki schodowe wydzielone pozarowo
i oddymiane z drzwiami wyposazonymi w samozamykacze.

Powierzchnia otworow pod klapy dymowe stuzace do odprowadzania dymu z klatek
schodowych jest zgodna z PN.

Szeroko$¢ uzytkowa biegéw wynosi 1,25 m za$ spocznika wynosi 2,00 m, wysoko$¢
stopni 0,175 m, glebokos$¢ 27 cm za§ maksymalna liczba stopni w jednym biegu wynosi
10.

Wymiary klatki schodowej spetniajg wymagania okreslone w warunkach technicznych(s).
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Przejscia ewakuacyjne.

Dhugos$¢ przejscia w pomieszczeniu mierzona od najdalszego miejsca, w ktorym moze
przebywaé cztowiek, do wyjscia na droge ewakuacyjng lub do innej strefy pozarowej
albo na zewnatrz budynku, nie przekracza w obiekcie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w przepisach w strefach pozarowych ZL - 40 m.

Dojscia ewakuacyjne.
Dojsciem ewakuacyjnym nazywa si¢ odlegto$¢ mierzong od wyjscia z pomieszczenia na
droge ewakuacyjng do wyjscia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku.
Dopuszczalna dhugos$¢ dojs¢ ewakuacyjnych wynosi:
- przy jednym kierunku 30 m, w tym nie wigcej niz 20 m na poziomej drodze
ewakuacyjnej oraz 60 m przy dwoch kierunkach dojscia.
Dhugosci dojs¢ spetniajg wymagania okre§lone w warunkach technicznych(S).

Wyjscia ewakuacyjne.

Z budynku istnieje mozliwos¢ wyjscia na zewnatrz poprzez drzwi 0znakowane napisem
"Wyjscie ewakuacyjne" - 2 Szt.

Szeroko$¢ wyjscia ewakuacyjnego z gldwnej klatki schodowej wynosi 200 cm, natomiast
z bocznej klatki schodowej wynosi 120 cm. Szerokos¢ drzwi w $wietle stanowiagcych
wyjsécie ewakuacyjne z budynku przyjmuje si¢ co najmniej 60 cm na 100 osob, przy
czym najmniejsza szeroko$¢ drzwi w $wietle o$cieznicy powinna wynosi¢ 0,9 m. Laczna
szeroko$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych wynosi 320 cm, co zapewnia mozliwos¢ ewakuacji 500
0sOb. Szerokosci drzwi stanowigcych wyjscia ewakuacyjne uwzgledniajac liczbe osob
przebywajacych w catym budynku spetniajg wymagania przepisow.

Na drodze ewakuacyjnej na parterze znajduja si¢ drzwi rozsuwane, ktore zostang
automatycznie otwarte po wykryciu zadymienia przez system sygnalizacji pozaru.

Oznakowanie drog i wyjs¢ ewakuacyjnych.

Wyjscia ewakuacyjne oraz kierunki ewakuacji sg 0znakowane znakami bezpieczenstwa
zgodnie z PN-EN 1SO 7010:2012 E.

Prawidtowy sposob oznakowania drog i wyjs¢ ewakuacyjnych przedstawiono na rzutach
poszczegolnych kondygnacji w zatgczniku nr 10. Znaki bezpieczehstwa w zakresie
ochrony przeciwpozarowej 1 ewakuacji powinny by¢ umieszczone na wysokosci 1,70 m.

Miejsce zbiorki do ewakuaciji.

Miejsce zbiorki do ewakuacji wyznaczono na terenie zielonym poza ogrodzeniem przy
wjezdzie na parking wewngtrzny od strony ul. Franowo - miejsce to przedstawiono na
planie sytuacyjnym stanowigcym zalgcznik nr 10.

Oswietlenie awaryjne.

Zgodnie § 181 przepisu® budynek wyposazono w awaryjne oswietlenie awaryjne.
Awaryjne o$wietlenie ewakuacyjne powinno dziata¢ przez co mniej 1 godz. od zaniku
oswietlenia podstawowego.
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System sygnalizacji pozar (SSP).

Postanowienia rozporzadzenia MSWiA z dnia 07.06.2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terendw®™, w przypadku
analizowanego obiektu nie naktadajag obowigzku stosowania systemu sygnalizacji pozaru,
obejmujgcego urzadzenia sygnalizacyjno — alarmowe, sluzgce do samoczynnego
wykrywania i przekazywania informacji o pozarze.

Niezaleznie od powyzszego - pomieszczenia zostaly wyposazone w SSP, obejmujacy
czujki dymu, a takze rgczne ostrzegacze pozarowe, podtaczone do centrali sygnalizacji
pozarowej znajdujacej si¢ w pomieszczeniu ochrony (004) na parterze. W sytuacji alarmu
pozarowego centrala sygnalizacji pozarowej uruchomi sygnalizacj¢ akustyczng.
Przedmiotowa instalacja nie zostala wlaczona w monitoring pozarowy PSP — nie
zachodzi taki wymog.

Instalacja, niezaleznie od funkcji wykrywania zagrozenia pozarowego, steruje
urzadzeniami zewngtrznym, ktorych stan pracy jest istotny w warunkach pozaru (kontrola
dostepu, wentylacja mechaniczna, klapy odcinajace, klapy oddymiajace itp.).
Zastosowano dwustopniowg organizacj¢ alarmowania w nastgpujacym algorytmie:

- po otrzymaniu sygnalu od czujki na wyswietlaczu cyfrowym wyswietla si¢ nr petli, nr
elementu, adres zagrozonego pomieszczenia. Jednocze$nie $wieci si¢ czerwony
wskaznik ,,pozar”, zadzialanie dowolnej czujki wywoluje alarm I stopnia akustyczny
w centrali (przez czas T1 - 30 sek.) i przeznaczony jest na zgloszenie si¢ personelu
obstugujacego 1 weryfikacje alarmu.

- zgloszenie si¢ personelu przedtuza czas trwania alarmu I stopnia 0 czas T2
- 3 min. mierzony od chwili potwierdzenia. Po czasie T2, jezeli obstuga wczesniej nie
przeprowadzi kasowania nast¢puje ALARM Il STOPNIA — pozarowy.

- wcisnigcie ktéregokolwiek z Recznych Ostrzegaczy Pozarowych wywotuje
natychmiast ALARM Il STOPNIA.

Alarm | stopnia spowoduje:

- automatyczny zjazd kabin dzZwigéw osobowych na parter 1 otwarcie ich drzwi.
Alarm |1 stopnia spowoduje:

- alarmowanie o zagrozeniu 0sob przebywajacych w budynku (sygnat dzwiekowy),

- wylaczenie instalacji wentylacji 1 klimatyzacji,

- zamkniecie ppoz. klap odcinajacych w kanatach wentylacji mechaniczne;,

- zwolnienie kontroli dostepu w budynku,

- zadziatanie instalacji grawitacyjnego usuwania zadymienia klatek schodowych,

w sktad ktorej wehodza klapy oddymiajace 1 otwory uzupetniajace powietrze.

Diwiekowy system ostrzegawczy.

Zakres obligatoryjnego stosowania DSO w obiektach, wynika z postanowien § 29
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektoéw budowlanych
i terenow®. W éwietle powyzszego, obiekt nie wymaga zastosowania systemu DSO.
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Urzgdzenia oddymiajgce.

Klatki schodowe ewakuacyjne w obiekcie zostalty wyposazone instalacje grawitacyjnego
usuwania zadymienia, w sktad ktoérej wchodza klapy oddymiajace i otwory uzupetniajace
powietrze.

Zastosowano w klatkach schodowych klapy dymowe o powierzchni czynnej 5 % rzutu
klatki schodowej, lecz nie mniej niz 1 m2.

Urzadzenia oddymiajgce dziataja w sposob automatyczny sterowany z centrali SSP.

Praktyczne sprawdzanie organizacji i warunkow ewakuacji ludzi.

Na podstawie § 17 rozporzadzenia®, zarzadca obiektu zawierajacego strefe pozarowa dla
ponad 50 0sob, bedacych jej statymi uzytkownikami, powinien co najmniej raz na 2 lata
przeprowadza¢ praktyczne sprawdzanie organizacji oraz warunkow ewakuacji.
Jednoczes$nie Dyrektor powinien powiadomi¢ wiasciwego miejscowo Komendanta
Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej (KM PSP w Poznaniu, ul. Bobrzanska 6),
o terminie przeprowadzenia ¢wiczen, o ktorych mowa powyzej, nie pozniej niZ na
tydzien przed ich przeprowadzeniem.

Nadzor nad realizacja praktycznej ewakuacji osob z obiektu powinien obja¢ Dyrektor,
natomiast jej praktyczne przeprowadzenie powinno odbywaé si¢ pod kontrolg osoby
posiadajacej doswiadczenie oraz wymagane kwalifikacje zawodowe w zakresie ochrony
przeciwpozarowej. Mozna takze wyznaczy¢ osoby z personelu, ktorych zadaniem bedzie
koordynacja i ciggly nadzor nad prawidtowym przebiegiem ewakuacji.
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10. ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POWSTANIA POZARU.

A. Podstawowe zasady postepowania na wypadek powstania pozaru.

W przypadku powstania pozaru lub otrzymania informacji o pozarze nalezy:

- ustali¢ doktadnie miejsce powstania pozaru, okresli¢ drogi jego rozprzestrzeniania si¢
oraz zagrozenie dla sgsiednich pomieszczen 1 przebywajgcych w nich ludzi,

- natychmiast zaalarmowac straz pozarng (tel. 998, 112) i powiadomi¢ wszystkich
wspoOtpracownikow,

- informacj¢ o powstalym pozarze przekaza¢ Dyrektorowi lub osobie zastgpujace;,

- rébwnocze$nie z alarmowaniem nalezy przystapi¢ do likwidacji pozaru podrecznym
sprzgtem gasniczym,

- przeprowadzi¢ ewakuacje osOb znajdujacych si¢ w strefie pozaru.

B. Sposéb alarmowania jednostek strazy pozarnej.
- zaalarmowac dostepnym telefonem straz pozarng, wybierajac numer 998 lub 112,
- meldunek o pozarze powinien zosta¢ przekazany w nastepujacy sposob:
- okresli¢  krotko, gdzie si¢ pali lub jakie jest inne miejscowe zagrozenie,
z podaniem miejsca i informacji dotyczacej pomieszczenia, poda¢ doktadny adres,
- poda¢ co si¢ pali (charakter materialéw palacych si¢),
- czy wystepuje zagrozenie zycia ludzkiego,
- nazwisko zglaszajacego 1 nr telefonu, z ktorego zgtaszany jest pozar,
- udzieli¢ informacji wg pytan dyspozytora przyjmujacego zgloszenie.
Do alarmowania jednostek strazy pozarnej, nie nalezy wyznacza¢ os6b miodocianych lub
0s0b zdenerwowanych.
Osobg, ktéra ma zaalarmowaé straz pozarng nalezy w sposob jednoznaczny wskazac
1 zobowigza¢ do wykonania tej czynnos$ci. Zrzucenie tego obowigzku na blizej
nieokreslona grupe lub ogdt znajdujacych si¢ na miejscu zdarzenia ludzi moze wywotaé
przeswiadczenie, ze kto$ t¢ czynno$¢ wykonat lub wykonuje.

Procedura alarmowa w przypadku pozaru stanowi zalacznik nr 7.
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11. ORGANIZACJA | ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW
Z PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI.

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w obiekcie PODGIK zobowigzani sg do udzialu
w szkoleniu z zakresu ochrony przeciwpozarowej, zasad prowadzenia ewakuacji ludzi
I mienia oraz umiej¢tnosci obshugi sprzg¢tu gasniczego znajdujacego si¢ na terenie
obiektu.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ miedzy innymi:

1.
2.
3.

o N oo

9.

10.
11.
12.

Potencjalne zagrozenia poszczegolnych pomieszczen.

Mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ pozaru, dymow i gazéw pozarowych.
Zagrozenia dla o0sob przebywajacych w pomieszczeniach, wynikajace
z mozliwych sytuacji pozarowych.

Uktad drog ewakuacyjnych, stan techniczny wyj$¢ ewakuacyjnych
z pomieszczen i poszczegolnych kondygnacji.

Sposob oznakowania drég, wyjs¢ oraz kierunkéw ewakuacyjnych.
Rozmieszczenie podrgcznego sprzetu gasniczego i urzadzen gasniczych.
Lokalizacj¢ wytacznikow pradu elektrycznego.

Organizacj¢ akcji ewakuacyjnej okreslonej w instrukcji, w tym ze sposobami
ewakuowania ludzi.

Sposoby przeciwdziatania objawom paniki i niepokoju.

Sposoby oddymiania pomieszczen 1 drog ewakuacyjnych.

Zasady gaszenia pozaru 1 organizacj¢ akcji ratowniczo-gasniczej.

Sposoby alarmowania Panstwowej Strazy Pozarnej o pozarze lub innym
zagrozeniu.

Szkolenie powinno zosta¢ potwierdzone oswiadczeniem wpigtym do akt osobowych
pracownika, natomiast osoba prowadzaca szkolenie winna posiada¢ uprawnienia
wynikajace z art. 4 ust. 2a i 2b ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpoZarowej(l).
Wzér oswiadczenia o przeszkoleniu pracownika przedstawiono w zalaczniku nr 1
niniejszej instrukcji.
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12. WYKAZY TELEFONOW ALARMOWYCH.

Jednostki i stuzby ratownicze.

Kierownictwo PODGIK.

Straz Pozarna Tel. 998/112
Policja Tel. 997
Pogotowie Ratunkowe Tel. 999
Pogotowie Energetyczne Tel. 991
Pogotowie Gazowe Tel. 992
Pogotowie Wodno — Kanalizacyjne Tel. 994
Dyrektor PODGIK
tel .o
Kierownik administracyjny
tel .o
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Zatacznik nr 1

WZOR OSWIADCZENIA O PRZESZKOLENIU PRACOWNIKA.

Poznan, dnia .........cccccoovvvnnnnnnnn. T.
.......... T RRERER
OSWIADCZENIE
NAZWISKO 1 IIMIQ 1eeiiviieiiieeiieeeiie ettt e et e et e et e e e e e s ateeesaaae e st e e srb e e e snb e e e nnbe e e nbbeeennes
Stanowisko /petniona fUNKCIa/........c..ooouiiriiiiiieiie e

Niniejszym o$wiadczam, ze zostalam(-tem) przeszkolony w zakresie przepisow
1 wymogdéw ochrony przeciwpozarowej obowigzujacych w obiekcie, ktore zobowigzuje sig¢
przestrzegac.

Poinformowano mnie rowniez 0 rodzajach podrecznego sprzgtu gasniczego
I sposobach jego uruchamiania oraz o zasadach postgpowania na wypadek pozaru i innego

zagrozenia, w tym rowniez dotyczacych ewakuacji ludzi i mienia.

(podpis pracownika) (podpis szkolacego)
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Zalacznik nr 2

Dokumentacja prac niebezpiecznych pozarowo:

- protokot zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo,
- zezwolenie na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo,

- zakonczenie prac niebezpiecznych pozarowo.
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PROTOKOL

zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo

1. Nazwa i okreslenie budynku - pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje si¢
wykonywanie prac niebezpiecznych pozarowo

2. Okresli¢ wlasciwos$ci pozarowe materiatow palnych wystepujacych na terenie prowadzenia

prac niebezpiecznych pozarowo, czy jest zagrozenie wybuchem

3. Rodzaj elementow budowlanych (zapalno$¢) wystepujacych w danym budynku,

pomieszczeniu lub rejonie prowadzonych prac niebezpiecznych pozarowo

4. Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego miejsca na okres wykonywania prac

niebezpiecznych pozarowo

5. Tlos¢ 1 rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia toku prac

niebezpiecznych pozarowo
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6. Srodki i sposob alarmowania jednostek strazy pozarnej oraz wspotpracownikow
w przypadku powstania pozaru

7. Osoba (osoby) odpowiedzialne =za caloksztalt przygotowania zabezpieczenia

przeciwpozarowego toku prac niebezpiecznych pozarowo

8. Osoba (osoby) odpowiedzialne za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku

wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo

9. Osoby zobowiazane do przeprowadzania kontroli rejonu prac niebezpiecznych pozarowo

po ich zakonczeniu
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ZEZWOLENIEDNr ...,

na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

1.Miejsce wykonywania prac

3. Czas pracy, 0d dnia........ccoecvereeieiinneeesee e QOAZ. e
dodnia ...cooveieee GOUZ. oovieeceeee e
4. Zagrozenie pozarowe - wWybuchowe

9. Odpowiedzialni za:

- przygotowanie miejsca pracy, srodki zabezpieczenia miejsca pracy

TMIQ 1 NAZWISKO. ¢ttt b et e e e be e et e e e e e neenneas
pOdpis 0dPOWIEAZIAINEGO.......ccuuiiiviriiiieieie s

- zabezpieczenie prac niebezpiecznych pozarowo

TMIQ 1 NAZWISKO. ¢ttt et b e et e et e e nn e e sneeanneenneas
pOdpis 0dPOWIEAZIAINEGO.......ccuvriiiiiriieiieieie s

- bezpieczne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

TMIQ 1 NAZWISKO. ¢ttt r e nn e nne e e enes
POdpPis WYKONUJACEZO PIaACE.....ccuveeeieiiienrieeiieeiieeiiieeieeeiee e e e seae e seees

- kontrole miejsca prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo po ich zakonczeniu

Z OKreS1eniem CZESTOtIIWOSCI .....cccviiiiiiicciie ettt et e e et e e e b e e aare e e e e e nneees

TMIQ 1 NAZWISKO...eeeeiiieeiiie et e e e e et e e st e e s abee e s be e e s be e e sabe e e nnbe e e nnbeeennneeens

(podpis wydajacego zezwolenie)
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ZAKONCZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

Lp.

Data i godzina Data i godzina Imig i nazwisko Podpis
zakonczenia przekazania miejsca |odbierajgcego miejsce odbierajgcego.
prac. wykonywania prac. | wykonywania prac.

-2- -3- -4- -5-
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Zalacznik nr 3

ZARZADZENIE
DYREKTORA PODGIK

w sprawie: wprowadzenia aktualizacji instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu
ul. Franowo 26

Na podstawie § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow

budowlanych i terenow (Dz. U. z 2010 r., Nr 109, poz. 719) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie aktualizacj¢ instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, stanowigcg

zatgcznik do zarzadzenia.

ZODOWIQZUJE ..t siee sttt sttt st do zapoznania z jej trescia
wszystkich pracownikow oraz statego nadzoru nad przestrzeganiem jej postanowien.
§3
Nadz6r nad realizacja postanowien zawartych w niniejszej instrukcji sprawowac bede
osobiscie.
§4
Funkcjg koordynacyjng dziatan zwigzanych z wdrozeniem i przestrzeganiem instrukcji
POWICTZA SIQ ..uveeurevrenieiniieitenitenteetesieesbeeaesire st .
§5
Zapoznanie wszystkich pracownikow z merytoryczng zawartoScig instrukcji winno
nastapi¢ w terminie do 30 dni od daty wejsScia w zycie niniejszego zarzadzenia.
§6

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 4

(zajmowane stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatlem si¢ z treScig niniejszej instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego 1 zobowigzuje si¢ do przestrzegania postanowien i obowigzkdw w niej

zawartych.

(data i podpis)
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Zalacznik nr 5.
NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia prébnego alarmu ewakuacyjnego
dla PODGIK w Poznaniu, ul. Franowo 26.
W dniu .....ccovernnen roku o godzinie ............. przeprowadzono probny alarm ewakuacyjny dla catego
| cze$ci* obiektu.
Alarm oglosil/a/ s ,
(imi¢ i nazwisko oraz funkcja)
Ogloszenie alarmu ewakuacyjnego przeprowadzono (gtosem, w inny sposob) Z .......ccecceeveerereernieenienne
(poda¢ miejsce z ktorego dokonano alarmu ewakuacyjnego)
W czasie ¢wiczen ewakuacji poddano .......... 0s6b.

Na punkt czasowego pobytu ewakuowanyCh WYZNACZONO...........ccueieiveeveiesieseeieeeeieessee e sreeseeseesresseens
W czasie ewakuacji odnotowano/nie odnotowano* wypadki z [udZmi ........c.ccceveivniiiiininensiccee
(poda¢ miejsce i okolicznosci)

Ewakuacje zakonczono o godzinie ....... to jest ... minut od chwili ogloszenia alarmu

ewakuacyjnego.
W  probnym alarmie brali/nie brali udzial przedstawiciele Panstwowej Strazy Pozarne;j,

(imig i nazwisko oraz funkcja)

Notatk¢ zachowac¢ dla potrzeb kontroli.
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Zatacznik nr 6.
Karta
aktualizacji Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.
Lp. Zakres aktualizacji Nazwisko i imi¢ osoby Data; podpis
aktualizujacej
1 2 3 4
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Zakacznik nr 7.

Nr dokumentu: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j Strona:
PA-01 ul. Franowo 26 w Poznaniu 1/2
Nazwa dokumentu: Procedura alarmowa w przypadku powstania pozaru. Obowigzuje od:
lipca 2022 r.
I. ALARMOWANIE.
Opis postepowania. Odpowiedzialny.

1. Kazdy kto zauwazy pozar lub inne miejscowe zagrozenie, obowiazany jest niezwtocznie zawiadomic: osoby | Pracownicy na wszystkich

znajdujace sie w strefie zagrozenia okrzykiem , POZAR, PALI SIE”, Straz Pozarna tel. 998 lub 112, stanowiskach.

pracownikéw ochrony znajdujgcych sie na parterze w pomieszczeniu nr 004.
2. Powiadomienie o zagrozeniu nastepujgcych oséb: Dyrektora, w przypadku jego nieobecnosci, Zastepce Pracownik ochrony fizycznej.

Dyrektora oraz kierownika wydziatu administracyjnego.
3. Alarmowanie Strazy Pozarnej - nalezy podac¢: doktadny adres, nazwe obiektu, miejsce pozaru co sie pali Pracownik ochrony fizycznej.

(np. pomieszczenie biurowe na pietrze itp.), czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, numer telefonu, z ktérego
sie dzwoni, oraz swoje nazwisko. UWAGA: stuchawke nalezy odtozy¢ dopiero po otrzymaniu
potwierdzenia, ze Straz Pozarna przyjeta zgtoszenie. Nalezy zachowac spokdj i nie dopuscic¢ do paniki.

4. W razie potrzeby (nieszczesliwy wypadek lub awaria) zaalarmowa¢: Pogotowie Ratunkowe tel. 999 lub Pracownik ochrony fizycznej.
112; Policja tel. 997 lub 112; Pogotowie Gazowe tel. 992; Pogotowie Energetyczne tel. 991

Il. Akcja ratowniczo - gasnicza.

1. Réwnoczesnie z alarmowaniem Strazy Pozarnej, w miare mozliwosci nalezy przystgpic¢ do akcji ratowniczo-gasniczej przy pomocy gasnic lub hydrantéw
wewnetrznych, znajdujacych sie w poblizu.

2. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej kierowanie akcjg obejmuje Dyrektor lub osoba zastepujgca albo osoba najbardziej energiczna i opanowana, ktdra
samorzutnie objeta kierowanie akcja.

3. W miare mozliwosci, nalezy udzieli¢ informacji pierwszej jednostce Strazy Pozarnej przybytej na miejsce zdarzenia w zakresie: Zzrédta pozaru, lokalizacji
hydrantéw zewnetrznych, miejsc szczegdlnie niebezpiecznych pozarowo itp.

4. Kazda osoba przystepujgca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna pamietac:
a) w pierwszej kolejnos$ci nalezy przeprowadzi¢ ratowanie ludzi,
b) nalezy wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,




INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU PODGIK W POZNANIU.

Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PA-01 ul. Franowo 26 w Poznaniu 212
Nazwa dokumentu: Procedura alarmowa w przypadku powstania pozaru. Obowigzuje od:
lipca 2022 r.

Il. Akcja ratowniczo — gasnicza — cd.

c) nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem (stosowac gasnice $niegowe, proszkowe),

d) nalezy usunac z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne, cenne urzadzenia i wazne dokumenty,

e) nie nalezy otwierac bez koniecznej potrzeby drzwi, okien do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja
rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

f) po zakonczeniu ewakuacji obiektu nalezy udac si¢ w miejsce wskazane przez kierujacego akcjg ratowniczo-gasnicza, pozostac tam i nie
oddalac¢ sie bez zgody przetozonych.

Ill. Postanowienia koncowe.

. Instrukcja obowigzuje wszystkie osoby znajdujgce sie w na terenie budynku.

. Osoby nie stosujace sie do postanowien niniejszej instrukcji beda pociggniete do odpowiedzialnosci w mysl art. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.

o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 869).

. W sprawach nieujetych w niniejszej Instrukcji obowigzujg aktualne przepisy przeciwpozarowe oraz Polskie Normy dotyczace ochrony

przeciwpozarowej
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Zakacznik nr 8.

Nr dokumentu:

PRO-01

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
ul. Franowo 26 w Poznaniu 1/5

Nazwa dokumentu:

Procedura reagowania ogélna — EWAKUACJA OSOB I MIENIA | Obowiazuje od:
lipca 2022 r.

I. Ogdlna charakterystyka — Ewakuacja oséb i mienia.

1. Cel podstawowy ewakuacji:

Przemieszczanie si¢ klientow oraz pracownikow z pomieszczen, budynku i terenu PODGIK do miejsca
zbiorki do ewakuacji. Przemieszczenie wyznaczonych dokumentéw i baz danych do miejsca zbiorki.

2. Lider ewakuacji:

Dyrektor PODGIK.

3. Kierownik ewakuacji:

Kierownik Wydziatu Administracyjnego lub osoba przez niego wyznaczona na czas ewakuacji.

4. Uczestnicy ewakuacji
(liderzy stref ewakuacji):

Kierownicy wydziatéw PODGIK.

5. Definicje:

Ewakuacja — to zorganizowane przemieszczenie ludzi, czasem wraz z dobytkiem (mieniem), z miejsca,
w ktorym wystepuje zagrozenie, na obszar bezpieczny. Rodzaje ewakuacji: planowa; dorazna — polega na
natychmiastowym przemieszczeniu 0sob 1 mienia z budynkow, w ktorych wystapito bezposrednie
zagrozenie dla zycia i zdrowia.

6. Zasoby:

Klienci, pracownicy, dokumenty wytworzone 1 przechowywane, sprzet, dyski komputerowe, bazy danych.

7. Podstawy formalne ewakuacji:

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia.
Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych. Instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego.

8. Warunki zarzadzenia
ewakuacji:

1. Rozprzestrzeniajacy si¢ pozar, ktoérego nie udato si¢ ugasi¢ podrgcznym sprzetem gasniczym.

2. Pozar, ktory powstat w poblizu klatki schodowej 1 w wyniku dalszego jego rozwoju moze uniemozliwic¢

ewakuacje.

3. Pozar powstat w pomieszczeniu, w ktérym stosowane sg materialy tatwo zapalne, z uwagi na mozliwos¢
szybkiego rozprzestrzenienia si¢ pozaru.

4. Pozar, w wyniku ktérego wydzielaja si¢ substancje toksyczne lub powstaje duze zadymienie.

5. Kazde inne niz pozar zdarzenie stanowigce zagrozenie dla konstrukcji budynku lub zagrazajace zdrowiu
lub Zyciu przebywajacych w nim 0sob np.: podtozenie tadunku wybuchowego, emisja substancji
toksycznych lub wybuchowych, naruszenie konstrukcji budynku w wyniku: wybuchu, tagpniecia, silnego
wiatru itp.
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Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PRO-01 ul. Franowo 26 w Poznaniu 2/5
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania ogélna — EWAKUACJA OSOB I MIENIA | Obowiazuje od:
lipca 2022 r.

Il. Przebieg ewakuacji.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

. Przyjecie informacji przez pracownikéw o zaktoceniu bezpieczenstwa.

Pracownicy na wszystkich
stanowiskach.

. Przekazanie przez pracownikdéw informacji o zagrozeniu pracownikom ochrony fizycznej i
kierownikowi wydziatu.

Pracownicy na wszystkich
stanowiskach.

. Przyjecie informacji o zagrozeniu przez pracownikow ochrony fizycznej (badz od zabezpieczen
elektronicznych).

Pracownik ochrony fizycznej.

. Przekazanie informacji Dyrektorowi PODGiK 1 kierownikowi wydziatu administracyjnego (GPA).

Wyznaczenie pracownika ochrony, ktory dokona sprawdzenia zagrozenia zgodnie z adresem
czujki.

Kierujacy ochrong fizyczna.

. Po potwierdzeniu wystgpienia pozaru nastepuje wceisniecie ROP-a wywotujace alarm II stopnia,
tym samym w budynku pojawia si¢ ciggly sygnal dzwiekowy oznaczajacy ewakuacje.

Pracownik ochrony fizycznej,
pracownik, ktory zauwazyt pozar.

. Identyfikacja ryzyka i ocena zagrozenia zdrowia i zycia klientow i pracownikow. Decyzja o
ewakuacji klientow 1 pracownikow. Przekazanie decyzji kierujgcemu ochrong fizyczna.

Dyrektor PODGIK

. Alarmowanie odpowiednich stuzb.

Kierujacy ochrong fizyczna.
Pracownik ochrony fizycznej.

. Przemieszczenie si¢ Dyrektora PODGiK (Lider Ewakuacji) do miejsca na zewnatrz w poblizu
gléwnego wyjscia z budynku. Kierownik GPA (Kierownik Ewakuacji) udaje si¢ do miejsca
zbibrki.

Dyrektor PODGIK, Kierownik GPA

9. Przemieszczenie si¢ poziomymi i pionowymi drogami ewakuacyjnymi klientow i pracownikow
z pomieszczen, budynku i terenu do wyznaczonego miejsca zbiorki do ewakuacji — teren zielony
poza ogrodzeniem przy wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownicy wydziatow (liderzy stref
ewakuacyjnych).
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Nr dokumentu:

PRO-01

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
ul. Franowo 26 w Poznaniu

Strona:

3/5

Nazwa dokumentu:

Procedura reagowania ogélna —- EWAKUACJA OSOB I MIENIA | Obowiazuje od:

lipca 2022 r.

Il. Przebieg ewakuac;ji - cd.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

10. Kierowanie strumieniami ewakuacyjnymi i utrzymanie droznosci drog ewakuacyjnych
| zabezpieczenie wyjsé.

Wyjscie gtowne — pracownik ochrony
fizycznej.

Wyjscie boczne od strony

ul. Szwedzkiej — pracownik ochrony
fizycznej

11. Osiagnigcie wyznaczonego miejsca zbiorki do ewakuacji poza terenem PODGIK, sprawdzenie list
obecnosci, ztozenie informacji Kierownikowi Ewakuacji (Kierownik GPA).

Kierownicy wydziatow.

12. Ztozenie informacji Dyrektorowi PODGIK.

Kierownik Ewakuacji (Kierownik
GPA).

13. Sprawdzenie pomieszczen w budynku i terenu na obecnos¢ ludzi i1 ztoZenie informacji
Dyrektorowi PODGIK.

Kierujacy ochrong fizyczna.

14. Przekazanie budynku stuzbie ratowniczej odpowiedzialnej za likwidacj¢ zagrozenia.

Dyrektor PODGIK.

15. Dziatanie stuzb ratowniczych.

Kierujacy akcja ratowniczg.
Dowddca akcji interwencyjne;.

16. Przekazanie budynku Dyrektorowi PODGIK przez stuzbe odpowiedzialng za likwidacje

zagrozenia.

Kierujacy akcja ratowniczg.
Dowddca akcji interwencyjne;.

17. Decyzja Dyrektora PODGIK o wprowadzeniu pracownikéw do budynku i podjecie pracy.

Dyrektor PODGIK.

18. Wprowadzenie pracownikow do budynku.

Kierownicy wydzialow.
Kierujacy ochrong fizyczna.

19. Otwarcie PODGIK dla klientow.

Kierujacy ochrong fizyczna.
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Nr dokumentu: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PRO-01 ul. Franowo 26 w Poznaniu 415
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania ogélna — EWAKUACJA OSOB I MIENIA | Obowiazuje od:
lipca 2022 r.

lll. Ogdlne wskazéwki dla os6b ewakuowanych.

1. Po ustyszeniu sygnalu o ewakuacji nalezy przerwac pracg, wylaczy¢ urzadzenia elektryczne, zamknaé okno, upewnic sie, czy wszystkie
osoby w sasiednich pomieszczeniach styszaty komunikat o ewakuacji 1 kierowac si¢ do najblizszego wyjs$cia ewakuacyjnego. Opuszczajac
pomieszczenie zamykamy drzwi, ale nie na klucz. Po rozpoczgciu ewakuacji - nigdy nie cofamy si¢ do pomieszczenia np. w celu zabrania
rzeczy osobistych.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac ludzi z tych pomieszczen, w ktorych powstat pozar lub inne zagrozenie, ktore znajduja si¢ na
drodze rozprzestrzeniania si¢ tego zagrozenia, oraz z pomieszczen, z ktorych wyjscie moze by¢ odcigte. W przypadku oso6b o ograniczonej
zdolno$ci poruszania si¢ - strumien ruchu powinny zamyka¢ osoby w pelni sprawne.

3. Zagrozony budynek nalezy opuszczaé korzystajac z odpowiednio oznakowanych drog ewakuacyjnych. Drogami tymi sg korytarze i klatki
schodowe.

4. Do celow ewakuacji nie wolno stosowa¢ wind osobowych. Nie nalezy blokowa¢ drzwi wyposazonych w samozamykacze.

5. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej starajac si¢ trzymac glowe jak najnizej (w dolnych
partiach pomieszczen jest najmniej dymu i najwiecej tlenu), usta 1 drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastoni¢ np. chustka
zamoczong w wodzie.

6. Poruszajac si¢ drogami ewakuacyjnymi przy silnym zadymieniu nalezy poruszac si¢ wzdhuz $cian, aby nie straci¢ orientacji.

7. Osoby odcigte od drog ewakuacyjnych, znajdujace si¢ w strefie zagrozenia nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrodta
zagrozenia i niezwlocznie, dostepnymi Srodkami (bezposrednio lub przy pomocy oséb znajdujacych si¢ na zewnatrz odcigtej strefy)
powiadomi¢ o tym Kierownika Ewakuacji badz dowddce PSP.

8. Bez wyraznej potrzeby nie nalezy otwiera¢ drzwi do pomieszczen, ktére mogg by¢ objete pozarem - gwattowny doptyw powietrza sprzyja
rozprzestrzenianiu si¢ ognia; jezeli sytuacja wymaga otwarcia drzwi do takich pomieszczen nie nalezy sta¢ naprzeciw drzwi.

9. Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i sSrodkow koniecznych do ratowania ludzi.
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Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PRO-01 ul. Franowo 26 w Poznaniu o/5
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania ogélna - EWAKUACJA OSOB I MIENIA Ob"Wi‘iZ_‘g‘(’:‘;dé 0221
i .

IV. Zadania os6b odpowiedzialnych za organizacje ewakuacji.

1. Lider Ewakuacji zarzadza przebiegiem ewakuacji, a Kierownik Ewakuacji zbiera informacje od liderow stref ewakuacji o jej przebiegu oraz o postepie
alarmowania. Najodpowiedniejszym miejscem przebywania Lidera Ewakuacji do czasu przybycia jednostek strazy pozarnej jest miejsce na zewnatrz w
poblizu glownego wyjscia z budynku. Kierownik Ewakuacji z miejsca zbidrki przekazuje Liderowi Ewakuacji informacje o ewentualnych osobach
pozostatych w budynku. Lider Ewakuacji i Kierownik Ewakuacji pobieraja z pomieszczenia ochrony kamizelki odblaskowe i je zaktadaja.

. Liderzy stref ewakuacji w szczeg6lnosci sa odpowiedzialni za sprawdzenie czy wszyscy pracownicy styszeli alarm i opuscili pomieszczenia wraz z
klientami.

. Liderzy stref ewakuacji po dotarciu do miejsca zbiorki zobowigzani sa do ztozenia Kierownikowi Ewakuacji meldunku o ewakuacji ludzi z obrgbu
swojej wyznaczonej strefy.

. Pracownik ochrony, po ogloszeniu alarmu powinien pozostawa¢ w poblizu drzwi wejéciowych do budynku (wspierany w godz. 8.00 -16.00 kolejnym
pracownikiem ochrony), aby zapobiec wchodzeniu do budynku ludzi z zewnatrz, ktdrzy nie muszg wiedzie¢, ze w budynku zostat ogtoszony alarm
ewakuacyjny, drugi pracownik ochrony udaje si¢ do wyjscia bocznego i rowniez zabezpiecza budynek przed wejéciem do niego osob trzecich.

. Po zakonczeniu ewakuacji Lider Ewakuacji jest zobowigzany na podstawie ztozonego meldunku od Kierownika Ewakuacji ustali¢, czy wszystkie osoby
przebywajace w budynku go opuscity. W razie podejrzenia, ze w budynku pozostali ludzie nalezy ten fakt zgtosi¢ przybytym jednostkom ratowniczym.

V. Zataczniki.

Nr zalacznika Nazwa zalacznika

1 Procedura ewakuacyjna Wydziat Finansow (GKF)

Procedura ewakuacyjna Wydzial Informatyki (GPI)

Procedura ewakuacyjna Wydzial Systemu Informacji Przestrzennej (GPP)

Procedura ewakuacyjna Wydzial Orzecznictwa Administracyjnego (GPO)

Procedura ewakuacyjna Wydzial Administracyjny (GPA)

Procedura ewakuacyjna Wydzial Organizacyjny i Kadr (GPK) + Samodzielne Stanowisko ds. BHP, IOD i Radca Prawny

Procedura ewakuacyjna Wydzial Zamowien Publicznych (GPZ)

Procedura ewakuacyjna Wydzial Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego (GZZ)

OO |NO|(UI|A~WN

Procedura ewakuacyjna Wydzial Koordynacji Projektow (GZK)

=
o

Procedura ewakuacyjna Wydzial Ewidencji Gruntow i Budynkow (GZE)
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Zakacznik nr 9.
Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GKF-1 ul. Franowo 26 w Poznaniu U1
B Obowiazuje od:
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania - EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Finanséw i 2002
ipca r.

Przebieg procesu.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientow i pracownikéw Wydziatu. Potwierdzenie koniecznosci ewakuacji z budynku.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:
Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systemoéw teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentow.
Wariant ewakuacji 0séb i mienia:
Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentéw.
Wyznaczenie pracownikdw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentéw i baz danych (dyski
komputerowe).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczen nr 210 i 211 - korytarz do klatki schodowej B, klatka schodowa B, wyjscie na
zewnatrz budynku od strony potnocnej i przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuacji
- teren zielony poza ogrodzeniem przy wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikdéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiorki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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Nr dokumentu: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GPI-2 ul. Franowo 26 w Poznaniu 11
; Obowiazuje od:
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania —- EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Informatyki linca 2022
ipca r.

Przebieg procesu.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientéw i pracownikéw Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji oséb:
Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systemow teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentow.
Wariant ewakuacji 0séb i mienia:
Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentéw.
Wyznaczenie pracownikdw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentéw i baz danych (dyski komp.).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczenia 107 - korytarz do klatki schodowej B, klatka schodowa B, wyjscie na zewnatrz
budynku od strony pétnocnej,
pracownicy z pomieszczenia 128 - korytarz do klatki schodowej A, klatka schodowa A, wyjscie gtdwne na
zewnatrz budynku,
pracownicy z pomieszczenia 005 - korytarz w kierunku wyjscia gtéwnego A na zewnatrz budynku,
- przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuacji - teren zielony poza ogrodzeniem przy
wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientdw i pracownikéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiérki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i Klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.

-52-




INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU PODGIK W POZNANIU.

Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:

PR.GPP-3 ul. Franowo 26 w Poznaniu 11
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania — EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Systemu Informacii Obowiazuje od:
Przestrzennej lipca 2022 r.

Przebieg procesu.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientow i pracownikéw Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:
Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systemoéw teleinformatycznych, odfaczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentéw.
Wariant ewakuacji 0oséb i mienia:
Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odfaczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentow.
Wyznaczenie pracownikéw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentdw i baz danych (dyski
komputerowe).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczen nr 207 i 208 - korytarz do klatki schodowej A, klatka schodowa A, wyjscie
gtéwne na zewnatrz budynku i przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuac;ji - teren
zielony poza ogrodzeniem przy wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbidrki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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Nr dokumentu: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GPO-4 ul. Franowo 26 w Poznaniu 1
i Obowiazuje od:
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania — EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Orzecznictwa Administracyjnego lipca 2022 1
Przebieg procesu.
Opis postepowania. Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientow i pracownikéw Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:

Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systemow teleinformatycznych, odfaczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentow.
Wariant ewakuacji oséb i mienia:

Wydanie polecenia zamkniecia systemdw teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentow.

Wyznaczenie pracownikéw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentdw i baz danych (dyski
komputerowe).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczen nr 220 i 221 - korytarz do klatki schodowej A, klatka schodowa A, wyjscie
gtéwne na zewnatrz budynku i przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiorki do ewakuacji - teren
zielony poza ogrodzeniem przy wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiorki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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Nr dokumentu: Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GPA-5 ul. Franowo 26 w Poznaniu U1
, Obowiazuje od:
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania — EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Administracyjny linca 20022
ipca r.

Przebieg procesu.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientow i pracownikéw Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:
Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systeméw teleinformatycznych, odfgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentéw.
Wariant ewakuacji 0oséb i mienia:
Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odfaczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentow.
Wyznaczenie pracownikow do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentdow i baz danych (dyski
komputerowe).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczen nr 212 i 213 - korytarz do klatki schodowej B, klatka schodowa B, wyjscie na
zewnatrz budynku od strony pétnocnej,
pracownicy z pomieszczen 05 i 06 - korytarz do klatki schodowej A, wyjscie gtéwne na zewnatrz budynku,
- przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuacji - teren zielony poza ogrodzeniem przy
wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiorki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci Wydziatu, zebranie
meldunkéw od liderdw stref ewakuacji i ztozenie informacji Liderowi Ewakuacji (Dyrektor PODGIK - zétta
kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GPK-6 ul. Franowo 26 w Poznaniu 11
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania—- EWAKUACJA OSOB | MIENIA - Wydziat Organizacyjny i Kadr Obowiazuje od:
+ Samodzielne Stanowisko ds. BHP, 10D i Radca Prawny lipca 2022 .

Przebieg procesu.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientow i pracownikéw Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:
Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systeméw teleinformatycznych, odfgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentéw.
Wariant ewakuacji 0oséb i mienia:
Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odfaczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentow.
Wyznaczenie pracownikdéw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentow i baz danych (dyski komp.).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczen nr 217 i 218 - korytarz do klatki schodowej B, klatka schodowa B, wyjscie na
zewnatrz budynku od strony pétnocnej,
pracownicy z pomieszczenia nr 201 - klatka schodowa A, wyjscie gtéwne na zewnatrz budynku,
pracownicy z pomieszczenia nr 101 - klatka schodowa A, wyjscie gtdwne na zewnatrz budynku,
pracownicy z pomieszczen nr 001, 002 i 003 - korytarz do klatki schodowej A, wyjscie gtdwne na zewnatrz
budynku,
- przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuacji - teren zielony poza ogrodzeniem przy
wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikdéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiorki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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Nr dokumentu: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GPz-7 ul. Franowo 26 w Poznaniu 11
; Obowiazuje od:
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania — EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Zaméwief Publicznych lipca 2022 1

Przebieg procesu.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientow i pracownikéw Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:
Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systemoéw teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentéw.
Wariant ewakuacji oséb i mienia:
Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentéw.
Wyznaczenie pracownikdw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentéw i baz danych (dyski
komputerowe).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczenia 219 - korytarz do klatki schodowej B, klatka schodowa B, wyjscie na zewnatrz
budynku od strony pétnocnej i przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbidrki do ewakuacji - teren
zielony poza ogrodzeniem przy wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikdéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiorki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GZz-8 ul. Franowo 26 w Poznaniu U1
. . Obowiazuje od:
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania — EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego lipca 2022 r.

Przebieg procesu.

Opis postepowania.

Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientow i pracownikéw Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:
Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systeméw teleinformatycznych, odfgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentéw.
Wariant ewakuacji 0oséb i mienia:
Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentow.
Wyznaczenie pracownikdédw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentdéw i baz danych (dyski komp.).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczer 013, 014 i 015 - korytarz do klatki schodowej A, wyjscie gidwne na zewnatrz,
pracownicy z pomieszczen 104 i 105 oraz 115, 116 117 - korytarz do klatki schodowej A, klatka schodowa
A, wyjscie gtdwne na zewnatrz budynku,
pracownicy z pomieszczen 011 i 012 - korytarz do klatki schodowej B, wyjscie na zewnatrz budynku od
strony pétnocnej,
pracownicy z pomieszczen 113 i 114 - korytarz do klatki schodowej B, klatka schodowa B, wyjscie na
zewnatrz budynku od strony pétnocnej,
- przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuacji - teren zielony poza ogrodzeniem przy
wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownik Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikdéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiorki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbidrki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU PODGIK W POZNANIU.

Nr dokumentu: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GZK-9 ul. Franowo 26 w Poznaniu U1
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania —- EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Koordynacii Obowiazuje od:
Projektow lipca 2022 r.
Przebieg procesu.
Opis postepowania. Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuaciji. Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientéw i pracownikéw Wydziatu. Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja. Kierownik Wydziatu.

Wariant ewakuacji 0séb:

Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systeméw teleinformatycznych, odfgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentéw.

Wariant ewakuacji oséb i mienia:

Wydanie polecenia zamkniecia systemow teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentéw.

Wyznaczenie pracownikdw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentéw i baz danych (dyski
komputerowe).

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji. Kierownik Wydziatu.
Pracownicy z pomieszczen 102 i 103 - korytarz do klatki schodowej A, klatka schodowa A, wyjscie gtdwne
na zewnatrz budynku i przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuacji - teren zielony
poza ogrodzeniem przy wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu. Pracownicy i klienci.
Przemieszczenie sie klientow i pracownikdéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbiorki do
ewakuacji (p. pkt 4).

6. Sprawdzenie pomieszczerh Wydziatu. Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbiérki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji Kierownik Wydziatu.
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO DLA BUDYNKU PODGIK W POZNANIU.

Nr dokumentu: Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Strona:
PR.GZE-10 ul. Franowo 26 w Poznaniu 11
, Obowiazuje od:
Nazwa dokumentu: Procedura reagowania —- EWAKUACJA OSOB I MIENIA - Wydziat Ewidencji Gruntéw i Budynkow linca 20022
ipca .
Przebieg procesu.
Opis postepowania. Odpowiedzialny.

1. Przyjecie informacji o ogtoszeniu ewakuacji.

Kierownik Wydziatu.

2. Powiadomienie klientéw i pracownikéow Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

3. Rozwiniecie Wydziatu do zadan zwigzanych z ewakuacja.
Wariant ewakuacji 0séb:

Wydanie polecenia pracownikom zamkniecia systemoéw teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen
elektrycznych i zabezpieczenia dokumentow.
Wariant ewakuacji 0séb i mienia:

Wydanie polecenia zamkniecia systemoéw teleinformatycznych, odtgczenia urzadzen elektrycznych
i zabezpieczenia dokumentow.

Wyznaczenie pracownikdéw do wyniesienia wskazanych wczesniej dokumentdéw i baz danych (dyski
komputerowe).

Kierownik Wydziatu.

4. Wskazanie drég ewakuacyjnych i kierunku ewakuacji.
Pracownicy z pomieszczen 121, 122, 123, 124, 125,126 i 127 - korytarz do klatki schodowej A, klatka
schodowa A, wyjscie gtéwne na zewnatrz budynku,
pracownicy z pomieszczen 019, 020, 021, 022, 024 i 025 - korytarz do klatki schodowej A, wyjscie gtéwne
na zewnatrz budynku,
- przemieszczenie sie ul. Franowo do miejsca zbiérki do ewakuacji - teren zielony poza ogrodzeniem przy
wjezdzie na parking wewnetrzny od strony ul. Franowo.

Kierownik Wydziatu.

5. Wykonanie polecen Kierownika Wydziatu.
Przemieszczenie sie klientdw i pracownikéw drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca zbidrki do
ewakuacji (p. pkt 4).

Pracownicy i Klienci.

6. Sprawdzenie pomieszczen Wydziatu.

Kierownik Wydziatu.

7. W miejscu zbiérki do ewakuacji sprawdzenie stanu osobowego z listg obecnosci i ztozenie informacji
Kierownikowi Ewakuacji (Kierownikowi GPA - z6tta kamizelka).

Kierownik Wydziatu.
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Zakacznik nr 10.

Schematy graficzne obiektu PODGIK:

Dane istotne dla bezpieczenstwa przeciwpozarowego takie jak:
> Rys. 1 - plan sytuacyjny z lokalizacja budynku, droga pozarowa, hydrantami

zewngtrznymi oraz miejscem zbiorki do ewakuacji.

» Plany kondygnacji: ewakuacja ludzi, kierunki, drogi i wyjScia ewakuacyjne, strefy

pozarowe, sprzet gasniczy, dane szczegotowe dotyczace ochrony ppoz.:
a) Rys. 2 - rzut poziomy piwnicy,
b) Rys. 3 - rzut poziomy parteru,
€) Rys. 4 - rzut poziomy | pigtra,

d) Rys. 5 - rzut poziomy II pietra.




