ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.103.2023
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACII
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNE)

z dnia 2 sierpnia 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu

Na podstawie § 10 ust.1 pkt. 3 uchwaly nr 3606/2022 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 23 listopada
2022r.

zarzadza sie co nastepuje:

§1. Wprowadza sie Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje pracownikow PODGiK w Poznaniu do zapoznania sie z Regulaminem, o ktorym mowa
wé§l.

§3. Biezacy nadzdr powierza sie Wydziatowi Administracyjnemu.

§4. Z mocg obowiazujgca od 14.07.2023 r.

Tomra,ér Powroénik (1)
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Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego wykorzystywanego w Powiatowym
Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z siedziba w Poznaniu

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne.
§1.

Przedmiot Regulaminu
Celem niniejszego Regulaminu jest:

1. ustalenie zasad korzystania przez pracownikéw z samochodu bedacego w dyspozycji
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu.

2. wprowadzenie standardéw i jednolitych zasad dla zarzadzania i nadzorowania
wykorzystywania samochodu stuzbowego przeznaczonego do realizacji celéw stuzbowych.
3. okreslenie obowigzkéw zwigzanych z uzytkowaniem samochodu sfuzbowego.

§2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. PODGIK - naleiy przez to rozumieé¢ Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu,

2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora PODGIK,

3. samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochdd stanowiacy $rodek trwaty
PODGIK lub wykorzystywany na podstawie umowy najmu, leasingu lub uzyczenia,

4. uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumiel Dyrektora, upowaznionych
pracownikéw PODGIK, posiadajacych odpowiednia kategorie prawa jazdy, kierujacych
samochodem stuzbowym,

5. pracowniku Wydziatu Administracyjnego — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu
Administracyjnego PODGIK upowaznionego do sprawowania nadzoru oraz organizacji
eksploatacji samochodu stuzbowego,

6. karcie drogowej — rozumie sie przez to karte drogowa wypeiniang przez uzytkownika,
dokumentujaca eksploatacje samochodu,

7. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

ROZDZIAL I
Polityka bezpieczenstwa
§3.

Zasady ogélne

1. Szczegdtowy nadzér nad gospodarkg transportowg w PODGIK nalezy do Kierownika
Wydziatu Administracyjnego , ktory podejmuje decyzje w zakresie:
a. zapewnienia realizacji postanowien niniejszej procedury,
b. sprawowanie nadzoru nad samochodem stuzbowym,
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C.

d.

biezgcej obstugi samochodu w tym:

— mycie i sprzatanie pojazdu,

— uzupetnianie ptynow eksploatacyjnych,

— kontrola stanu natadowania baterii i jej tadowanie,

— zlecanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przeglagdéw technicznych,
— zgtaszanie szkdd do ubezpieczyciela,
organizacji eksploatacji pojazdu zgodnie z zapisami Regulaminu.

2. Eksploatowanie samochodu winno odbywa¢ sie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa

i ekonomicznych warunkéw jazdy.
3. Uzytkownik samochodu powinien posiada¢ waine okresowe badania Ilekarskie

stwierdzajgce brak przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy

wykonujgcego przewdz drogowy.
4. Uzytkownicy samochodu zobowigzani sg sprawowa¢ nalezytg piecze nad powierzonym im
samochodem stuzbowym, a w szczegdlnosci zobowigzani sg do:

a.
b.

kierowania sie zasada celowosci i oszczednosci,

przestrzegania przepisow prawa, w tym Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo
o ruchu drogowym,

zapoznania sie z instrukcjg obstugi pojazdu,

. wlasciwego zabezpieczania samochodu przed kradzieza, nie pozostawiania bez nadzoru

kluczykdw oraz dokumentéw pojazdu oraz innych cennych przedmiotéw,
utrzymywania czystosci w pojezdzie,

zgtoszenia szkody materialne powstate w wyniku niewtasciwego uzytkowania
samochodu,

kontroli technicznej samochodu przed jego uzyciem, w szczegdlnosci:

oswietlenia,
— stanu ogumienia,
ptynu chtodniczego, ptynu do spryskiwaczy,

— poziomu natadowania baterii,

. rozliczania przejazddw stuzbowych, w tym wypetnianiu karty drogowej, o ktérej mowa

w § 7 ust. 1 Regulaminu,

niezwtocznego zgtaszania wszelkich zauwazonych nieprawidtowosci w dziataniu
samochodu pracownikowi Wydziatu Administracyjnego,

bezwzglednego zakazu palenia wyrobow tytoniowych oraz papieroséw elektronicznych,
a takze spozywania napojow alkoholowych w samochodzie,

wykonywania obowigzkéw wynikajacych z fabrycznej instrukcji obstugi pojazdu,
eksploatacji W  sposéb minimalizujacych ryzyko  jego uszkodzenia,
przestrzegania stosowanych zasad postepowania, o ktérych mowa § 5 ust. 7 i 8
Regulaminu, w przypadku kolizji, wypadku drogowego, kradziezy i podobnych zdarzen,

6. W przypadku gdy uzytkownik samochodu korzysta z samochodu stuzbowego niezgodnie
z normami eksploatacyjnymi producenta, Dyrektor ma prawo obcigzy¢ go kosztami

naprawy.



[EEY

1.

2.

§4.
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego.

Uzytkownik samochodu moze dysponowaé samochodem stuzbowym jedynie na zasadach
okreslonych w Regulaminie.

Samochéd stuzbowy pozostaje do dyspozycji pracownikéw PODGIK w godzinach ich pracy.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ ziozenia zapotrzebowania na
samochdd stuzbowy w innym czasie niz w godzinach pracy PODGIK.
W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego, przejazd powinien sig
odbywaé optymalng ze wzgledu na warunki drogowe trasa, uwzgledniajaca realizacje
zadan zwiazanych z dziatalnoscig PODGIK lub delegacje stuzbowa.
Przestrzeganie postanowien Regulaminu nalezy do obowiazkdw wszystkich uzytkownikow
samochodu.
Samochodem stuzbowym moze kierowac:
a. Dyrektor PODGIK,
b. Pracownik wyznaczony zgodnie z zatacznikiem nr 8, posiadajacy upowaznienie, ktorego
wzdr stanowi Zatacznik Nr 8 do Regulaminu.
Korzystanie z samochodu stuzbowego do celdw stuzbowych przez Dyrektora nie wymaga
formy pisemnej, jak rowniez niczyich zgod.
Pracownik zobowiazany jest parkowaé w strefie bezptatnego parkowania dia samochodow
elektrycznych.
Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscia PODGIK
uzytkownik samochodu jest zobowigzany do parkowania samochodu stuzbowego jedynie
na terenie siedziby PODGIK przy ul. Franowo 26 w Poznaniu. W uzasadnionych
przypadkach, po uzgodnieniu z pracownikiem Wydziatu Administracyjnego dopuszcza sig
postoj samochodu stuzbowego:
a. w miejscach garazowych nalezacych do uzytkownika samochodu lub zamknigtej posesiji,
b. na parkingach strzezonych.
§ 5.
Zasady odpowiedzialnosci materialnej pracownika

Uzytkownik samochodu z chwilg przyjecia do uzytkowania samochodu stuzbowego,
przejmuje petng odpowiedzialnos¢ materialng z obowigzkiem zwrotu i rozliczenia sig za
powierzony mu samochdd i jego wyposazenie.

Spowodowanie przez uzytkownika samochodu zawinionej szkody, ktéra nie podlega
zwrotowi z tytutu ubezpieczenia lub gdy ubezpieczyciel odméwi wyptaty odszkodowania
lub obnizy jego wysokos¢ z uwagi na okolicznosci zawinione przez uzytkownika samochodu,
powoduje powstanie odpowiedzialno$ci majatkowej tej osoby do petnej kwoty wysokosci
spowodowanej szkody.

Osoby kierujace samochodami stuzbowymi podpisujg deklaracje odpowiedzialnosci
materialnej zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do Regulaminu.

Uzycie samochodu stuzbowego w celu prywatnym bedzie zakwalifikowane jako naruszenie
obowigzkdw pracowniczych i moze by¢ podstawa do petnej odpowiedzialnosdci materialnej.
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4. Kazdy uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest do zapoznania sie z instrukcja
obstugi pojazdu oraz ogélnymi warunkami ubezpieczenia samochodu i zlozenia
os$wiadczenia zgodnie z Zatgcznikiem Nr 7 do Regulaminu.

5. W przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz
elementdéw jego wyposazenia uzytkownik samochodu zobowigzany jest do dopetnienia na
miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci niezbednych do zabezpieczenia miejsca zdarzenia
w szczegdlnosci: udzielenia pomocy rannym i wezwania stuzb ratunkowych (w przypadku
wypadku), wezwania policji, dopetnienia wszelkich formalnosci niezbednych do uzyskania
odszkodowania od ubezpieczyciela oraz niezwlocznego poinformowania pracownika
Wydziatu Administracyjnego.

O zdarzeniu powiadamia Dyrektora pracownik Wydziatu Administracyjnego.

6. W przypadku zaistnienia zdarzed nie wymienionych w pkt. 7, uzytkownik samochodu
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia  pracownika = Wydziatu
Administracyjnego, ktéry o zdarzeniu powiadamia Dyrektora.

7. Uzytkownikowi samochodu bezwzglednie zabrania sie udostepniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.

ROZDZIAL 1Nl
§ 6.

Powierzenie samochodu stuzbowego

1. Podstawe do wykonywania obowigzkéw stuzbowych z uzyciem samochodu stuzbowego
stanowi w szczegélnosci:

a. upowaznienie, o ktérym mowa w § 4 ust. 6 pkt. b podpisane przez Dyrektora,
b. zatwierdzona delegacja lub polecenie wyjazdu stuzbowego,
c. karta drogowa podpisana przez przetozonego.

2. Kontrole nad zasadnoscig wyjazdéw samochodem stuzbowym sprawujg Dyrektor, Zastepca
Dyrektora oraz Kierownicy Wydziatéw.

3. Powierzenie samochodu stuzbowego nastepuje na podstawie uzupetnionej i zatwierdzonej
karty drogowej stanowigce]j Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

4. Wraz z samochodem uzytkownikowi samochodu wydany zostaje komplet kluczykéw do
samochodu, ktére nalezy zwrdci¢ wraz z kartg drogowa do Wydziatu Administracyjnego po
powrocie do miejsca parkowania, najpdiniej w nastepnym dniu roboczym, co jest
jednoznaczne ze zwrotem samochodu stuzbowego.

Rozdziat IV
§7.

Okres rozliczeniowy, wydawanie i zwrot kart drogowych

1. Ewidencja przejazdéw stuzbowych prowadzona jest przez uzytkownikéw samochodu na
ponumerowanych kartach drogowych, ktérych wzér stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.



. Karty drogowe wydaje pracownik Wydziatu Administracyjnego kaidorazowo przed
wykorzystaniem pojazdu, odrebnie na kazdy dzien uzytkowania samochodu stuzbowego.

. Przed otrzymaniem kolejnych kart drogowych, uzytkownik samochodu zobowigzany jest
zda¢ pracownikowi Wydziatu Administracyjnego wydane i prawidtowo wypetnione karty
drogowe.

. Dla wyjazdéw kilkudniowych wydaje sig jedng karte drogowa obejmujaca caty okres
podrézy.

. W przypadku wyjazdu w dziert wolny od pracy, karte drogowa wydaje sie w dniu roboczym,
poprzedzajgcym dziert wyjazdu samochodu stuzbowego.

. Rozliczenia przebiegu oraz weryfikacji prawidtowosci wypetniania kart drogowych
dokonuje pracownik Wydziatu Administracyjnego.

§8.

Rozpoczecie i zakoriczenie prowadzenia ewidencji

. Ewidencje przebiegu pojazdu nalezy prowadzi¢ w miesigcznym okresie rozliczeniowym na
formularzu, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

. Pracownik Wydziatu Administracyjnego w okresach miesiecznych na podstawie kart
drogowych, o ktorych mowa w § 7 ust. 1, dokonuje rozliczenia przebiegu samochodu,
zuzycia energii elektrycznej, oraz sprawdza prawidtowo$¢ dokonywanych w nich zapisow.
. Kontrole nad prawidtowoscia prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu sprawuje
Kierownik Wydziatu Administracyjnego.

§9.
Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego

. Uizytkownik samochodu po kazdorazowym wykorzystaniu pojazdu dokonuje wpisu
w karcie drogowej, ktora zawiera:

a) kolejny nr wpisu,

b) imie i nazwisko osoby uzytkownika samochodu,

c) date i cel wyjazdu,

d) opis trasy (skad- dokad),

e) liczbe przejechanych kilometréw,

f) podpis uzytkownika samochodu.

. Karta drogowa powinna by¢ prowadzona na biezaco tzn. powinna by¢ uzupetniana po
dokonaniu kazdego przejazdu. Dopuszcza sie uzupeinienie karty na koniec dnia pracy.

. Whpisy nalezy sporzadza¢ w sposéb rzetelny, staranny, czytelny i nie budzacy zastrzezen.

. Jeden wiersz w ewidencji przebiegu odpowiada jednej trasie przejazdu.

. W przypadku realizacji wielu zadan stuzbowych obejmujacych jeden wyjazd, ewidencja
przebiegu pojazdu powinna zawiera¢ kazde docelowe miejsce wykonania zadania
stuzbowego.



6. Umyséine dokonanie przez uzytkownika samochodu wpisu niezgodnego ze stanem
rzeczywistym oznacza naruszenie obowigzkéw pracowniczych i bedzie stanowito podstawe
do poniesienia petnej odpowiedzialnosci materialnej pracownika.

Rozdziat V
§ 10.
Finansowanie eksploatacji pojazdu

1. PODGiIK ponosi petne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu
stuzbowego z wytgczeniem kosztéw, o ktérych mowa w § 5.

2. Podstawe rozliczenia poniesionych kosztow w trakcie eksploatacji samochodéw
stuzbowych stanowig:

1) rachunki za zakup paliwa w przypadku, gdy auto zastepcze bedzie z innym rodzajem
napedu, niz elektryczny;

2) rachunki za zakup innych materiatow eksploatacyjnych (ptyny do spryskiwaczy,
wycieraczki itp.);

3) rachunki za zakup ustug (mycie samochodu itp.);

4) zasadne rachunki za parkingi- w przypadku gdy nie bedzie mozliwosci parkowania
na SPP

5) rachunki za tadowanie baterii (jesli w poblizu nie bedzie darmowej stacji
do tadowania).

3. W przypadku wystgpienia kosztow wymienionych w ust. 2 pracownik zobowigzany jest
do pobrania faktury wystawionej na Powiat Poznanski Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu z odroczonym terminem
ptatnosci.

4. W sytuacji, gdy nie ma mozliwosci wystawienia faktury z odroczonym terminem
ptatnosci, pracownik w wyjatkowych sytuacjach moze dokona¢ wydatku ze $rodkéw
wiasnych oraz jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o tym wydatku Wydziat
Finansdw oraz ztozy¢ wniosek o dokonanie zwrotu poniesionych kosztow , dotaczajac
potwierdzenie naliczenia opfaty (paragon, faktura, rachunek) oraz poniesienia kosztu
(np. KP, potwierdzenia ptatnosci kartg, adnotacje na dokumencie z rozliczaniem optaty)
z usadowieniem koniecznosci kosztu.

5. Zapisy ust. 3 i 4 nie majg zastosowania w przypadku kosztéw ponoszacych podczas
przebywania w podrozy stuzbowej (delegacji) poza miejscowoscia, w ktorej znajduje
sie siedzibg PODGIK.

6. Grzywny nakladane w formie mandatéw i punktéw karnych wynikajgcych
Z naruszenia przepisdw o ruchu drogowym a takze nieuiszczenia optaty z tytutu postoju
pojazdu w strefie ptatnego parkowania obcigzajg uzytkownika samochodu albo tego,
kto dany przepis ruchu drogowego naruszyt.



Rozdziat VI
§11.
Postanowienia koicowe

1. Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszy Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowigzujace przepisy
prawa.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik Nr 1 Wzér upowaznienia do kierowania samochodem stuzbowym

Zatacznik Nr 2 Deklaracja odpowiedzialnosci materialnej

Zatacznik Nr 3 Wzér karty drogowej

Zatacznik Nr 4 Wzér miesigcznej ewidencji przebiegu samochodu

Zatacznik Nr 5 Wskazéwki tadowania baterii litowo-jonowej

Zatacznik Nr 6 Ogélne Warunki Ubezpieczenia Autocasco — ERGO HESTIA

Zatacznik Nr 7 Wzér oéwiadczenia o zapoznaniu sie z ogélnymi warunkami ubezpieczenia
(Owu)

Zafgcznik Nr 8 Wykaz pracownikéw upowaznionych do kierowania samochodem
stuzbowym



Zafqcznik Nr 1
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego PODGIK

Poznan, dnia ....cecceeeeveeeererniernee e

(numer upowaznienia)
UPOWAZNIENIE

do kierowania samochodem stuzbowym

(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)

posiadajgca/posiadajacego” waine okresowe badania lekarskie stwierdzajace brak
przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy wykonujgcego przewoz
drogowy do kierowania samochodem stuzbowym marki ... 0 numerze
rejestracyjnym ...,

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania samochodu stuzbowego, obowigzujgcego w PODGIK.

{podpis i pieczec Dyrektora)

Otrzymuja:

1. upowazniony pracownik
2. afa-2szt.

* Niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UZYTKOWNIKA SAMOCHODU StUZBOWEGO

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych), dalej RODO, przedstawiamy Paristwu ponizsze informacje:

1. Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej (PODGIK) z siedziba przy ul. Franowo 26, 61-302 Poznan, reprezentowany przez Dyrektora
PODGIK.

2. W PODGIK wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac

pod adresem e-mail: iod @podgik.powiat.poznan.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu korzystania przez uzytkownika
z samochodu stuzbowego zgodnie z Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego wykorzystywanego w
Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu.

4. Odbiorcami Paristwa danych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, w tym m.in.:

1) jednostkam Policji i innym organom — w zakresie przewidzianym przez przepisy o ruchu drogowym;
2) zaktadom ubezpieczeniowym — w zakresie likwidacji ewentualnej szkody i dochodzenia roszczen
Administratora zwigzanych z zawartg umowa ubezpieczenia.

5. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedy przetwarzane do celéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych archiwizowania danych
przez Administratora

6. Informujemy, ze posiadajg Parfistwo prawo do:

a} dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania danych, ktore sg nieprawidfowe,

¢) usuniecia danych,

d) ograniczenia przetwarzania,

e) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

f} przenoszenia danych.

Administrator Danych moze odmdéwic usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, o
ile ich przetwarzanie jest niezbedne, z uwagi na okolicznosci o ktérych mowa w art. 17, art. 18, art. 20 RODO.

7. Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

8. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych.

9. Panstwa dane osobowe nie podiegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



Zatgeznik Nr 2
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego w PODGIK

Poznan, dnia ......ccceeeenvnnnennnn.

(referat/ komdrka organizacyjna)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNE)

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych samochodu: marki
..................................... 0 nuMerze rejestracyjnym s .0SWiadczam, ze przyjmuje
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochéd (art. 114 i art. 122 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

Zobowigzuje sig¢ jednoczesnie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania samochodu stuzbowego w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu.

Oswiadczam, ze na dzien ztozenia deklaracji posiadam wazine prawo jazdy kategorii
B i nie zostato mi ono zatrzymane.

Jestem $wiadomy(-a) odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

(czytelny podpis)
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Zatgcznik 3
do Regulaminu uZytkowania samochodu stuzbowego w PODGIK

Pieczed naglowkowa

KARTA DROGOWA

Nr

na dzieri/dni”

Samochéd osobowy

Nr rejestracyjny

Marka i model

Uzytkownik samochodu
Imie i nazwisko
Stanowisko stuzbowe
Cel podrézy Data i podpis bezposredniego przetozonego
Stan licznika Stan baterii
Wyjazd
Przyjazd

[ ] samochéd wymagat
tadowania
Warunkiem wyjazdu jest wykonanie przez uzytkownika samochodu oceny technicznej
i potwierdzenie podpisem, ze pojazd jest sprawny
Data i podpis uzytkownika samochodu

Oceny technicznej dokonatem.
Pojazd sprawny do wyjazdu

Brak powrotu pojazdu do [ ] nie dotyczy

miejsca statego postoju [ ] parking strzezony, miejsce garazowe nalezace do
przy ul. Franowo 26 w Poznaniu | uzytkownika samochodu lub zamknigta posesja
(wskazaé miejsce postoju)

| [ ] parking niestrzezony

Karte Wystawii i Adnotacje

[
Data i podpis

" Niepotrzebne skresli¢
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WYJAZD PRZYJAZD

‘ DLE :

MIEISCOWOSC DATA GODZINA | MIEISCOWOSC DATA GODZINA ° Wi’:/?sc
LICZBA PRZEJECHANYCH KM

Uwagi

Prawdziwo$¢é powyzszych danych potwierdzam

Karte drogowa zweryfikowat

data i podpis uzytkownika samochodu

data i podpis pracownika

Wydziatu Administracyjnego
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Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego w PODGIK

Miesieczna ewidencja przebiegu samochodu

MArKi ceccceinecnnismmaneniosssniesasense NF reJ. cecsenneriens
p 2= 1 11 111 1 [t rok .eeineee
o . Stan baterii Stan baterii
Imie i nazwisko . .
Numer karty uivtkownika Data(-y) przy wydaniu Przebieg przy
i
drogowej Y przejazdu pojazdu (km) zdaniu pojazdu
samochodu . .
(%) (%)
Sporzadzit
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu uzytkowania samochodu sfuzbowego w PODGIK

NAJWAZNIEJSZE WSKAZWOWKI PRZY tADOWANIU AUTA ELEKTRYCZNEGO
Z BATERIA LITOWO-JONOWA

1. tadowanie baterii do peina jest zbyteczne!

Statystyczny kierowca w Polsce, wedtug badania przeprowadzonego na zlecenie Ergo Hestii w 2017
roku, pokonuje dziennie nieco ponad 65 kilometréw. Czy zatem wiasciciel auta musi codziennie
fadowa¢ akumulator do petna? Absolutnie nie. Nie tylko nie musi, co nawet nie powinien. tadowanie
do stu procent pojemnosci skraca bowiem czas zycia baterii!

Dlaczego? Czeste tadowanie baterii do petna zdecydowanie skraca czas jej zycia. Przyktad? Juz
pierwszy Leaf miat tryb , Long Battery Life”, ktéry polegat na tym, ze po uzupetnieniu energii w 80%,
tadowarka automatycznie wytgczata sie.

Kiedy zatem tadowac baterie do 100% pojemnosci? Wtedy, gdy kierowca potrzebuje duzego zasiegu
albo co najmniej raz na trzy miesigce dla zbalansowania ogniw, czyli wyréwnania ich napiec (tak
zaleca np. Tesla).

2. Nie roztadowuj baterii do zera!

Jednym z podstawowych wskaZnikow, omawianych w przypadku samochoddw elektrycznych, jest ich
zasieg. Nigdy jednak nie nalezy go wykorzystywaé w 100%. Czemu wytadowywanie baterii w petni
jest niekorzystne? Akumulator litowo-jonowy moze zosta¢ uszkodzony. A w ten sposéb
zdecydowanie skraca sie liczba cykli 2zycia. Oczywiscie warto zaznaczy¢, ze 0% widziane przez
kierowce, to nie jest 0% akumulatora. Producenci przygotowuja mechanizmy obronne, ktére tak
naprawde nigdy nie pozwalajg na wytadowanie akumulatora w petni.

3. Lepiej fadowac¢ czesciej, a mniej

Twdrcy baterii litowo-jonowych nie majg watpliwosci. Biorgc pod uwage czas zycia akumulatoréw,
optymalny poziom natadowania dla wigkszosci technologii wynosi 50 — 80%. To ideat, ktéry nie tatwo
osiggna¢, ale mozna chociazby do niego dazy¢. Jak to zrobi¢? Powracajgc do punktu pierwszego — nie
nalezy tadowac baterii w zakresie wigkszym niz do 80%. Poza tym gdy ilo$¢ energii w zasobniku
spadnie ponizej 50%, mozna dotadowa¢ akumulator m.in. podczas postoju w miescie.

4, Czas ma znaczenie!

Kiedy tadowa¢ samochdéd elektryczny? Najlepiej bytoby uzupetnia¢ zapasy pradu w nocy — wtedy czas
fadowania nie ma wiekszego znaczenia, a kierowca moze skorzysta¢ m.in. z tafiszej taryfy nocne;.
Doskonale wiedzg o tym producenci, wlasnie dlatego pozwalajg na programowanie czasu pracy
fadowarki.

5. Zimno-ciepto!

Baterie litowo-jonowe w samochodach elektrycznych nie tylko nie lubig nieumiejetnego tadowania i
roztadowywania. S takze niezwykle wrazliwe na przeciazenia cieplne. Warto pamigtac o tym
podczas eksploatacji w skrajnych warunkach pogodowych.
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6. Szybkie tadowanie, gdy jest potrzebne!

Tankowanie samochodu do petna wraz z ptatnoscia trwa nawet 10 minut. Elektrykéw niestety nie da
sie jeszcze tadowaé réwnie szybko, cho¢ pierwsze kroki w tym kierunku zostaty juz wykonane.
Przyktad? Juz dzi§ dostepne sg stacje DC pozwalajace na uzupetnienie zapaséw energii w baterii w
80% w zaledwie 30 minut. Czas fadowania to kluczowy wskaznik z eksploatacyjnego punktu widzenia.
Sprawia bowiem, ze elektryki stajg sie funkcjonalne takze na dalszych trasach. W tym momencie
nalezy jednak zrobi¢ pewne zastrzezenie.

Z szybkiego tadowania pradem statym lepiej jest korzysta¢ wtedy, gdy wystepuje taka konieczno$¢ -
np. podczas jazdy w trasie lub gdy kierowca musi skorzystac z auta bardzo szybko. Czgste korzystanie
z tej metody uzupetniania zapaséw energii moze bowiem przektadac sig na zmniejszenie pojemnosci
akumulatoréw.

Podsumowanie:

Jednym z najczulszych punktéw samochodéw elektrycznych sa baterie. Wiasnie dlatego nalezy o nie
dbaé szczegdlnie. W znacznej mierze jest to jednak kwestia wypracowania pewnych nawykow, ktore
nie utrudniaja tak naprawde korzystania z pojazdu. Przy wiasciwej eksploatacji, kierowca przez lata
nie bedzie musiat obawiac sie o trwatos¢ akumulatoréw.
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Zafqcznik Nr 7
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego w PODGIK

POzZNaN, .....coccevveeeireeneennns

(referat/ komdérka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z instrukcja obstugi pojazdu oraz Ogoélnymi
Warunkami Ubezpieczenia Autocasco — ERGO HESTIA, stanowigce Zatgczniki nr 6
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu.

Zobowigzuje sie do przestrzegania zasad zawartych w wyzej wymienionych dokumentach.

{(podpis)
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Zatqcznik Nr 8
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego w PODGIK

Wykaz pracownikéw upowaznionych do kierowania samochodem sfuzbowym

1. Aneta tuczak — GPO

2. Agnieszka Kroliczak- GKF
3. Edyta Ratajczyk- GKF

4. Krzysztof Sobczak- GZZ

5. Pawet Pewinski- GZZ

6. Grzegorz Kakol- GZZ

7. Marek Stawarz- GPP

8. Malgorzata Krol -GZE

9. Joanna Gadek - GZW

10. Adrian Jankowski — GZW
11. Krystian Hetzig - GPA
12. Przemystaw Kazmierczak - GPI

13. Adam Koszuta - GPI
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