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ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.66/A.2021
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTAC!!
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ z dnia 21 czerwca 2021 r.

w sprawie: powotania Zespotu zarzadzajacego projektem pn. ,Budowa Metropolitalnego Systemu
Informacji Przestrzennej (MeSIP) dla Metropolii Poznait” wspétfinansowanego w ramach

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Oérodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej przyjetego Uchwatg Zarzadu Powiatu w Poznaniu nr 1860/2020 z dnia

21 grudnia 2020 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Powoluje Zespdt zarzadzajgcy projektem pn. ,Budowa Metropolitalnego Systemu Informaciji
Przestrzennej (MeSIP) dla Metropolii Poznari” wspétfinansowanego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

§ 2.Zadaniem Zespotu zarzadzajacego projektem jest zapewnienie prawidtowej realizacji projektu.

§ 3.Zespot zarzadzajacy projektem zostaje powotany na czas realizacji projektu.

§ 4. W skiad Zespotu zarzgdzajgcego projektem wchodzg osoby posiadajgce diugoletnie doswiadczenie
zawodowe, ktdrym wyznaczam nastepujgce funkcje:

Kierownik Projektu — Tomasz Powroznik

Analityk techniczny, Specjalista zarzadzajgcy ds. SIP — Marek Stawarz

Analityk techniczny, Specjalista ds. SIP - Julita Niedroszlariska

Analityk techniczny, Specjalista ds. SIP - Bartosz Btaszczyk

Obstuga ksiegowa - Barbara Szrama

Specjalista ds. rozliczen - Edyta Ratajczyk

Specjalista ds. rozliczen - Agnieszka Kréliczak

Obstuga kadrowa - Anna Wojtkowiak
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Specjalista ds. zamowien publicznych - 1zabela Marek

10. Specjalista ds. zamoéwien publicznych — Nicole Papierz
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Inspektor Ochrony Danych - Agnieszka Rogoziriska

Analityk techniczny, Specjalista ds. geodezji - Dorota Zubik
Analityk techniczny, Specjalista ds. geodezji - Anna Juszkiewicz
Analityk techniczny, Specjalista ds. geodezji - Grzegorz Kagkol
Informatyk — Przemystaw Kazmierczak

Informatyk - Marcin Palczewski

Informatyk - Robert Rybarczyk

§ 5. Poszczegdinym funkcjom, o ktérych mowa w & 4 wyznaczam nastepujgce zadania i obowigzki:

1.

B oy ioatraues P JBudows Motropolitelnego Systamu infommss Praestrierne] (MeSiP) dia | Poznan” wip
BEE 3 NARTOMATICINGY Gd L
r

Kierownik Projektu — nadzoruje realizacje Projektu zgodnie z umowa i wnioskiem o
dofinansowanie, a takze umowg partnerska, w oparciu o aktualny harmonogram monitoruje
realizacje zadan projektowych, w szczegdlnosci kieruje pracami Zespotu zarzadzajacego
projektem i wspdtpracuje z jego cztonkami, nadzoruje dziatania cztonkéw Zespotu, nadzoruje
merytorycznie razem z Partnerami Projektu MeSIP wykonanie Projektu.

Analityk techniczny, Specjalista zarzadzajacy ds. SIP — koordynuje dziatania cztonkéw Zespotu,
kontroluje, sprawdza i zatwierdza karty pracy Zespotu, prowadzi i zarzadza dziataniami
zwigzanymi z wykonaniem merytorycznym produktéw Projektu w zakresie zagadnien SIP,
koordynuje i wspiera dziatania wykonawcow produktdéw Projektu, wspédtpracujgc w tym
zakresie z Partnerami Projektu MeSIP, ustala zatozenia dla produktéw Projektu.

Analityk techniczny, Specjalista ds. SIP — prowadzi i zarzadza dziataniami zwigzanymi z
wykonaniem merytorycznym produktéw Projektu w zakresie zagadnien SIP, koordynuje i
wspiera dziatania wykonawcéw produktow Projektu, wspdtpracujgc w tym zakresie z
Partnerami Projektu MeSIP, ustala zatozenia dla produktéw Projektu.

Obstuga ksiggowa — opisuje faktury pod wzgledem ksiegowym, ksieguje i dokonuje przelewéw,
wspotpracuje ze specjalistg ds. rozliczen i pozostalymi cztonkami Zespotu zarzadzajacego
projektem, wnioskuje do Zarzadu Powiatu w Poznaniu: o zmiany w budzecie Powiatu oraz w
planie finansowym PODGIK niezbedne do wykonania rzeczowego i finansowego Projektu, o
przyznanie $rodkdw na realizacje Projektu oraz o rozdzielenie srodkow otrzymanych w ramach
dofinansowania Projektu na poszczegolnych Partneréw, nadzoruje realizacje Projektu pod
wzgledem finansowym.

Specjalista ds. rozliczen — koordynuje i prowadzi dziatania zwigzane z rozliczeniem Projektu,
przygotowuje wnioski o pfatnos¢ w SL 2014, wspoétpracujgce w tym zakresie z Partnerami,

opisuje faktury zgodnie zobowigzujgcymi wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej, nadzoruje
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dokumentacje projektowa, nadzoruje realizacje promocji projektu, wspéipracuje z Zespotem
zarzadzajacym projektem, prowadzi niezbedna korespondencje w zakresie rozliczenia Projektu
z Instytucjq Zarzadzajaca.

6. Obsiuga kadrowa — Prowadzi obstuge kadrowo - ptacowa dla pracownikéw zaangazowanych
oraz rozliczanych w kosztach Projektu, rozlicza etaty m.in. sporzadza listy pfac, nadzoruje
ewidencjonowanie czasu pracy, nalicza wynagrodzenia, dodatkowo przygotowuje i rozliczania
umowy cywilnoprawne dla personelu zaangazowanego w projekcie.

7. Specjalista ds. zaméwieri publicznych - realizuje zadania zwigzane z obstugg postgpowarn
przetargowych na wykonania zadan Projektu, nadzoruje i opracowuje dokumentacje
przetargowe, przeprowadza postegpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,
przygotowuje umowy z wykonawcami, wspéfpracuje z Zespotem zarzadzajacym projektem.

8. Inspektor Ochrony Danych - opiniuje i opracowuje dokumenty zwigzane z ochrong danych
osobowych zgodnie z wypracowana, aktualizowang polityka bezpieczenstwa, przygotowuje
umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych, wspétpracuje z wykonawcami
produktu w zakresie spetnienia wymagari dotyczacych bezpieczefistwa danych.

9. Analityk techniczny, Specjalista ds. geodezji — opracowuje zatozenia i dokumentacjg
techniczng w zakresie przetwarzania danych referencyjnych w zadaniach Projektu, nadzoruje
prace nad opisem przedmiotu zamdwienia w zakresie tworzenia, utrzymywania, przesyfania,
udostepniania, modyfikacji i publikacji danych referencyjnych, nadzoruje i koordynuje prace
wykonawcdow systemu w zakresie danych i ustug geodezyjnych.

10. Informatyk — opracowuje zatozenia i dokumentacje techniczng w zakresie infrastruktury
sprzetowo-programowej, koordynuje dziatania integracji z systemami dziedzinowymi
Partneréw, opiniuje, ustala i konsultuje proponowane rozwigzania techniczne. Wspiera zadania
zwigzane z realizacja rzeczowa budowy baz danych SIP i wykorzystaniem danych
referencyjnych, zarzadzania powstalymi bazami danych i bazg uzytkownikéw tworzonego
systemu, opracowuje dokumentacje techniczng w zakresie zagadnier dot. dziedzinowych baz
danych na potrzeby realizacji zadan projektowych, opiniuje i konsultuje tworzone rozwigzania
techniczne w zakresie budowy i przeptywu danych w systemie.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr GKG.GPK.0200.58/A.2021 Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji

Geodezyjnej i Kartograficznej z dnia 1 czerwca 2021 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia

nr GKG.GPK.0200.38.2021 Dyrektora Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej z dnia 16 kwietnia 2021 r. w sprawie powotania zespotu zarzadzajacego projektem.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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