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I. WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — Aktywa trwate
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

021 - Wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartoéci

071 —Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespét 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 —Kasa

130 — Rachunek biezgcy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 —inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespét 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 —Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 —Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki



245 - Wptywy do wyjasnienia
280 — Konto techniczne

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary

300 — Rozliczenia zakupu

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 —Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztdw

Zesp6t 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy



2. Konta pozabilansowe

091 - Obce sktadniki rzeczowego majatku trwatego

291 - Naleinosci warunkowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespdt 0 - , Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 , Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:

1.
2.
3.
4,

Rzeczowych aktywdw trwatych.
Wartosci niematerialnych i prawnych.
Dtugoterminowych aktywow finansowych.

Umorzenia skfadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 -, Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére sa umarzane stopniowo, oraz

gruntow.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktdre ujmuje sie na koncie

071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

L,

Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszeri zwiekszajacych wartosé poczatkows $rodkow
trwatych.

Przychody srodkdw trwatych nowo ujawnionych.

Nieodptatne przyjecie Srodkéw trwatych.



4. Zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania.

2. Ujawnione niedobory srodkow trwatych

3. Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oaz dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1. Ustalenie wartoéci poczatkowe] poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych.

2. Ustalenie os6b lub komdrek organizacyjnych, ktdrym powierzono srodki trwate.

3. Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na grupy Klasyfikacji Rodzajowe;j Srodkéw Trwatych.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczgtkowej.

Konto 013 - , Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszert wartoéci poczatkowej srodkow

trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci

podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pefnej wartosci w miesigcu

wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uiywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:

1. Pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji.

2. Nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

3. Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. Wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej.

2. Ujawnione niedobory pozostatych $rodkdw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktdrych znajdujg sig

pozostate érodki trwate lub komdrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie pozostate $rodki trwate.



Konto 013 moze wykazywal saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych $rodkéw trwatych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;j.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartoéci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowe;j.

Konto 021 -, Wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartosci”

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych o niskiej wartosci.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej wartosci, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej wartosci.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych i prawnych

o niskiej wartosci w wartosci poczagtkowej,

Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktdre podlegaja umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071
ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej érodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011i020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegétowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $érodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.



Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszed wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuizycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek érodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkow trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegdtowa konta 072 prowadzi sie wedtug zasad okreslonych dla konta 013.

Konto 080 - ,$rodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw s$rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow

érodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig¢ w szczegélnosci:

1. Poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu.

2. Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzeri oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

3. Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

1. Srodkéw trwatych.

2. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.



Na koncie 080 moina ksiegowal réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
$rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdinych rodzajéw efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektéw $rodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$é kosztéw érodkdw trwatych w budowie

i ulepszen.

Zesp6t 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

Krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach.
Krotkoterminowych papieréw wartoéciowych.

Krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach.

Udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych.

LU A

Innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych

oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig wpfaty gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -

rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sig o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1. Stanu gotowki w walucie polskie;j.

2. Stanu gotdwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegdlne waluty obce.

3. Warto$c gotéwki powierzonej poszczegélnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn 130 ujmuje sie wptaty srodkéw pienieznych:

1. Otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym

w korespondencji z kontem 223.



2. Z tytutu zrealizowanych przez jednostke budietowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z kontem
101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych) w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub
8.

2. Okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi

zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostkg, a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do bfednych

zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku

biezagcym jednostki budzetowej.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1. Wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo
Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do korica roku.

2. Dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac saldo
Wh, ktére oznacza stan $rodkéw budietowych, z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1. Przelewu érodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem
223.

2. Przelewu do budietu dochodéw budietowych pobranych, lecz nie przelanych do korica roku,
w korespondencji z kontem 222.

Ewidencje szczegétowg do konta 130 prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej z rozszerzonym

podziatem do zadan realizowanych w ramach poszczegélnych paragrafow z uwzglgdnieniem podziatu

na zadania wiasne i zadania zlecone.

Konto 135 -, Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegélnosci

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty srodkow z rachunkdéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.

Konto 139 -, Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1. Czekéw potwierdzonych.

2. Sum depozytowych.

3. Sum na zlecenie.

4. Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentdéw bankowych,
a wzwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wypfaty $rodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentdw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na

innych rachunkach bankowych.

Koto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Stosowanie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.



Zespdt 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzag do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takie do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich
i innych srodkdéw pochodzacych ze irédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen
i rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczer zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan
z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegbinych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na

programy lub projekty.

Konto 201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Kontro 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci
jednostek zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moie mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczenl, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochoddw budizetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddédw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisow

(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.
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Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej, ktdrych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzann jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych

dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkdw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspdtfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkdw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia,
na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu paristwa w ramach wspétfinansowania programdw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkdw budietu panstwa w ramach wspdtfinansowania
programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkdw europejskich w zakresie,
w ktérym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymywanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyiszego

stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetéow.

Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczer spofecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewniC mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznoéci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moie wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytu nagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych i $wiadczeri rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznoséci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegéInosci:

Wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen.

Wypftaty zaliczek na poczet wynagrodzen.

Wartosé wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

B WP

Potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja
szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow naleznosci

i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 231 jest podziatem z tytutu dochodéw zaliczanych do
wynagrodzen pracowniczych, podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od osob fizycznych lub/i

obcigzeniu sktadnikami z tytutu ubezpieczen spotecznych.

Konto 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke.
Naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych.
Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczer socjalnych.

Naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkdd.

Zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. Wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki.

2. Rozliczone zaliczki i zwroty srodkdw pienieznych.

3. Wptywy naleznosci od pracownikdw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkdw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczers oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i roinego rodzaju rozliczer, a takie krétko- i dtugoterminowych naleznoéci funduszy
celowych oraz rozrachunkéw z instytucja finansowa w zakresie PPK.

Na stronie Wn konta ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Konto 245 - ,Wpiywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywacé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 280 - ,Konto techniczne”

Konto techniczne umozliwia zaksiegowanie w systemie Progman Finanse DDJ operacji, w ktorej
drugostronnie wystepuje zaréwno obcigzenie jak i uznanie innego konta.

Ksiegowanie na koncie 280 odbywac sie moze zaréwno po stronie Wn jak i po stronie Ma, przy czym
kazdorazowo przy ksiegowaniu ze znakiem plus istnieje réwnolegle zapis po tej samej stronie konta,
w tej samej kwocie ze znakiem minus i odwrotnie.

Konto 280 nie wykazuje salda, a jego sumaryczne obroty kazdorazowo wynoszg zero.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sie zmniejszenie wartoéci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zesp6t 3 -, Materiaty i towary”
Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” przeznaczone sg do ewidencji zapasow rzeczowych aktywodw
obrotowych w postaci materiatéw i towaréw oraz rozliczenia zakupu materiatéw i towaréw oraz

ustug.

Konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materia tow, towaréw , robot i ustug wszystkich
rodzajéw dziatalnosci, a szczegélnoéci do ustalenia wartoéci materiatow i towar6w w drodze
i wartoéci dostaw i ustug niefakturowanych, w tym m.in. rozliczenia finansowanego przez

pracownikow zakupu kart Multisport.

14



Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych tgcznie
z naliczonym podatkiem VAT,

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie wartosci przyjetych dostaw i ustug.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan

dostaw lub ustug niefakturowanych.

Zespot 4 - ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleinie od
terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje sie¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztdw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw
operacji finansowych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb
umotzliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdari budzetowych lub innych

sprawozdari okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto

860.

Kont 401 - ,Zuiycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnoéci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuizycia materiatéw i energii, a na

stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw
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i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuiycia

materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnoéci
podstawowe] jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzier bilansowy przeniesienie kosztow ustug

obcych na konto 860.

Konto 403 -, Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na

konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuizy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci

podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzieri bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatainosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umadw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczer spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikdw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto

i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztdw z tytutu ubezpieczenia spofecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto

i innych umdw, a na dzier bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadarn stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczeri majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Zespot 6 ,,Produkty”
Konta zespotu 6 ,Produkty” stuza do ewidencji kosztéw rozliczonych w innym czasie niz je

poniesiono.

Konto 640 -, Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztdw przysztych okreséw (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzari przypadajgcych na bieigcy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku
z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezgcy okres
sprawozdawczy oraz zaliczanie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztdw poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczert miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutéw.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodobnych

zobowigzari przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespét 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:
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1. przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw
i kosztdw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2. podatkdw nieujetych na koncie 403;

3. dotacji i subwencji otrzymanych, ktdre wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczania podatkdw.

Konto 720 - ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowgq dziatalnoscig jednostki, a w szczegélnosci dochodéw, do ktorych zalicza sig podatki,
sktadki, optaty inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego nalezne na podstawie odrgbnych
ustaw lub umdéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, na stronie Ma konta
720 ujmuije sie przychody z tytutéw dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie

wykazuje salda.

Konto 750 - ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy to ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegéinosci
przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartoséciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto

750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 -  Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie

zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie, dyskonto przy sprzedazy weksli,
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czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne rdinice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych érodki
trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma

konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 -, Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnosciag

jednostki.

W szczegdblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1. Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i $rodkéw
trwatych w budowie;

2. Odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,

w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia dziatalnoécig jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1. Koszty osiggnigcia pozostatych przychoddw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2. Pozostatfe koszty operacyjne, do ktdrych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,

w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zesp6t 8 - , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budietu, rezerw

i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 -, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.

e
8.

przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych

z konta 222;

. przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych

wykorzystywanych na inwestycje z konta 810;
wartoé¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011

réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

. wartoé¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu

niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;
wartoéé pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek;

wartoé¢ aktywodw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.

6.
7.

przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

. przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych

z konta 223;

wptyw érodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

wartoséc¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartoéc¢ érodkdw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn

zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budietu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych

z budzetu, wartosci ptatnosci z budietu $rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone oraz
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rownowartosci wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budietowych na
finansowanie wtasnych srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1. wartos$c dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2. wartosc¢ pfatnosci z budzetu srodkdw europejskich uznanych za rozliczone,

3. rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na

konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 -, Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na

koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majgtkowe

ujmuje sig na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw

i przychodéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1. stanu, zwigkszen i zmniejszer zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrédet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

2. wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdine rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400,401,402,403,404,405,409,

2. kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume uzyskanych przychoddw,

w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe

Konto 091 - ,,Obce sktadniki rzeczowego majatku trwatego”

Konto stuzy do ewidencji obcych (nieumarzanych przez PODGIK) skfadnikéw majgtkowych
udostepnionych na podstawie umdw najmu, dzierzawy, bezptatnego uzyczenia lub umoéw leasingu
operacyjnego.

Po stronie Wn ewidencjonuje sie wartosci obcych $rodkéw trwatych otrzymanych w uzytkowanie
z podziatem analitycznym na srodki trwate otrzymane na podstawie umow:

- najmu,

dzierzawy,

leasingu operacyjnego,

- uzyczenia.
Po stronie Ma ewidencjonowane jest zmniejszenie stanu obcych $rodkéw trwatych na skutek:

- zwrdcenia wihascicielowi jako zbedny w czasie trwania umowy,

- wygasniecia umowy,

- likwidacji za zgoda wtasciciela.
Ewidencja analityczna na koncie 091 winna umozliwi¢ wskazanie podmiotu bedgcego wiascicielem
$rodka trwatego. W opisie operacji winien zasta¢ wskazany tytut na podstawie ktérego w PODGIK
w Poznaniu uzytkowany jest obcy $rodek trwaty.
Saldo konta syntetycznego 091 ukazuje globalng wartos¢ obcych $rodkéw trwatych pozostajgcych na
dany dzied na stanie jednostki. Saldo zamkniecia roku obrotowego stanowi jednoczesnie saldo

otwarcia kojonego roku.

Konto 291 - ,Naleznosci warunkowe”
Konto stuzy do ewidencji naleznosci, ktorych powstanie i obowigzek spetnienia uzalezniona jest od
zaistnienia okreslonych zdarzen. Do zobowigzan warunkowych zalicza sie naleznosci z tytutu:
- poreczert bankowych lub poreczen pienigznych spoétdzielczych kas oszczgdnosciowo-
kredytowych,
- gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,
- bonifikat udzielonych przez sprzedazy nieruchomosdci, podlegajacych zwrotowi przez
nabywcdw, jesli nie dochowajg warunkéw okreslonych przepisami w zakresie gospodarowania
nieruchomosciami.
Po stronie Wn ewidencjonowane jest powstanie naleznosci warunkowej.
Po stronie Ma ewidencjonowane jest wygasniecie naleznosci na skutek:

- uptywu czasu, na ktdre zostaty udzielone poreczenia badz gwarancje udzielone jako wadia,
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- zwrotu dokumentéw gwarancyjnych, w tym uczestnikom postepowania przetargowego, ktorzy

nie zostali wytonieni jako dostawcy,

- zwrotu dokumentéw gwarancji wniesionych jako zabezpieczenie wiasciwego wykonania

umowy po uptywie okresu rekojmi,

- przeksztatcenia naleznodci warunkowej w naleznos¢ w skutek przepadku wadium lub

nienalezytego wykonania umowy stwierdzonego w okresie gwarancyjnym,

- uptywu czasu, powodujgcego wygasniecie tytutu zwrotu udzielonej bonifikaty,

- przeksztatcenia naleznosci warunkowej z tytutu udzielonej bonifikaty w nalezno$é na skutek

zgdania zwrotu bonifikaty.
Ewidencja analityczna na koncie 291 winna by¢ prowadzona odrebnie dla poreczen, gwarancji
i bonifikat, przy czym gwarancje ubezpieczeniowe winny byé ewidencjonowane z podziatem na
dotyczace wadidw i zabezpieczen. Ewidencja winna umozliwi¢ wyodrebnienie podmiotu sktadajacego
zabezpieczenie w formie gwarancji badi poreczenia, a w przypadku bonifikat podmiotu, ktéremu
zostata ona udzielna.

Konto wskazuje saldo Wn, ktdre oznacza taczng wartos$é naleznosci warunkowych.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajagcych z wzajemnych rozliczed miedzy jednostkami
budzetowymi Powiatu Poznariskiego w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.
Analityka konta powinna zapewni¢ uzyskanie danych niezbednych do prawidtowego sporzadzenia

tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - , Plan finansowy wydatkéw budietowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plany finansowe wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

1. réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2. wartosc planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

_f"_"*"«

Konto 981 — , Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budietowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budietowych.
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Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1. rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych obcigzajgcych plan  finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,

2. wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czeséci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1. rownowarto$é sfinansowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

2. réwnowartosé¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie

wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze

wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych
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