Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

nr GKG.GPK.0200.28.2022 Dyrektora

PODGIK z dnia 18 marca 2022 r.

KATALOG KLAS Z WYKAZU AKT STANOWIACYCH WYJATKI OD PODSTAWOWEGO SPOSOBU DOKUMENTOWANIA PRZEBIEGU

ZAtATWIANIA | ROZSTRZYGANIA SPRAW, PROWADZONYCH W POSTACI PAPIEROWEJ, NIEPODLEGAJACYCH REJESTRACJI W SYSTEMIE EZD

Lp. Symbol Hasto klasyfikacyjne Kategoria archiwalna Kon‘wrkal
organizacyjna
1. o010 Podstawy prawne dziafalnosci PODGIK A GPK
2. 0110 Regulamin organizacyjny i struktura organizacyjna PODGIK A GPK
3. 0111 Regulaminy wewnetrzne BE1D GPK
4. 0113 Wzory odciskowe pieczeci A GPK
5. 0140 Upowainienia wydane przez Dyrektora PODGIK pracownikom B10 GPK
6. 0150 UpowaZnienia pracownikow podpisane przez Staroste Poznanskiego B10 GPK
7. 0611 Monitoring srodkow publicznego przekazu A GPK
B. 065 Zbidr zaproszen, Zyczen, podziekowan, kondolencji A GPK
. 0802 Ksigzka kontroli BS GPK
10. 1006 Wykaz etatow A GPK
11. 1007 Przeglady kadrowe — ocena pracownikow B10 GPK
12 1011 Inne nagrody B10 GPK
13 1012 Upomnienia, nagany, kary dyscyplinarne B*) GPK
14. 110 Akta osobowe BE1O GPK
15. 111 Zakresy czynnosci pracownikow B10 GPK
16. 113 Awanse, zmiany stanowiskowe B10 GPK
17. 121 Przeglady i kontrole stanu bezpieczenstwa i higieny pracy B3 GPB
18. 1401 Absencja w pracy B10 GPK
15. 142 Dokumentacja w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy B10 GPK
20. 1506 Ewidencja swiadczen socjalnych przyznanych pracownikowi BS GPK
21 1620 Ewidencja emerytow i rencistow B10 GPK
22 240 Ewidencja érodkéw trwabych BS GKF
23 241 Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych BS GKF
24, 242 Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych BS GKF
25 243 Ewidencja wyposazenia BS GKF
26, 244 Eksploatacja i likwidacja srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialmych i prawnych BS GEF
oraz wyposaienia




27. 245 Likwidacja srodkow trwatych i pozostatych srodkdw trwabych BS GKF
28 300 Akty prawne dotyczgce zagadnien z zakresu spraw finansowo-ksiegowych A GKF
25, 301 Plan kont A GKF
30. 3123 Zwroty nadptat BS GKF
31 3200 Raporty kasowe — gotdwka BS GKF
32, 3201 Raporty kazowe — wydatki BS GEF
33. 3202 Dokumentacja kasowa BS GKF
34, 3210 Raporty kazowe — karta BS GEF
35. 3211 Wyciggi bankowe — dochody BS GKF
36, 3212 Wyciggi bankowe — wydatki BS GEF
37. 3213 Wyciggi bankowe — socjalne BS GKF
38 3214 Whyciggi bankowe — depozyty BS GKF
39. 3220 Dowody ksiegowe BS GKF
40. 3221 Dokumentacja ksiegowa BS GKF
41. 3222 Kontrole kasy BS GKF
42, 3223 Ptace BS GKF
43. 325 Dokumenty chliczenia optaty BS GKF
44, 330 Lista ptac, nagrad i innych swiadczen wyplacanych pracownikom B10 GPK
45. 3310 Karty wynagrodzen B10 GPK
46. 3311 Karty zasitkowe B10 GPK
47. 3312 kartoteki podatku dochodowego BS GPK
48, 332 Deklaracje podatkowe BS GPK
45, 333 Ubezpieczenia grupowe BS GPK
50. 3340 Deklaracje ZUS B10 GPK
51 3341 Raporty roczne pracownikow B10 GPK
52. 340 Wyciggi bankowe — srodki wiasne B*) GKF
53. 341 Whyciggi bankowe — srodki pomocowe B*) GKF
54. 342 Faktury B¥) GKF
55. 360 Whycena i przecena B10 GKF
56. 361 Spisy i protokoly inwentaryzacyjne, sprawozdania z przebhiegu inwentaryzacji | réznice inwentaryzacyjne BS GKF




