ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.102.2021
DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACII
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ

z dnia 16 wrzesnia 2021r.

W sprawie: wyznaczenia pracownikéw Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej do udzielania

pierwszej pomocy, wykonywania dziatar w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikow.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego O$rodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej, w zwigzku z art. 207" § 1 pkt 2 oraz pkt 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1.

1. Wyznacza sie wsréd zatrudnionych pracownikéw w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjne;j
i Kartograficznej osoby do udzielana pierwszej pomocy przedmedycznej w nagtych wypadkach oraz
wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozardw i przeprowadzania ewakuacji.

1) Woykaz pracownikéw wyznaczonych do udzielana pierwszej pomocy przedmedycznej w nagtych
wypadkach oraz wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i przeprowadzania ewakuacji
na terenie siedziby Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej okresla
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Osoby wyznaczone do przeprowadzenia ewakuacji oraz udzielenia pierwszej pomocy
przedmedycznej maja obowigzek:

1) Niezwtocznie zawiadomié¢ o zdarzeniu Dyrektora lub upowazniong osobe.

2) Przeprowadzi¢ ewakuacje pracownikéw z zajmowanych pomieszczen wykorzystujgc wszystkie
dostepne wyjscia ewakuacyjno-ratownicze.

3) Podejmowac stanowcze dziatania zmierzajgce do opanowania paniki i utrzymania porzadku.

4) Zebraé wszystkie osoby w miejscu poza obrebem budynku - w wyznaczonym miejscu zbiorki.

5) Poinformowac o zagrozeniach i o ewakuacji za pomocg dostepnych srodkéw alarmowych oraz
sygnatéw ogodlnie stosowanych na terenie urzedu.

6) Udzieli¢ niezbednej pierwszej pomocy w sytuacjach wypadkowych.

7) Zabezpieczy¢ miejsce wypadku zwazajgc na bezpieczenstwo swoje i poszkodowanych.

8) W razie koniecznosci wezwac Pogotowie Ratunkowe (numer tel. 112 lub 999) i inne stuzby
gazownicze, wodociggowe, energetyczne itp.)

9) Przeprowadzi¢ okresowy przeglad wyposazenia apteczek pierwszej pomocy.

10) W przypadku stwierdzenia zaniedban lub potencjalnych zagrozen w zakresie ochrony
przeciwpozarowe] niezwtocznie informowac Dyrektora.

§2.



§3.
§4.
§5.

§6.

Apteczki usytuowane sg na kazdym pietrze budynku. W piwnicy —w korytarzu, na parterze
i pietrach w pomieszczeniach socjalnych, w widocznym, oznaczonym miejscu.
Wewnatrz apteczki znajduje sie instrukcja udzielania pierwszej pomocy oraz wykaz wyznaczonych
0s06b do udzielania pomocy przedmedycznej. Osobg odpowiedzialng za wyposazenie apteczki w
PODGIK jest Pani Agata Hoedt, pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Kadr.
Defibrylator (urzagdzenie do udzielania pomocy w stanie nagtego zatrzymania krgzenia)
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej umieszczony jest na parterze w
sali obstugi klienta, (na $cianie po lewej stronie od wejscia).
Wyposazenie apteczki okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
Instrukcje obstugi apteczki okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
Traci moc zarzadzenie nr GKG.G0.0200.21.2019 z dnia 11 kwietnia 2019 roku, zmienione
zarzadzeniem nr GKG.G0.0200.70.2019 z dnia 12 listopada 2019 r. w sprawie wyznaczenia
pracownikéw Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu do
udzielania pierwszej pomocy, wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji
pracownikéw,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr GKG.GPK.0200.102.2021

WYKAZ
pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, wykonywania dziatan w

zakresie zwalczania pozardw i ewakuacji pracownikéw.

Numer
Lp. Mazwisko i imig Wydziat hlr pokoju
telefonu
1. Kmiecik Michat pok. 019 £l 62 19 601
Whydziat Ewidencji Gruntdw i
2. Jarecki Jakub pok. 020 61 62 19 602
Budynkow
3. Stachowski Piotr sala obstugi | 6162 19608

4, Waszkowiak Maria pok, 122 6162 19622

Whydziat Ewidencji Gruntdw i

Budynkdw

5. Zdziech Karolina pok. 126 61 62 19 626

Whydziat Zasobu Geodezyjnego i
B. Sobczak Krzysztof pok. 105 61 62 15 635
Kartograficznego

7. Muszyniska Joanna | Z-ca Dyrektora pok. 203 61 62 15 651
Whydziat Systemu Informacji
3. Btaszczyk Bartosz pok. 208 61 62 19 648
Przestrzennej
9. | Andrzejczak Lucyna | Wydziat Finanséw pok. 210 61 62 19 649
Telefon Alarmowy 112
Pogotowie Ratunkowe 999
Straz pozarna 998

Policja 997



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr GKG.GPK.0200.102.2021

Wyposazenie apteczki pierwszej pomocy

T

Lp. Mazwa produktu llosé

1. | Kompres zelowy ciepto/zimno 1 szt
2. | Koc ratunkowy 1 szt.
3. | Maseczka z ustnikiem do sztucznego oddychania 1 szt
4. | Chusta trojkatna bawetniana 1 szt.
5. | Plaster tkaninowy z opatrunkiem 1 op.

6. | Przylepiec widknisty 1 szt.
7. | Opaska elastyczna 15cm x5 m 2 szt.
8. | Opaska elastyczna 10cm x5 m 2 szt.
8. | Opaska dzianinowa 10cm x4 m 2 szt.
10. | Opaska dzianinowa Scmx 4 m 2 szt.
11. | Gaza opatrunkowa, jatowa 1 mx 1m 2 szt.
12. | Kompres jatowy 10 cm x 10 cm 2 szt
13. | Kompres jatowy 7,5 cm x 7,5 cm 2 szt
14. | Rekawice lateks 2 szt.
15. | Gazik do dezynfekgji 10 szt
16. | Mozyczki 1 szt,

Instrukcje udzielania pierwszej pomocy oraz wykaz telefonow do
pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy
17. | przedmedycznej. 1, szt




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr GKG.GPK.0200.102.2021

INSTRUKCJA

obstugi apteczki

§1. Uwagi ogdlne:

1.

3.

Apteczka pierwszej pomocy to zestaw niezbednych srodkéw do udzielania pierwszej
pomocy, umieszczonych w pojemniku.

Miejsce usytuowania apteczki powinno by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z Polska
Normga itfatwo dostepne.

Apteczka powinna by¢ zawsze gotowa do uzycia oraz fatwa do uzupetnienia.

§2.  Czynnosci zwigzane z obstugg apteczki:

1.

Do obstugi apteczki nalezy wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za utrzymanie apteczki w
naleznym porzadku i stanie umozliwiajgcym jej natychmiastowe uzycie, oraz
odpowiedzialng za uzupetnienie zawartosci apteczki w miare stopniowego wykorzystania
zawartych w niej materiatéw i lekéw.

Wykaz pracownikdéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy powinien by¢
umieszczony przy apteczne, w widocznym miejscu.

W apteczce powinny znajdowac sie tylko materiaty z aktualnym terminem przydatnosci do
uzycia.

Apteczka winna zawiera¢ spis umieszczonych w niej materiatéw medycznych, instrukcje
udzielania pierwszej pomocy oraz wykaz telefonéw do pracownikéw wyznaczonych do

udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.



