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WYKAZ KONT 

 

Konta bilansowe 

Zespół 0 – Aktywa trwałe 

011 – Środki trwałe 

013 – Pozostałe środki trwałe 

020 – Wartości niematerialne i prawne 

021 – Wartości niematerialne i prawne o niskiej wartości 

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

zbiorów bibliotecznych 

080 – Środki trwałe w budowie (inwestycje) 

 

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe 

101 – Kasa 

130 – Rachunek bieżący jednostki 

135 – Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

139 – Inne rachunki bankowe 

141 – Środki pieniężne w drodze 

 

Zespół 2 – Rozrachunki i rozliczenia 

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych 

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych 

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych 

225 – Rozrachunki z budżetami 

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 



 

 

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

240 – Pozostałe rozrachunki  

245 – Wpływy do wyjaśnienia 

280 – Konto techniczne 

290 – Odpisy aktualizujące należności 

 

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie 

400 – Amortyzacja 

401 – Zużycie materiałów i energii 

402 – Usługi obce 

403 – Podatki i opłaty 

404 – Wynagrodzenia 

405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 

409 – Pozostałe koszty rodzajowe 

 

Zespół 6 – Produkty 

640 – Rozliczenia międzyokresowe kosztów 

 

Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty 

720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych 

750 – Przychody finansowe 

751 – Koszty finansowe 

760 – Pozostałe przychody operacyjne 

761 – Pozostałe koszty operacyjne 

 

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

800 – Fundusz jednostki 

810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu 

na inwestycje 

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

860 – Wynik finansowy 



 

 

 

Konta pozabilansowe 

 

091 – Obce składniki rzeczowego majątku trwałego  

291 – Należności warunkowe 

976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami 

980 – Plan finansowy wydatków budżetowych 

981 – Plan finansowy niewygasających wydatków 

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 

999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 

 

Opis kont 

Konta bilansowe 

Zespół 0 - „Aktywa trwałe” 

Konta zespołu 0 „Aktywa trwałe” służą do ewidencji: 

Rzeczowych aktywów trwałych. 

Wartości niematerialnych i prawnych. 

Długoterminowych aktywów finansowych. 

Umorzenia składników aktywów trwałych. 

Konto 011 - „Środki trwałe” 

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które są umarzane 

stopniowo, oraz gruntów. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 

wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które 

ujmuje się na koncie 071. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności: 

Przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych 

środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową 

środków trwałych. 

Przychody środków trwałych nowo ujawnionych. 

Nieodpłatne przyjęcie środków trwałych. 



 

 

Zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny.  

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności: 

Wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, 

zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania. 

Ujawnione niedobory środków trwałych 

Zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych oaz dokonywane na skutek aktualizacji 

ich wyceny. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 

Ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych. 

Ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe. 

Należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.  

Ewidencję analityczną prowadzi się z podziałem na grupy Klasyfikacji Rodzajowej Środków 

Trwałych. 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 

początkowej.  

Konto 013 - „Pozostałe środki trwałe” 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011, wydanych do używania na 

potrzeby działalności podstawowej jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w 

pełnej wartości w miesiącu wydania do używania. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 

wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z 

wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności: 

Pozostałe środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji. 

Nadwyżki pozostałych środków trwałych w używaniu. 

Nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych. 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności: 

Wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, 

zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej. 

Ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w używaniu. 



 

 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości 

początkowej pozostałych środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których 

znajdują się pozostałe środki trwałe lub komórek organizacyjnych, w których znajdują się 

pozostałe środki trwałe.  

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość pozostałych środków trwałych 

znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.  

Konto 020 - „Wartości niematerialne i prawne” 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie 

zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem 

umorzenia ujmowanego na koncie 071. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie 

umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów i osób 

odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i 

prawnych w wartości początkowej.  

Konto 021 - „Wartości niematerialne i prawne o niskiej wartości” 

Konto 021 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

wartości niematerialnych i prawnych o niskiej wartości. 

Na stronie Wn konta 021 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie 

zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych o niskiej 

wartości, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 021 powinna umożliwić ustalenie wartości 

początkowej wartości niematerialnych i prawnych o niskiej wartości. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i 

prawnych o niskiej wartości w wartości początkowej.  

Konto 071 - „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek 

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę.  



 

 

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 

071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartości początkowej 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach 

do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową.  

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 072 - „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej 

wartości, w miesiącu wydania ich do używania. 

Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, 

przekazanych nieodpłatnie, a także stanowiących niedobór lub szkodę.  

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie 

koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, 

dotyczące środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych 

nieodpłatnie.  

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości 

w miesiącu wydania ich do używania.  

Ewidencję szczegółową konta 072 prowadzi się według zasad określonych dla konta 013. 

Konto 080 - „Środki trwałe w budowie (inwestycje)” 

Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz rozliczenia kosztów 

środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. 

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 



 

 

Poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych 

inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu. 

Poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do 

używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz 

wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej. 

Poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub 

modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego.  

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, a w 

szczególności: 

Środków trwałych. 

Wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie. 

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów 

gotowych środków trwałych.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej 

wyodrębnienie kosztów środków trwałych w budowie według poszczególnych rodzajów 

efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia 

poszczególnych obiektów środków trwałych. 

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych w 

budowie i ulepszeń. 

Zespół 1 - „Środki pieniężne i rachunki bankowe” 

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji: 

Krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasach. 

Krótkoterminowych papierów wartościowych. 

Krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach. 

Udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych. 

Innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 

Konta zespołu 1 maja odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków 

pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 

Konto 101 - „Kasa” 

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach 

jednostki. 



 

 

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpłaty gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma - 

rozchody gotówki i niedobory kasowe.  

Wartość konta 101 koryguje się o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie: 

Stanu gotówki w walucie polskiej. 

Stanu gotówki w walucie zagranicznej, wyrażonego w walucie polskiej i obcej, z podziałem na 

poszczególne waluty obce. 

Wartość gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym. 

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.  

Konto 130 - „Rachunek bieżący jednostki” 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku 

bankowym z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem 

finansowym.  

Na stronie Wn 130 ujmuje się wpłaty środków pieniężnych: 

Otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym 

w korespondencji z kontem 223. 

Z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych (ewidencja 

szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych) w korespondencji z 

kontem 101, 221 lub innym właściwym kontem.  

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: 

Zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak również 

środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja szczegółowa 

według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych) w korespondencji z właściwymi 

kontami zespołu 1,2,3,4,7 lub 8. 

Okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222. 

Okresowe przelewy środków pieniężnych dla dysponentów niższego stopnia (ewidencja 

szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki pieniężne), w korespondencji 

z kontem 223.  

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z 

czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką, a bankiem.  

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 

zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.  



 

 

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 

bieżącym jednostki budżetowej.  

Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej 

dla kont: 

Wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać 

saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na realizację wydatków 

budżetowych,  

a niewykorzystanych do końca roku. 

Dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać 

saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych, z tytułu zrealizowanych dochodów 

budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu.  

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie: 

Przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z 

kontem 223. 

Przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nie przelanych do końca roku,  

w korespondencji z kontem 222. 

Ewidencję szczegółową do konta 130 prowadzi się według klasyfikacji budżetowej z 

rozszerzonym podziałem do zadań realizowanych w ramach poszczególnych paragrafów z 

uwzględnieniem podziału na zadania własne i zadania zlecone.  

Konto 135 - „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w 

szczególności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy, którymi 

dysponuje jednostka.  

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunki bankowe, a na 

stronie Ma - wypłaty środków z rachunków bankowych.  

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego 

funduszu. 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na 

rachunkach bankowych funduszy.  

Konto 139 - „Inne rachunki bankowe” 

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na 

innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i rachunkach specjalnego przeznaczenia.  



 

 

Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na wyodrębnionych 

rachunkach bankowych: 

Czeków potwierdzonych. 

Sum depozytowych. 

Sum na zlecenie. 

Środków obcych na inwestycje.  

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, 

a w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 

jednostki, a księgowością banku.  

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków 

bieżących oraz sum depozytowych i na zlecenie.  

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych 

rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić ustalenie stanu 

środków pieniężnych dla każdego wydzielonego rachunku bankowego, a także według 

kontrahentów. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących 

się na innych rachunkach bankowych. 

Koto 141 - „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 

stronie Ma - zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 

Stosowanie do przyjętej techniki księgowania, środki pieniężne w drodze mogą być 

ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

Zespół 2 - „Rozrachunki i rozliczenia” 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i rozliczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych 

rozrachunków oraz rozliczeń. 

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budżetowych, środków 

europejskich i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających 

zwrotowi, wynagrodzeń i rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych 

rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.  



 

 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 może być prowadzona według 

podziałek klasyfikacji budżetowej i umożliwiać wyodrębnienie poszczególnych grup 

rozrachunków, rozliczeń, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń, 

roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą 

rozliczeń w walutach obcych - według poszczególnych walut, a przy rozliczaniu środków 

europejskich również odpowiednio w podziale na programy lub projekty.  

Konto 201 - „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

Kontro 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu 

dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 

gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie 

ujmuje się należności jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są 

na koncie 221. 

Na stronie Wn konta 201 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i 

zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i 

zmniejszenie należności i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 może być prowadzona według podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań 

krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.  

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma 

stan zobowiązań.  

Konto 221 - „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 221 służy do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych.  

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się przypisane należności z tytułu dochodów budżetowych i 

zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz 

odpisów (zmniejszenia) uprzednio przypisanych należności.  

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników i podziałek 

klasyfikacji budżetowej, których należności dotyczą.  

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów 

budżetowych, a saldo Ma - stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych 

dochodach.  

Konto 222 - „Rozliczenie dochodów budżetowych” 



 

 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów 

budżetowych. 

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, w 

korespondencji z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne 

przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie 

sprawozdań budżetowych. 

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych 

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu.  

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów 

budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.  

Konto 223 - „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę wydatków 

budżetowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów 

realizowanych ze środków europejskich.  

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się: 

W ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań 

budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków budżetu państwa 

w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków 

europejskich na konto 800. 

Okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych oraz 

wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków 

europejskich, w korespondencji z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się: 

Okresowe wpływy środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, 

w tym wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania programów i projektów 

realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130. 

Na koncie 223 ujmuje się również operacje związane z przepływami środków europejskich w 

zakresie, w którym środki te stanowią dochody jednostek samorządu terytorialnego.  

Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków pieniężnych 

otrzymywanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 



 

 

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta 

wyższego stopnia środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w 

korespondencji z kontem 130. 

Konto 225 - „Rozrachunki z budżetami” 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, 

podatków, nadwyżek środków obrotowych, nadpłat w rozliczeniach z budżetami.  

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma 

zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów.  

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie.  

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan 

zobowiązań wobec budżetów.  

Konto 229 - „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, 

a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.  

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 

stronie Ma - zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków 

publicznoprawnych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi 

dokonywane są rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, saldo Ma - stan 

zobowiązań.  

Konto 231 - „Rozrachunki z tytuły wynagrodzeń” 

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z 

tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi 

przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na 

podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych 

umów zgodnie z odrębnymi przepisami. 

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 

Wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń. 

Wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń. 



 

 

Wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń. 

Potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. Ewidencja 

szczegółowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanów 

należności i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń i świadczeń zaliczanych do wynagrodzeń. 

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan 

zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 231 jest podziałem z tytułu dochodów 

zaliczanych do wynagrodzeń pracowniczych, podlegających opodatkowaniu podatkiem od 

osób fizycznych lub/i obciążeniu składnikami z tytułu ubezpieczeń społecznych. 

Konto 234 - „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z 

innych tytułów niż wynagrodzenia. 

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 

Wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę. 

Należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych. 

Należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

Należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód. 

Zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 

Wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki. 

Rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych. 

Wpływy należności od pracowników. 

Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich 

rozliczenia, w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności, roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunków.  

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo 

Ma - stan zobowiązań wobec pracowników.  

Konto 240 - „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz 

zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być używane 



 

 

również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i 

długoterminowych należności funduszy celowych.  

Na stronie Wn konta ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności 

i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie 

rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.  

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma 

stan zobowiązań.  

Konto 245 - „Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto 245 służy do ewidencji wpłaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjaśnionych 

kwot należności z tytułu dochodów budżetowych i innych tytułów.  

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty. 

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.  

Konto 280 - „Konto techniczne” 

Konto techniczne umożliwia zaksięgowanie w systemie Progman Finanse DDJ operacji, w 

której drugostronnie występuje zarówno obciążenie jak i uznanie innego konta. 

Księgowanie na koncie 280 odbywać się może zarówno po stronie Wn jak i po stronie Ma, 

przy czym każdorazowo przy księgowaniu ze znakiem plus istnieje równolegle zapis po tej 

samej stronie konta, w tej samej kwocie ze znakiem minus i odwrotnie.  

Konto 280 nie wykazuje salda, a jego sumaryczne obroty każdorazowo wynoszą zero.  

Konto 290 - „Odpisy aktualizujące należności” 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. Na stronie Wn konta 290 

ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma - 

zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności.  

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.  

Zespół 4 - „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 

Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów w 

układzie rodzajowym i ich rozliczenia.  



 

 

Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich powstania 

niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów 

dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur korygujących). 

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych, zgodnie z odrębnymi przepisami, 

z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych, 

kosztów operacji finansowych.  

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w 

sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub 

innych sprawozdań określonych w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę.  

Konto 400 - „Amortyzacja” 

Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych i 

wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane 

stopniowo według stawek amortyzacyjnych.  

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje 

się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych oraz przeniesienie w końcu roku 

salda konta na wynik finansowy.  

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 

poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego 

na konto 860. 

Kont 401 - „Zużycie materiałów i energii” 

Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności 

podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu.  

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii, a 

na stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zużycia 

materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku 

kosztów zużycia materiałów i energii na konto 860. 

Konto 402 - „Usługi obce” 

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 

działalności podstawowej jednostki.  



 

 

Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych, a na stronie Ma konta 

402 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie 

kosztów usług obcych na konto 860. 

 

 

 

Konto 403 - „Podatki i opłaty” 

Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku akcyzowego, 

podatku od nieruchomości i podatku od środków transportu, podatku od czynności 

cywilnoprawnych oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty 

skarbowej i opłaty administracyjnej.  

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ujmuje się 

zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy - przeniesienie kosztów z tego 

tytułu na konto 860.  

Konto 404 - „Wynagrodzenia” 

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń 

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, 

umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi 

przepisami. 

Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym 

wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac). 

Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalności 

podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

Konto 405 - „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju 

świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 

pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.  

Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i 

świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 

pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.  



 

 

Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i 

świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 

pracę, umowy o dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

Konto 409 - „Pozostałe koszty rodzajowe” 

Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do 

ujęcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty wydatków za 

używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych i 

zagranicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy 

z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności 

finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.  

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ich 

zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzień bilansowy na konto 860. 

Zespół 6 „Produkty” 

Konta zespołu 6 „Produkty” służą do ewidencji produktów wytworzonych przez jednostkę 

kosztów rozliczonych w czasie. 

Konto 640 - „Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 

Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia międzyokresowe 

czynne) oraz prawdopodobnych zobowiązań przypadających na bieżący okres 

sprawozdawczy (rozliczenia międzyokresowe bierne). 

Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złożone poniesione w okresie 

sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów, oraz wydatki poniesione w okresie 

sprawozdawczym, w związku z którymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia 

międzyokresowego kosztów (bierne). 

Na stronie Ma konta 640 ujmuje się prawdopodobne zobowiązania przypadające na bieżący 

okres sprawozdawczy oraz zaliczanie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów 

poniesionych w okresach poprzednich.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić ustalenie: 

wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie, 

wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich 

tytułów. 

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma – stan prawdopodobnych 

zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy. 



 

 

Zespół 7 - „Przychody, dochody i koszty” 

Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji: 

przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów 

i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych; 

podatków nieujętych na koncie 403; 

dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji 

przekazanych.  

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczania podatków. 

Konto 720 - „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych 

bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, a w szczególności dochodów, do 

których zalicza się podatki, składki, opłaty inne dochody jednostki samorządu terytorialnego 

należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów międzynarodowych.  

Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, na stronie Ma 

konta 720 ujmuje się przychody z tytułów dochodów budżetowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.  

W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860. 

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.  

Konto 750 - „Przychody finansowe” 

Konto 750 służy to ewidencji przychodów finansowych niestanowiących dochodów 

budżetowych.  

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w 

szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, 

dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków 

obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie 

różnice kursowe.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne 

jednostce odsetki.  



 

 

W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn 

konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.  

Konto 751 - „Koszty finansowe” 

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. 

Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i 

papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za 

zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, 

dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice 

kursowe, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie w 

zakresie kosztów operacji finansowych - zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za 

zwłokę od zobowiązań.  

W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 

(Ma konto 751). 

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.  

 

 

Konto 760 - „Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową 

działalnością jednostki. 

W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 

Przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i środków 

trwałych w budowie; 

Odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie 

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa 

obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie. 

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 

860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.  

Konto 761 - „Pozostałe koszty operacyjne” 

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością 

jednostki.  



 

 

W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się: 

Koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów; 

Pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, odpisane 

przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące od należności, 

koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane rzeczowe 

aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.  

W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860 pozostałe koszty 

operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 761.  

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.  

Zespół 8 - „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw  

i rozliczeń międzyokresowych przychodów.  

Konto 800 - „Fundusz jednostki” 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 

zmian.  

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego 

zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki.  

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty 

bilansowej roku ubiegłego z konta 860; 

przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 

budżetowych z konta 222; 

przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 

wykorzystywanych na inwestycje z konta 810; 

różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych; 

wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu 

niepieniężnego (raportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie; 

wartość pasywów przyjętych od zlikwidowanych jednostek; 

wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 



 

 

przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku 

bilansowego roku ubiegłego z konta 860; 

przeksięgowanie pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków 

budżetowych z konta 223; 

wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji; 

różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych; 

nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie; 

wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek; 

wartość środków obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.  

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.  

Konto 810 - „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z 

budżetu na inwestycje” 

Konto 810 służy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych 

z budżetu, wartości płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone oraz 

równowartości wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetowych 

na finansowanie własnych środków trwałych w budowie. 

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się: 

wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone,  

wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, 

równowartość wydatków dokonanych na finansowanie ich inwestycji. 

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 

810 na konto 800. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.  

Konto 851 - „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych.  

Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje 

się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostałe środki 



 

 

majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki (z 

wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). 

Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie: 

stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem 

według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń, 

wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne 

rodzaje działalności socjalnej.  

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.  

Konto 860 - „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.  

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400,401,402,403,404,405,409, 

kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych kosztów 

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761. 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę uzyskanych 

przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7. 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - 

stratę netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800. 

Konta pozabilansowe 

Konto 091 - „Obce składniki rzeczowego majątku trwałego” 

Konto służy do ewidencji obcych (nieumarzanych przez PODGiK w Poznaniu) składników 

majątkowych udostępnionych na podstawie umów najmu, dzierżawy, bezpłatnego użyczenia 

lub umów leasingu operacyjnego. 

Po stronie Wn ewidencjonuje się wartości obcych środków trwałych otrzymanych w 

użytkowanie z podziałem analitycznym na środki trwałe otrzymane na podstawie umów: 

najmu, 

dzierżawy, 

leasingu operacyjnego, 

użyczenia. 

Po stronie Ma ewidencjonowane jest zmniejszenie stanu obcych środków trwałych na 

skutek: 



 

 

zwrócenia właścicielowi jako zbędny w czasie trwania umowy, 

wygaśnięcia umowy, 

likwidacji za zgodą właściciela. 

Ewidencja analityczna na koncie 091 winna umożliwić wskazanie podmiotu będącego 

właścicielem środka trwałego. W opisie operacji winien zastać wskazany tytuł na podstawie 

którego w PODGiK w Poznaniu użytkowany jest obcy środek trwały. 

Saldo konta syntetycznego 091 ukazuje globalną wartość obcych środków trwałych 

pozostających na dany dzień na stanie jednostki. Saldo zamknięcia roku obrotowego stanowi 

jednocześnie saldo otwarcia kojonego roku. 

Konto 291 - „Należności warunkowe” 

Konto służy do ewidencji należności, których powstanie i obowiązek spełnienia uzależniona 

jest od zaistnienia określonych zdarzeń. Do zobowiązań warunkowych zalicza się należności z 

tytułu: 

poręczeń bankowych lub poręczeń pieniężnych spółdzielczych kas oszczędnościowo-

kredytowych, 

gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych, 

bonifikat udzielonych przez sprzedaży nieruchomości, podlegających zwrotowi przez 

nabywców, jeśli nie dochowają warunków określonych przepisami w zakresie 

gospodarowania nieruchomościami. 

Po stronie Wn ewidencjonowane jest powstanie należności warunkowej. 

Po stronie Ma ewidencjonowane jest wygaśnięcie należności na skutek: 

upływu czasu, na które zostały udzielone poręczenia bądź gwarancje udzielone jako wadia, 

zwrotu dokumentów gwarancyjnych, w tym uczestnikom postępowania przetargowego, 

którzy nie zostali wyłonieni jako dostawcy, 

zwrotu dokumentów gwarancji wniesionych jako zabezpieczenie właściwego wykonania 

umowy po upływie okresu rękojmi, 

przekształcenia należności warunkowej w należność w skutek przepadku wadium lub 

nienależytego wykonania umowy stwierdzonego w okresie gwarancyjnym, 

upływu czasu, powodującego wygaśnięcie tytułu zwrotu udzielonej bonifikaty, 

przekształcenia należności warunkowej z tytułu udzielonej bonifikaty w należność na skutek 

żądania zwrotu bonifikaty. 



 

 

Ewidencja analityczna na koncie 291 winna być prowadzona odrębnie dla poręczeń, 

gwarancji i bonifikat, przy czym gwarancje ubezpieczeniowe winny być ewidencjonowane z 

podziałem na dotyczące wadiów i zabezpieczeń. Ewidencja winna umożliwić wyodrębnienie 

podmiotu składającego zabezpieczenie w formie gwarancji bądź poręczenia, a w przypadku 

bonifikat podmiotu, któremu została ona udzielna. 

Konto wskazuje saldo Wn, które oznacza łączną wartość należności warunkowych. 

Konto 976 - „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 

Konto służy do ewidencji kwot wynikających z wzajemnych rozliczeń między jednostkami 

budżetowymi Powiatu Poznańskiego w celu sporządzenia łącznego sprawozdania 

finansowego.  

Analityka konta powinna zapewnić uzyskanie danych niezbędnych do prawidłowego 

sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego.  

Konto 980 - „Plan finansowy wydatków budżetowych” 

Konto 980 służy w jednostkach budżetowych do ewidencji wartości planu finansowego 

wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plany finansowe wydatków budżetowych oraz jego 

zmiany.  

równowartość zrealizowanych wydatków budżetu, 

wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym, 

wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 

wydatków budżetowych. 

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

Konto 981 – „Plan finansowy niewygasających wydatków” 

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych 

dysponenta środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków 

budżetowych. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy 

niewygasających wydatków budżetowych, 



 

 

wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub 

wygasłej. 

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego 

niewygasających wydatków budżetowych. 

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku. 

Konto 998 - „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w 

planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie 

finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku 

budżetowym.  

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

równowartość sfinansowanych w danym roku budżetowym wydatków budżetowych, 

równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego. 

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i 

innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków 

budżetowych w roku bieżącym.  

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych 

planu finansowego z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.  

Konto 999 - „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” 

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych 

lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.  

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków 

budżetowych  

w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej 

lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym. 

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych 

planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.  

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków 

budżetowych lat przyszłych.  
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Wykaz oprogramowania komputerowego wykorzystywanego do prowadzenia ksiąg 

rachunkowych  

w Powiatowym Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 

 

KSIĘGI RACHUNKOWE: 

Nazwa programu: 

PROGMAN FINANSE DDJ 

Wersja: 

11.3.9.0 

Użytkowany od: 

2011 r. 

Właściciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z o. o. z Warszawy 

Opis: 

Program finansowo-księgowy, w którym księgowań dokonuje się zgodnie z opisem 

programu znajdującym się w zakładce POMOC.  

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia ewidencji, 

rodzaj wydruków i sprawozdań oraz ustawienia stałych systemowych. 

 

Nazwa programu: 

FoKa LITE + FoKa VAT 7 

Wersja: 

1.7.30.4 

Użytkowany od: 

2011 r. 

Właściciel: Sputnik Software Sp. z o. o. z Poznania 

Opis: 

Program służący do sporządzania sprawozdań finansowo-budżetowych wraz z modułem do 

prowadzenia Ewidencji JPK oraz do sporządzania deklaracji VAT 7 oraz elektronicznej 

wysyłki sprawozdań i deklaracji do jednostki macierzystej - Powiatu Poznańskiego, zgodnie 

z opisem programu znajdującym się w zakładce POMOC. 

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, tworzenia sprawozdań, 

wydruków, importu i eksportu danych do sprawozdań, wystawiania faktur VAT, ewidencji 

JPK, deklaracji VAT oraz ustawienia stałych systemowych. 

 

KADRY i PŁACE 
 

Nazwa programu: 

PŁACE 

Wersja: 

11.9.4 

Użytkowany od: 

2011 r. 



 

 

Właściciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z o. o. z Warszawy 

Opis: 

Program służący do naliczania i wypłaty wynagrodzeń oraz świadczeń pracowniczych, 

zgodnie z opisem programu znajdującym się w zakładce POMOC. 

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia stałych 

systemowych. 

 

 

 

 

 

Nazwa programu: 

KADRY 

Wersja: 

11.7.3.1 

Użytkowany od: 

2011 r. 

Właściciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z o. o. z Warszawy 

Opis: 

Program służący do wprowadzania, podglądu i aktualizacji informacji o pracowniku, 

zgodnie z opisem programu znajdującym się w zakładce POMOC. 

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia stałych 

systemowych. 

 

Nazwa programu: 

PRZELEWY 

Wersja: 

7.8.2.0 

Użytkowany od: 

2011 r. 

Właściciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z o. o. z Warszawy 

Opis: 

Program służący do przygotowania i eksportu przelewów do zewnętrznych systemów 

bankowych, zgodnie z opisem programu znajdującym się w zakładce POMOC.  

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia stałych 

systemowych. 

 

Nazwa programu: 

ZLECONE 

Wersja: 

11.0.5.0 

Użytkowany od: 

2011 r. 



 

 

Właściciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z o. o. z Warszawy 

Opis: 

Program służący do rozliczania umów cywilnoprawnych oraz innych świadczeń, zgodnie z 

opisem programu znajdującym się w zakładce POMOC. 

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia stałych 

systemowych. 

 

Nazwa programu: 

PŁATNIK 

Wersja: 

10.02.002 

Użytkowany od: 

2011 r. 

Właściciel: program bezpłatny z ZUS (Asseco Poland SA) 

Opis: 

Program służący do sporządzania i przesyłania dokumentów ubezpieczeniowych (deklaracji 

zgłoszeniowych i wyrejestrowujących ubezpieczonych oraz deklaracji rozliczeniowych) do 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w formie elektronicznej, zgodnie z opisem programu 

znajdującym się w zakładce POMOC. 

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, sporządzania i przesyłania 

dokumentów oraz ustawienia stałych systemowych. 

 

 

 

 

Nazwa programu: 

eRU 

Wersja: 

- 

Użytkowany od: 

2012 r. 

Właściciel: Powszechny Zakład Ubezpieczeń na Życie SA 

Opis: 

Aplikacja Rejestrator Ubezpieczeń Grupowych – system informatyczny udostępniany za 

pośrednictwem Internetu służący do prowadzenia rozliczeń z Powszechnym Zakładem 

Ubezpieczeń, zgodnie z instrukcjami korzystania z eRU udostępnionymi przez PZU Życie w 

aplikacji eRU. 

 

Nazwa programu: Wersja: Użytkowany od: 



 

 

e-PFRON2 - 2011 r. 

Właściciel: Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

Opis: 

Aplikacja udostępniana za pośrednictwem Internetu służąca do sporządzania i przesyłania 

miesięcznych deklaracji wpłat na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych, zgodnie z opisem systemu udostępnionym w aplikacji e-PFRON2. 

Opis aplikacji zawiera procedury korzystania z systemu, sporządzania, podpisywania i 

przesyłania dokumentacji. 

 

 

OBSŁUGA FINANSOWA WNIOSKÓW O UDOSTEPNIENIE MATERIAŁÓW Z POWIATOWEGO 

ZASOBU GEODEZYJNEGO I KARTOGRAFICZNEJ  

Nazwa programu: 

System Informacji Przestrzennej  

GEO-INFO Ośrodek 7 

Wersja: 

21.1.10.0 

Użytkowany od: 

2017 r. 

Właściciel: Systherm Info Sp. z o. o. z Poznania 

Opis: 

Program przeznaczony dla Ośrodków Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. 

Funkcjonalność programu obejmuje prowadzenie rejestrów w zakresie obsługi zasobów 

Ośrodka Dokumentacji i Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej. W zakresie 

obsługi finansowej wniosków o udostępnienie materiałów z powiatowego zasobu 

geodezyjnego i kartograficznego oraz uzgodnień dokumentacji projektowej program 

Ośrodek służy do: wystawiania Dokumentów Obliczenia Opłaty, rozliczania wyciągów 

bankowych, sporządzania raportów kasowych oraz wystawiania dowodów kasowych KP i 

KW. 

Opis programu, znajdujący się w zakładce POMOC, zawiera procedury instalacji 

oprogramowania, prowadzenia rejestrów, sporządzania raportów ustawienia stałych 

systemowych. 

 

 

 

 



 

 

 

Nazwa programu: 

System płatności Internetowych PayU 

Wersja: 

- 

Użytkowany od: 

2011 r. 

Właściciel: PayU S.A. z Poznania 

Opis: 

System dający możliwość dokonywania oraz otrzymywania wpłat za udostępnienie 

informacji z powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego przez Internet.  Zapłaty 

za udostępnione materiały następuje przy użyciu karty kredytowej lub przelewem 

bankowym. Dokonane wpłaty przekazywane są na rachunek bankowy PODGiK w Poznaniu 

kwotą zbiorczą, minimum raz dziennie, nie później niż do końca następnego dnia 

roboczego. System umożliwia weryfikację dokonanych płatności, w szczegółowości co do 

wystawionych Dokumentów Obliczenia Opłaty. 

Opis systemu, znajdujący się w zakładce POMOC, zawiera procedury zwrotów i odbioru 

wpłat oraz sporządzania zestawień. 

 

 

OBSŁUGA FINANSOWA  

Nazwa programu: 

Serwis Internetowy Banku Handlowego 

Wersja: 

- 

Użytkowany od: 

2011 r. 

Właściciel: Bank Handlowy w Warszawie S.A.  

Opis: 

Serwis dający możliwość dokonywania operacji bankowych za pośrednictwem Internetu. 

Podstawowymi funkcjonalnościami serwisu jest możliwość wprowadzania i zatwierdzania 

przelewów, zlecania wypłaty gotówki z rachunku bankowego PODGiK w Poznaniu w 

zakresie wydatków oraz drukowania wyciągów bankowych, zgodnie z instrukcjami 

korzystania z systemu udostępnionymi przez Bank Handlowy. 

 

 

OBSŁUGA EWIDENCJI SKŁADNIKÓW MAJĄTKU 

Nazwa programu: 

PROGMAN WYPOSAŻENIE 

Wersja: 

7.7.0.5 

Użytkowany od: 

2011 r. 



 

 

Właściciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z o. o. z Warszawy 

Opis: 

Program umożliwiający prowadzenie ewidencji oraz amortyzacji składników majątku oraz 

sprawne zarządzanie posiadanymi aktywami, przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji 

środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz wyposażenia, zgodnie z 

opisem programu znajdującym się w zakładce POMOC. 

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia ewidencji, 

rodzaj wydruków oraz ustawienia stałych systemowych. 

 

 

 

 

Nazwa programu: 

PROGMAN Majątek Web 

Wersja: 

1.9.0.131 

Użytkowany od: 

2018 r. 

Właściciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z o. o. z Warszawy 

Opis: 

Program umożliwiający prowadzenie ewidencji oraz amortyzacji składników majątku oraz 

sprawne zarządzanie posiadanymi aktywami, przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji 

środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz wyposażenia, zgodnie z 

opisem programu znajdującym się w zakładce POMOC. 

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia ewidencji, 

rodzaj wydruków oraz ustawienia stałych systemowych. 
 

 


