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PLAN KONT

dla Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu

WYKAZ KONT

Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwate

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

021 — Wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartosci

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne



231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

280 — Konto techniczne

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy



Konta pozabilansowe

091 — Obce sktadniki rzeczowego majgtku trwatego

291 — Naleznosci warunkowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis kont

Konta bilansowe

Zespot 0 - ,, Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 , Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:
Rzeczowych aktywoéw trwatych.

Wartosci niematerialnych i prawnych.
Dtugoterminowych aktywoéw finansowych.
Umorzenia skfadnikdéw aktywéw trwatych.

Konto 011 - , Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej

srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére sg umarzane

stopniowo, oraz gruntéw.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére

ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych

Srodkdéw trwatych lub inwestycji oraz wartosc ulepszen zwiekszajgcych wartosé poczatkowa

srodkoéw trwatych.
Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych.

Nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych.



Zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania.

Ujawnione niedobory srodkéw trwatych

Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oaz dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektéw srodkéw trwatych.

Ustalenie oséb lub komodrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate.

Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na grupy Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw
Trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 - ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczgtkowej
srodkéw trwatych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w
petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowe]j pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji.

Nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej.

Ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych
znajdujg sie pozostate srodki trwate lub komadrek organizacyjnych, w ktdrych znajdujg sie
pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$é pozostatych srodkdéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 021 - ,Wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartosci”

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej wartosci.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej
wartosci, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej wartosci.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych o niskiej wartosci w wartosci poczgtkowe;j.

Konto 071 - ,Umorzenie sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktdre podlegajg umorzeniu wedtug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.



Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta
071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowe;j
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
dotyczace srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegdtowg konta 072 prowadzi sie wedtug zasad okreslonych dla konta 013.

Konto 080 - , Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztéw
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:



Poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wtasnym imieniu.

Poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.

Poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegoblnosci:

Srodkéw trwatych.

Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdblnych obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Zesp6t 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

Krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach.
Krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach.
Udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych.
Innych krajowych i zagranicznych srodkdéw pienieznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany sSrodkéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 101 - ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej sie w kasach

jednostki.



Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptaty gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

Stanu gotowki w walucie polskiej.

Stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegdlne waluty obce.

Wartos¢ gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn 130 ujmuje sie wptaty srodkéw pienieznych:

Otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym

w korespondencji z kontem 223.

Z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondenc;ji z
kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkédw budzetowych) w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotu 1,2,3,4,7 lub 8.

Okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.
Okresowe przelewy Srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedtug dysponentow, ktérym przelano srodki pieniezne), w korespondenciji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych

zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.



Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegétowej prowadzonej
dla kont:

Wydatkdéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych,

a niewykorzystanych do kornca roku.

Dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych, z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

Przelewu srodkdéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223.

Przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do korica roku,
w korespondencji z kontem 222.

Ewidencje szczegdtowg do konta 130 prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej z
rozszerzonym podziatem do zadan realizowanych w ramach poszczegdlnych paragrafow z
uwzglednieniem podziatu na zadania wtasne i zadania zlecone.

Konto 135 - ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkdéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Whn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i rachunkach specjalnego przeznaczenia.



Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

Czekow potwierdzonych.

Sum depozytowych.

Sum na zlecenie.

Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,

a w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentdw.

Konto 139 moze wykazywacd saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Koto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Stosowanie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.
Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, sSrodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen i rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych

rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Kontro 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa
na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie przypisane naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i
zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpiséw (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikdw i podziatek
klasyfikacji budzetowej, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”




Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

W ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspéffinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich na konto 800.

Okresowe przelewy $rodkdw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektdw realizowanych ze Srodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

Okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkow europejskich w
zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzgdu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych

otrzymywanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.



Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewnié¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkdéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytuty wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen.

Wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen.



Wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

Potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 231 jest podziatem z tytutu dochodéw
zaliczanych do wynagrodzen pracowniczych, podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
0s6b fizycznych lub/i obcigzeniu sktadnikami z tytutu ubezpieczen spotecznych.

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke.
Naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych.
Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd.

Zaptacone zobowigzania wobec pracownikdéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki.

Rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych.

Wptywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowad, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wypfacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikdéw.

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane



rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i
dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowiagzan.

Konto 245 - ,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywad saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 280 - ,Konto techniczne”

Konto techniczne umozliwia zaksiegowanie w systemie Progman Finanse DDJ operacji, w
ktdrej drugostronnie wystepuje zaréwno obcigzenie jak i uznanie innego konta.
Ksiegowanie na koncie 280 odbywac sie moze zaréwno po stronie Wn jak i po stronie Ma,
przy czym kazdorazowo przy ksiegowaniu ze znakiem plus istnieje réwnolegle zapis po tej
samej stronie konta, w tej samej kwocie ze znakiem minus i odwrotnie.

Konto 280 nie wykazuje salda, a jego sumaryczne obroty kazdorazowo wynoszg zero.

Konto 290 - ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 - , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w

uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.



Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptfaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych,
kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegétowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Kont 401 - ,, Zuzycie materiatdw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatdow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatédw i energii na konto 860.

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.



Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie

kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptfac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umédw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.



Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umodw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczert majgtkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztédw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Zespot 6 ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia miedzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres
sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, w zwigzku z ktédrymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztéw (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezgcy
okres sprawozdawczy oraz zaliczanie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw
poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

wysokosci innych rozliczernt miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodobnych

zobowigzan przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy.



Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

przychoddéw i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddw
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych;
podatkéw nieujetych na koncie 403;

dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczania podatkéw.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowq dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci dochoddéw, do
ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, na stronie Ma
konta 720 ujmuje sie przychody z tytutéw dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy to ewidencji przychoddw finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegoblnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatow i akgji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdéw
obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki.



W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

Przychody ze sprzedazy srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i Srodkdéw
trwatych w budowie;

Odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig

jednostki.



W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

Koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;
Pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkéw budzetowych
wykorzystywanych na inwestycje z konta 810;

réznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkfadu
niepienieznego (raportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

wartosé pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$é aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:



przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

wartos$¢é aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ srodkéw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych
z budzetu, wartosci ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz
rownowartosci wydatkdéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych
na finansowanie wtasnych srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone,

rownowartos$é wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w korcu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 - ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

sie na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki



majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztéw i przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug Zzrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,

wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 860 - ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400,401,402,403,404,405,409,
kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume uzyskanych
przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 091 - ,,Obce sktadniki rzeczowego majatku trwatego”

Konto stuzy do ewidencji obcych (nieumarzanych przez PODGiK w Poznaniu) sktadnikéw
majatkowych udostepnionych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy, bezptatnego uzyczenia
lub umoéw leasingu operacyjnego.

Po stronie Wn ewidencjonuje sie wartosci obcych srodkdw trwatych otrzymanych w
uzytkowanie z podziatem analitycznym na srodki trwate otrzymane na podstawie umoéw:
najmu,

dzierzawy,

leasingu operacyjnego,

uzyczenia.

Po stronie Ma ewidencjonowane jest zmniejszenie stanu obcych srodkéw trwatych na

skutek:



zwrdcenia witascicielowi jako zbedny w czasie trwania umowy,

wygasniecia umowy,

likwidacji za zgoda wtasciciela.

Ewidencja analityczna na koncie 091 winna umozliwi¢ wskazanie podmiotu bedacego
wiascicielem $rodka trwatego. W opisie operacji winien zasta¢ wskazany tytut na podstawie
ktérego w PODGIK w Poznaniu uzytkowany jest obcy srodek trwaty.

Saldo konta syntetycznego 091 ukazuje globalng warto$é obcych $rodkdéw trwatych
pozostajgcych na dany dzien na stanie jednostki. Saldo zamkniecia roku obrotowego stanowi
jednoczesnie saldo otwarcia kojonego roku.

Konto 291 - ,Naleznosci warunkowe”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, ktérych powstanie i obowigzek spetnienia uzalezniona
jest od zaistnienia okreslonych zdarzen. Do zobowigzan warunkowych zalicza sie naleznosci z
tytutu:

poreczen bankowych lub poreczen pienieznych spétdzielczych kas oszczednos$ciowo-
kredytowych,

gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,

bonifikat udzielonych przez sprzedazy nieruchomosci, podlegajgcych zwrotowi przez
nabywcow, jesli nie dochowajg warunkdéw okreslonych przepisami w zakresie
gospodarowania nieruchomosciami.

Po stronie Wn ewidencjonowane jest powstanie naleznosci warunkowej.

Po stronie Ma ewidencjonowane jest wygasniecie naleznosci na skutek:

uptywu czasu, na ktére zostaty udzielone poreczenia bgdz gwarancje udzielone jako wadia,
zwrotu dokumentéw gwarancyjnych, w tym uczestnikom postepowania przetargowego,
ktdrzy nie zostali wytonieni jako dostawcy,

zwrotu dokumentéw gwarancji wniesionych jako zabezpieczenie wtasciwego wykonania
umowy po uptywie okresu rekojmi,

przeksztatcenia naleznosci warunkowej w naleznos¢ w skutek przepadku wadium lub
nienalezytego wykonania umowy stwierdzonego w okresie gwarancyjnym,

uptywu czasu, powodujgcego wygasniecie tytutu zwrotu udzielonej bonifikaty,
przeksztatcenia naleznosci warunkowej z tytutu udzielonej bonifikaty w naleznos¢ na skutek

zgdania zwrotu bonifikaty.



Ewidencja analityczna na koncie 291 winna by¢ prowadzona odrebnie dla poreczen,
gwarancji i bonifikat, przy czym gwarancje ubezpieczeniowe winny by¢ ewidencjonowane z
podziatem na dotyczgce wadidw i zabezpieczen. Ewidencja winna umozliwi¢ wyodrebnienie
podmiotu sktadajgcego zabezpieczenie w formie gwarancji bgdz poreczenia, a w przypadku
bonifikat podmiotu, ktéremu zostata ona udzielna.

Konto wskazuje saldo Wn, ktdre oznacza tgczng warto$é naleznosci warunkowych.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych z wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami
budzetowymi Powiatu Poznanskiego w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego.

Analityka konta powinna zapewni¢ uzyskanie danych niezbednych do prawidtowego
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta sSrodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plany finansowe wydatkéow budzetowych oraz jego
zmiany.

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych,



wartos$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaste;.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

rownowartos$¢ sfinansowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,
réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$s¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkdow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkdw, ktdére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkdéw
budzetowych

w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkdow lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.



Gtéwny Ksiegowy Dyrektor PODGIK



ZALACZNIK NR 2

do Zarzadzenia nr GKG.GPK.0200.41.2021
Dyrektora PODGIiK

z dnia 28.04.2021 r.

Wykaz oprogramowania komputerowego wykorzystywanego do prowadzenia ksiag
rachunkowych

w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

KSIEGI RACHUNKOWE:

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

PROGMAN FINANSE DDJ 11.3.9.0 2011r.

Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program finansowo-ksiegowy, w ktérym ksiegowan dokonuje sie zgodnie z opisem
programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia ewidenc;ji,

rodzaj wydrukéw i sprawozdan oraz ustawienia statych systemowych.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

FoKa LITE + FoKa VAT 7 1.7.30.4 2011r.

Wiasciciel: Sputnik Software Sp. z 0. 0. z Poznania

Opis:

Program stuzgcy do sporzgdzania sprawozdan finansowo-budzetowych wraz z modutem do
prowadzenia Ewidencji JPK oraz do sporzgdzania deklaracji VAT 7 oraz elektronicznej
wysytki sprawozdan i deklaracji do jednostki macierzystej - Powiatu Poznanskiego, zgodnie
z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, tworzenia sprawozdan,

wydrukow, importu i eksportu danych do sprawozdan, wystawiania faktur VAT, ewidencji

JPK, deklaracji VAT oraz ustawienia statych systemowych.

KADRY i PLACE

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

PtACE 11.9.4 2011r.




Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:
Program stuzgcy do naliczania i wyptaty wynagrodzen oraz Swiadczen pracowniczych,
zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia statych

systemowych.
Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
KADRY 11.7.3.1 2011r.

WHtasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:
Program stuzgcy do wprowadzania, podgladu i aktualizacji informacji o pracowniku,
zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia statych

systemowych.
Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
PRZELEWY 7.8.2.0 2011r.

Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program stuzgcy do przygotowania i eksportu przelewdw do zewnetrznych systemow
bankowych, zgodnie z opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia statych

systemowych.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

ZLECONE 11.0.5.0 2011r.




Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:
Program stuzacy do rozliczania uméw cywilnoprawnych oraz innych swiadczen, zgodnie z
opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury funkcjonowania programu oraz ustawienia statych

systemowych.
Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
PLATNIK 10.02.002 2011r.

Wiasciciel: program bezptatny z ZUS (Asseco Poland SA)

Opis:

Program stuzacy do sporzadzania i przesytania dokumentéw ubezpieczeniowych (deklaracji
zgtoszeniowych i wyrejestrowujgcych ubezpieczonych oraz deklaracji rozliczeniowych) do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w formie elektronicznej, zgodnie z opisem programu
znajdujacym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, sporzadzania i przesytania

dokumentéw oraz ustawienia statych systemowych.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

eRU - 2012r.

Wtasciciel: Powszechny Zaktad Ubezpieczen na Zycie SA

Opis:

Aplikacja Rejestrator Ubezpieczen Grupowych — system informatyczny udostepniany za
posrednictwem Internetu stuzgcy do prowadzenia rozliczen z Powszechnym Zaktadem
Ubezpieczen, zgodnie z instrukcjami korzystania z eRU udostepnionymi przez PZU Zycie w

aplikacji eRU.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:




e-PFRON2 - 2011r.

WHtasciciel: Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

Opis:

Aplikacja udostepniana za posrednictwem Internetu stuzgca do sporzadzania i przesyfania
miesiecznych deklaracji wpfat na Paiistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, zgodnie z opisem systemu udostepnionym w aplikacji e-PFRON2.
Opis aplikacji zawiera procedury korzystania z systemu, sporzadzania, podpisywania i

przesytania dokumentaciji.

OBSLUGA FINANSOWA WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE MATERIALOW Z POWIATOWEGO
ZASOBU GEODEZYJNEGO | KARTOGRAFICZNEJ

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:
System Informacji Przestrzennej 21.1.10.0 2017 .
GEO-INFO Osrodek 7

WHtasciciel: Systherm Info Sp. z 0. 0. z Poznania

Opis:

Program przeznaczony dla Osrodkéw Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
Funkcjonalnos¢ programu obejmuje prowadzenie rejestrow w zakresie obstugi zasobow
Osrodka Dokumentacji i Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej. W zakresie
obstugi finansowej wnioskéw o udostepnienie materiatdw z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz uzgodnien dokumentacji projektowej program
Osrodek stuzy do: wystawiania Dokumentdéw Obliczenia Opfaty, rozliczania wyciggéw
bankowych, sporzgdzania raportéw kasowych oraz wystawiania dowodéw kasowych KP i
KW.

Opis programu, znajdujacy sie w zaktadce POMOC, zawiera procedury instalacji
oprogramowania, prowadzenia rejestréw, sporzadzania raportéw ustawienia statych

systemowych.




Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

System ptatnosci Internetowych PayU - 2011r.

WHtasciciel: PayU S.A. z Poznania

Opis:

System dajgcy mozliwo$¢ dokonywania oraz otrzymywania wptat za udostepnienie
informacji z powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego przez Internet. Zapfaty
za udostepnione materiaty nastepuje przy uzyciu karty kredytowej lub przelewem
bankowym. Dokonane wptaty przekazywane sg na rachunek bankowy PODGiK w Poznaniu
kwotg zbiorczg, minimum raz dziennie, nie pdzniej niz do korica nastepnego dnia
roboczego. System umozliwia weryfikacje dokonanych ptatnosci, w szczegétowosci co do
wystawionych Dokumentéw Obliczenia Opftaty.

Opis systemu, znajdujgcy sie w zaktadce POMOC, zawiera procedury zwrotéw i odbioru

wptat oraz sporzgdzania zestawien.

OBStUGA FINANSOWA

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

Serwis Internetowy Banku Handlowego | - 2011r.

Wiasciciel: Bank Handlowy w Warszawie S.A.

Opis:

Serwis dajgcy mozliwos¢ dokonywania operacji bankowych za posrednictwem Internetu.
Podstawowymi funkcjonalnosciami serwisu jest mozliwos¢ wprowadzania i zatwierdzania
przelewow, zlecania wyptaty gotéwki z rachunku bankowego PODGIK w Poznaniu w
zakresie wydatkéw oraz drukowania wyciggdw bankowych, zgodnie z instrukcjami

korzystania z systemu udostepnionymi przez Bank Handlowy.

OBSLUGA EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJATKU

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

PROGMAN WYPOSAZENIE 7.7.0.5 2011r.




Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program umozliwiajgcy prowadzenie ewidencji oraz amortyzacji sktadnikéw majatku oraz
sprawne zarzgdzanie posiadanymi aktywami, przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia, zgodnie z
opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia ewidencji,

rodzaj wydrukéw oraz ustawienia statych systemowych.

Nazwa programu: Wersja: Uzytkowany od:

PROGMAN Majatek Web 1.9.0.131 2018 r.

Wiasciciel: Wolters Kluwer Polska Sp. z 0. 0. z Warszawy

Opis:

Program umozliwiajgcy prowadzenie ewidencji oraz amortyzacji sktadnikéw majatku oraz
sprawne zarzgdzanie posiadanymi aktywami, przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia, zgodnie z
opisem programu znajdujgcym sie w zaktadce POMOC.

Opis programu zawiera procedury instalacji oprogramowania, prowadzenia ewidencji,

rodzaj wydrukdéw oraz ustawienia statych systemowych.




