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ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200..5....2021

DYREKTORA POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACII GEODEZYINE
| KARTOGRAFICZNEJ z dnia 542,414 ek 2 2021 .,

W sprawie: zmiany Zarzadzenia nr GKG.GPK.0200.128.2020 Dyrektora Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie zatwierdzenia

Regulaminu Pracy Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Oérodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, zarzadzam co nastepuije:

§ 1. Zmienia sie § 21 Zarzadzenia nr GKG.GPK.0200.128.2020 z dnia 26 listopada 2020 r., ktéry
otrzymuje brzmienie:

§ 21.1 W czasie godzin pracy pracownicy majg obowiazek nosi¢ identyfikatory.

2. Pracownik, kt6érego stosunek pracy ulega rozwigzaniu ma obowigzek rozliczy¢ sie ze swoich
zobowiazan, a w szczeg6lnosci z przedmiotéw i urzadzen, ktére pobrat w zwiagzku z wykonywang praca.
Rozliczenie nastgpuje przy uzyciu karty obiegowe;j, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Pracownik zobowigzany jest najpézniej w ostatnim dniu pracy dostarczy¢ wypetniong karte
obiegowa do Wydziatu Organizacyjnego i Kadr. Karte obiegowa dofgcza sie do akt osobowych

pracownika.
§ 2. Wprowadza sie zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr GKG.GPK.0200.128.2020 — , Karta obiegowa”
§ 3. Pozostate zapisy pozostajg bez zmian.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomoéci pracownikom

poprzez umieszczenie jego tresci w Systemie do Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.

GEODETA p




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr GKG.GPK.0200.128.2020
Dyrektora PODGIK

z dnia26 listopada 2020 r.

KARTA OBIEGOWA

1. IMi€ i NAZWISKO PrACOWNIKA w..euuieveenees et res e ciss s s b st st s s e s
2. KOMOIKA OTBANIZACYJNA vvevemerrerncimsissinscassssessesesss s eesses s s st s s s s s b8 e s s s e
3. STANOWISKO wrveerevemeeereniecuiesseseses svesassssessses et emsessassabens sobeseass et ses semtasaessas ossst 440 shsbRssnsmonaEs nsses seamas susasrsrssbtaa oo
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5. Data rozwigzania SOSUNKU PIACY ..euewwsrescuseeseestaesisesssusamssnssassassne mssas s s st b asane s ns s s s

Rozliczenie pracownika w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy

Data, podpis i piecze¢
Miejsce i rodzaj rozliczenia/ Zobowiazanie pracownika
Lp. uprawnionego
komérka rozliczajgcy wzgledem pracodawcy!

Uwagi

pracownika

Wydziat Organizacyjny i Kadr

pieczatki

identyfikator

podpis kwalifikowany

dokumenty pobrane i nie
zwrécone do archiwum

1 wpisa¢ odpowiednio: rozliczony, rozliczy si¢ w terminie i na warunkach zobowigzania przyjetego w formie
pisemnej, nie dotyczy




dofinansowanie nauki

inne

Wydziat Administracyjny

stuzbowy telefon
komérkowy

inne

Wydziat Informatyki

sprzet komputerowy

karty dostepowe do
systeméw elektronicznych

uniewaznienie dostepéw
do systeméw
informatycznych

inne

Komisja Socjalna

obowigzujgca umowa
pozyczki z ZF$S (sposéb
i zasady spfaty)

Wydziat Finansow




6 | Witasna komdrka organizacyjna

............................................

Karte obiegowa dotfacza sie do akt osobowych pracownika.

POZNAN, ANI@ wereververmrcsnmmemensssmnessssesmsessnss s s s enes
podpis przyjmujgcego




